
   

Unsere Schulungsunterlagen für MS-Office 2013, 

Windows 8.1, Internet Explorer 11 und MS-Project 2013 

im Word-Format zum Ausdrucken und fürs Intranet 

Schulungsunterlagen - wichtige Hilfe im Computeralltag 

Das digitale Zeitalter hat die tägliche Arbeit in Büro und Unternehmen grundlegend verändert. Was 

einst von Hand erledigt wurde, ist heute mit Hilfe verschiedener Office Programme möglich.  Be-

standteile von Office wie Word oder Excel, PowerPoint oder OneNote sind ideal geeignet, um den 

Arbeitsaufwand zu minimieren und damit im Kontakt mit Kunden und Geschäftspartnern auf der 

Höhe der Zeit zu bleiben. 

Schulungsunterlagen für die sachgerechte Nutzung der Programme 

Wir haben uns darauf spezialisiert, Anleitungen für verschiedene Office Programme zu erstellen. 

Diese Skripte können als Schulungsunterlagen für die Aus- und Weiterbildung von Mitarbeitern 

genutzt werden. Unternehmen, Behörden und andere Organisationen erhalten die Anleitungen als 

Word-Datei und können diese dann nach eigenen Vorstellungen weiter bearbeiten, zur Weiterbil-

dung umgestalten oder als PDF-Datei ins Intranet stellen. 

Nachhaltige Hilfe auch bei einer kleinen Programmänderung 

Ob die neuste Version von Windows oder das aktuelle Angebot von Word, ob Outlook 2013 oder 

der Umstieg auf einen anderen Internet Explorer, oft sind es scheinbar kleine Änderungen der 

Software, die im Alltag große Ausmaße haben. Mit den  passenden Schulungsunterlagen des 

Dettmer-Verlages werden die Unternehmen befähigt, die Mitarbeiter mit aktuellen Anleitungen zu 

versehen und damit viel Zeit in der Unterrichtung und dem Training der Programme zu sparen.  

Damit wird die kleine  Investition zu einem großen Helfer in der täglichen Arbeit. Vor allem aber 

helfen die Schulungsunterlagen, dass in den jeweiligen Unternehmen oder Behörden die Compu-

ter sachgerecht genutzt und Fehler und Ausfälle vermieden werden können. 
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