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9 Datenanalysen

Zum Analysieren von Daten ist entweder eine tabellarische Aufbereitung der Daten oder ein
Diagramm gut geeignet. Mit Kreuztabellen oder PivotTabellen (PivotTable) stellen Sie ausge-
wahlte Daten in tabellarischer Form und mit PivotChart stellen Sie sie als Diagramm dar.

9.1 Kreuztabellen

In der Datenblattansicht sehen herkémmliche Abfragen wie normale Tabellen aus: Feldnamen
dienen als Spaltentberschriften und jeder Datensatz nimmt eine Zeile ein. Kreuztabellenabfra-
gen hingegen gruppieren Daten nach zwei unterschiedlichen Kriterien und verwenden diese als
Spalten- und Zeileniberschriften (hier die Felder Firma und ArtName mit den Werten Damen-
hose, Damenschuhe und Sweatshirt der Abfrage Umsatzliste). Indem eine der Gruppierun-
gen von den Zeilen links in die Spalten nach oben verlagert wird, kreuzen Sie links eine oder
mehrere Gruppierungen mit einer Gruppierung oben. An deren Schnittpunkt finden Sie die be-
rechneten Werte. Neben der Gruppierung und Sortierung von Daten dienen Kreuztabellen zur
Anwendung von Funktionen wie z. B. der Berechnung von Summen oder Durchschnittswerten.

Firma Gesamtpreis |Damenhose Damenschuhe |Sweatshirt
Finn GmbH 53.400,00 € 53.400,00 €
Miller KG 30.576 € 28.440,00 € 2.136,00 €

Vorgehensweise:

Falls geschlossen, 6ffnen Sie die Datenbank Auftrag.accdb. In unserem Beispiel soll fur die
Abfrage Umsatzliste (Datenbank Auftrag.accdb) eine Kreuztabelle erstellt werden mit den
Feldern Firma, ArtName und Verkaufspreis:

Firma ~ ArtName -~ Menge - Verkaufspreis -
Finn GmbH Damenschuhe 500 53.400,00 €
Miller KG Damenhose 300 28.440,00 €
Miiller KG Damenschuhe 20 2.136,00 €
Schmidt & Co Damenschuhe 80 8.544,00 €
Schmidt & Co  Sweatshirt 200 14.376,00 €
Weilfk GmbH  Sweatshirt 170 12.219,60 €
Wohler KG Damenhose 250 23.700,00 €
Wohler KG Damenschuhe 100 10.680,00 €

Abfrage Umsatzliste

1. Kilicken Sie auf der Registerkarte Erstellen in der Gruppe Ab- =
fragen auf die Schaltflache Abfrageentwurf. 5

Abfrageentwurf

2. Das Dialogfeld Tabelle anzeigen wird geoffnet. Wahlen Sie im

Register Abfragen den Eintrag Umsatzliste. Gruppe Abfragen

(Registerkarte Erstellen)

3. Klicken Sie auf die Schaltflachen [Hinzufiigen] und [SchiieBen].

4. Nun klicken Sie auf der Registerkarte Entwurf (Abfragetools) E
in der Gruppe Abfragetyp auf die Schaltflache Kreuztabelle. Krevetabele
Danach sind im Bereich Feldeigenschaften alle notwendigen
. . . . Gruppe Abfragetyp
Zeilen vorhanden — die Zeilen Funktion und Kreuztabelle wur- Registerkarte Entwurf
den hinzugefigt: (Abfragetools)
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Feld:
Tabelle:
Funktion:
Kreuztabelle:
Sortierung:
Kriterien:
oder: hd

4 »

Abfrageentwurf mit den Zeilen Funktion und Kreuztabelle

Jetzt werden die Felder Firma, ArtName und Verkaufspreis eingefuigt und in den Zeilen

Kreuztabelle und Funktion die entsprechenden Kriterien aus der Liste gewahlt. Wahit
man Verkaufspreis ein zweites Mal und gibt Summe und Zeilentberschrift in die entspre-
chenden Felder ein, wird auch die Gesamtsumme ausgegeben. Um fir die Gesamtsumme
eine aussagekraftige Uberschrift zu sehen, haben wir Summe Gesamt wie (blich vor Ver-
kaufspreis gefolgt von einem Doppelpunkt geschrieben:

Erste Spalte:

Zweite Spalte:

Dritte Spalte:

Vierte Spalte:

Wahlen Sie das Feld fir die erste Gruppierung: Ziehen Sie das Feld
Firma aus der Umsatzliste mit der Maus in die Zeile Feld. In der
Zeile Funktion wird automatisch Gruppierung angezeigt. In der
Zeile Kreuztabelle wahlen Sie den Eintrag Zeileniberschrift.

Legen Sie als Feld fur die zweite Gruppierung ArtName fest. In der
Zeile Kreuztabelle wahlen Sie den Eintrag Spaltentberschrift.

Fugen Sie Verkaufspreis aus der Umsatzliste hinzu. In der Zeile
Funktion wahlen Sie die Funktion Summe und in der Zeile Kreuzta-
belle den Eintrag Wert.

Optional: Ubernehmen Sie das Feld der dritten Spalte, setzen Sie
den Cursor vor den ersten Buchstaben und tippen Sie Summe Ge-
samt: ein. In der Zeile Funktion wahlen Sie den Eintrag Summe und
in der Zeile Kreuztabelle den Eintrag Zeileniiberschrift.

In der Zeile Kreuztabelle miissen nun die folgenden Eintrage stehen:

Zeileniberschrift

fur die erste Gruppierung

Spalteniberschrift fur die zweite Gruppierung

Wert

Zeileniberschrift

fur die Teilsummen

fur die Gesamtsumme.

Feld:
Tabelle:
Funktion:
Kreuztabelle:
Sortierung:
Kriterien:
oder:

v | ArtName Verkaufspreis Summe Gesamt: Verkaufspreis
Umsatzliste Umsatzliste Umsatzliste Umsatzliste

Gruppierung Gruppierung Summe Summe

Zeilentberschrift Spaltendberschrift Wert Zeilendberschrift

Auswahl in den Zeilen Funktion und Kreuztabelle

Fehlt ein Kriterium werden Sie von Access darauf hingewiesen:
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Wenn Sie eine Kreuztabellenabfrage erstellen machten, mdssen Sie einmal oder mehrmals die Option "Zeilendberschrift, einmal die Option
‘Spaltenuberschrift” und einmal die Option "Wert' angeben.

Access-Meldung

Wenn Sie keine Gesamtsumme ausgeben wollen, genligen drei Spalten mit je einem Krite-
rium der Zeile Kreuztabelle.

Leider kann nicht nach den Spalten der Aggregatfunktion Summe sortiert werden: Access
gibt eine Meldung aus:

| Aggregatfunktion in ORDER BY-Klausel [Sum{Umsatzliste. Verkaufspreis)) nicht maglich.

Aggregatfunktion nicht moglich

Klicken Sie zum Erstellen auf der Registerkarte Entwurf (Abfrage-
tools) in der Gruppe Ergebnisse auf die Schaltflache Ausfiihren. l
Ausfiihren

Firma - Summe Gesamt - Damenhose - Damenschuhe - | Sweatshirt -
Finn GmbH 53.400,00 € 53.400,00 € Gruppe Ergebnisse
Miller KG 30.576,00 € 28.440,00 € 2.136,00 € (Registerkafte Entwurf)
Schmidt & Co 22.920,00 € 8.544,00€ 14.376,00 €
WeiR GmbH 12.219,60 € 12.219,60 €
Wohler KG 34.380,00 € 23.700,00 € 10.680,00 €

Ergebnis Kreuztabelle mit Gesamtsumme

Speichern Sie die Abfrage unter dem Namen Kreuztabelle.

[l%: Die Kreuztabelle kann auch mit Hilfe des Abfrage-Assistenten erstellt werden. Sie

werden dann durch die einzelnen Dialoge geflihrt.

9.2 Ubung

1.
2.

Offnen Sie die Datenbank Kundenverwaltung.accdb.

Von der Abfrage PreisJeKursUndKunde soll eine Kreuztabelle mit folgenden Werten
erstellt werden:

Nachname, Kursname, Preis und Gesamtpreis.

Speichern Sie die Abfrage unter dem Namen Kreuztabellel Kundenverwaltung ab:
Nachname - | Gesamtpreis - | Datenbanken - Grundkurs - Présentation - | Textverarbeitung -

Meier 570,00 € 220,00 € 150,00 € 200,00 €

Miiller 530,00 € 150,00 € 200,00 € 180,00 €

Niemand 200,00 € 200,00 €

Rose 530,00 € 150,00 € 380,00 €

Schulze 550,00 € 220,00 € 150,00 € 180,00 €

Sedlmaier 150,00 € 150,00 €

Ergebnis Kreuztabelle
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9.3

PivotTabellen in Excel erstellen

Der Begriff Pivot stammt urspringlich aus dem Franzosischen, wird aber auch inzwischen in
der englischen Fachsprache verwendet und bedeutet Dreh- und Angelpunkt.

Pivot-Tabellen kénnen nicht mehr in Access, sondern nur in Excel erstellt werden. Es sind inter-
aktive Tabellen, mit denen Sie auf schnelle Art und Weise umfangreiche Datenmengen zusam-
menfassen. Mit Pivot-Tabellen besteht die Mdglichkeit, Daten unter verschiedenen Gesichts-
punkten auszuwerten und zu betrachten. Dadurch haben Sie ein Werkzeug zu einer kom-
fortablen Analysemdoglichkeit und vielseitigen Auswertung. Durch schlichtes Umsetzen von Da-
tenmaterial kdnnen Sie Daten aus einem vollig anderen Blickwinkel betrachten. Sie sind in der
Darstellung den Kreuztabellen sehr ahnlich. Zusétzlich sehen Sie aber noch die Gesamtergeb-
nisse jeder Spalte, au3erdem koénnen die Detaildaten ausgeblendet werden. Beim Aufbau einer
Pivot-Tabelle stehen Ihnen die Excel-Pivot-Tabellen-Werkzeuge hilfreich zur Seite.

Die Datenbankabfrage Umsatzliste soll als Excel-Tabelle exportiert werden:

1.

4,

Offnen Sie die Datenbank Auftrag.accdb und markieren Sie die Abfrage Um-
satzliste.

Klicken Sie auf der Registerkarte Externe Daten in der Gruppe Exportieren
auf die Schaltflache Excel.

Exportieren - Excel-Tabelle

Wahlen Sie das Ziel fur die zu exportierenden Daten aus

Geben Sie Mame und Format der Zieldatei an.

Dateiname: | C:\Users\Schulung\Documents\Umsatzliste xlsx Durchsuchen...
Dateiformat: | Excel Workbook (*.xlsx) ~

Geben Sie die Exportoptionen an.

Exportieren von Daten mit Formatierung und Layout.

Wahlen Sie diese Option aus, um Formatierungs- und Layoutinformationen beim Exportieren einer Tabelle oder Abfrage
bzw. eines Formulars oder Berichts beizubehalten.

Offnen der Zieldatei nach Abschluss des Exportvorgangs.

‘Wiahlen Sie diese Option aus, um die Ergebnisse des Exportvorgangs anzuzeigen. Diese Option ist nur verfigbar, wenn Sie
formatierte Daten exportieren,

|:| Exportieren der ausgewahlten Datensitze.

‘Waihlen Sie diese Option aus, um nur die ausgewahlten Datensdtze zu exportieren. Diese Option ist nur verfdgbar, wenn
Sie formatierte Daten exportieren und Datensadtze ausgewdhlt sind.

Excel

Exportieren nach Excel

Im nachfolgenden Dialogfeld ist der Dateiname der Zieldatei bereits mit dem Dateipfad
eingetragen. Mit Klick auf andern Sie eventuell den Pfad.

Wahlen Sie die Exportoptionen [] Exportieren von Daten ... und [] Offnen der Zieldatei
... und klicken Sie auf [ ok ]. Die Datei Umsatzliste.xIsx wird in Excel geoffnet:
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Umsatzliste.xlsx - Excel

Fri ) Scitenlayout  Formeln  Daten  Uberprafen  Ansicht Q@ Was machten Sietun? Anmelden S Freigeben
(i B 8 g WEN ey E @ 4] e
PwutTabIEEmpfuh‘\gngTﬂhEIIE lllustrationen  Add- Empfui:leneyﬁ(vllhvIlvant(hart 3D- e Filter  Link =~ Text Symbole
PivatTables - Ins~ | Diagramme W™ L2~ - Karte~ | [ GewinnfVerlust - -
Tabellen Diagramme | Touren Sparklines Link A
cs < fe || 200 -
A B C D E F G H 1 1 K L |~
1 Firma ‘ Menge Ver p
2 |Miller KG Damenschuhe 20 2136,000 €
3 |Wohler KG Damenschuhe 100 10680,000 €
4 |Wohler KG Damenhose 250 23700,000 €
5 |Schmidt & Co Sweatshirt 200_ 14376,000 €
6 |Weil GmbH  Sweatshirt 170 12219,6000 €
7 |Schmidt & Co Damenschuhe 80 8544,000 €
8 |Finn GmbH Damenschuhe 500 53400,000 €
9 |Maller KG Damenhose 300 28440,000 €
10 -~
Umsatzliste (&) 4 0
Bereit i o = 1 + 100%

Die Datenbankabfrage Umsatzliste als Excel-Tabelle

Excel stellt Ihnen zum Aufbau einer Pivot-Tabelle die Pivot-Tabellen-Werkzeuge zur Verfugung.
Hier heil3en Sie PivotTable-Tools. Mit diesen Werkzeugen wird der Umgang mit Pivot-Tabellen

einfacher.

1. Klicken Sie im Menitband auf der Registerkarte Einfiigen in der
Befehlsgruppe Tabellen auf die Schaltflache PivotTable.

2. Bestimmen Sie in dem nachfolgenden Dialogfeld, woher sich Excel
die Daten flr die Pivot-Tabelle holen soll. Bei einer externen Daten-
quelle bietet das Programm eine ganze Reihe von Verbindungsmag-
lichkeiten an. Wahlen Sie die Option @ Tabelle oder Bereich aus-
wahlen.

Beispiel wird der Bereich Al bis D9 benétigt:

PivotTable erstellen

Wahlen Sie die zu analysierenden Daten aus.
@ Tabelle oder Bereich auswahlen
Umsatzliste! SA51:5059

O Externe Datenguelle verwenden

Tabelle/Bereich:

Verbindungsname:
Das Datenmodell dieser Arbeitsmappe verwenden

Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht platziert werden soll.
@ HMeues Arbeitsblatt
OVorhand_enes Arbeitsblatt
Quelle:
Wihlen Sie, ob Sie mehrere Tabellen analysieren machten,

|:| Dem Datenmodell diese Daten hinzufigen

Daten-Tabellenbereich festlegen

Abbrechen

PivotTable

Registerkarte Einfligen,
Gruppe Tabellen

Uberpriifen Sie den Vorschlag von Excel fir den Daten-Tabellenbereich. Fiir das aktuelle

4. Legen Sie fest, wo der PivotTable-Bericht abgelegt werden soll: ® Neues Arbeitsblatt.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache [ ok ]. Excel hat das Tabellenblatt 1 eingefiigt, auf dem

einiges Neues zu sehen ist:
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H - =

Start

Umsatzlistexdsx - Excel

Datei Einfigen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprafen  Ansicht (D oy

Aktives Feld: Datenschnitt einfagen

Q Was méchten Sie tun?

Anmelden

5 Freigeben

] > [ i3 = g
[53 Zeitachse einfiigen [‘23 . I B
PivotTable Drilldown  Drillup Gruppieren Alctualisieren Datenquelle Aktionen Berechnungen PivatChart Empfohlene Anzeigen
- Feldeinstellungen o ucfghren ausfahren p Filterverbindungen - e - = PivotTables |
Aktives Feld Filtern Daten Tools ~
A3 - i3 v
A B C D E F G H 1 1 .
1 PivotTable-Felder X
2 In den Bericht aufzunehmende Felder .
3 | auswahlen:
2
Such
. uchen )
& Wwahlen Sie zum Erstellen eines Firma -
7 Berichts die Felder aus der ArthName
8 PivotTable-Feldliste aus. Menge
9 Verkaufspreis
D WEITERE TABELLEN... ~
= E—
= Felder zwischen den Bereichen zichen und
13 ablegen:
14
15 FILTER SPALTEM
16
17 S
18 ZEILEN 'WERTE
19
20
Tabellel | Umsatziste | @) < v e
Bereit = m - 1 + 100%
Die neue Tabellel ist fir den PivotTable-Bericht vorbereitet
Aufgabenbereich
Auf der rechten Seite ist ein Aufgabenbereich mit der PivotTab-
le-Feldliste getffnet. PivotTable-Felder v x

Die Trennlinie zwischen dem Aufgaben- und dem Arbeitsbereich
kénnen Sie mit der Maus verschieben. Fihren Sie dazu den
Mauszeiger auf die senkrechte Trennlinie. Er wird dort zu einem
Doppelpfeil: +—*. Bei gedriickter linker Maustaste ziehen Sie die
Trennlinie an die neue Position und lassen die Maustaste wieder
los.

Sie kénnen einen Aufgabenbereich auch frei auf dem Bildschirm
platzieren. Dazu zeigen Sie mit der Maus auf die Bereichs-
Titelleiste und ziehen nun bei gedruckter linker Maustaste den
Aufgabenbereich an eine andere Stelle. Der Mauszeiger hat
dabei die Form eines Vierfachpfeils.

Mit einem Mausdoppelklick auf die Titelleiste stellen Sie den
Aufgabenbereich wieder zuriick an seinen alten Platz im rechten
Teil des Excel-Fensters. Wie bei allen Fenstern, blenden Sie mit
dem SchlieRen-Symbol x in der Titelleiste den Aufgabenbereich
aus.

Das Extras-Symbol - unterhalb der Titelleiste offnet das

nachfolgende Unterment. Hierin werden aber nur die einzelnen
Abschnitte innerhalb des Aufgabenbereichs anders angeordnet:

In den Bericht aufzunehmende Felder
auswihlen:

Suchen
Firma
ArtName

Menge
Verkaufspreis

'WEITERE TABELLEN...

Felder zwischen den Bereichen ziehen und

ablegen:
FILTER SPALTEN
ZEILEN 3 WERTE

Layoutaktualisierung zur...

Aufgabenbereich mit der
PivotT able-Feldliste

|PivotTabIe—FeIder $ %

Uber die Titelleiste den
Aufgabenbereich an eine
andere Stelle ziehen
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1

Wihlen Sie zum Erstellen eines
Berichts die Felder aus der
PivotTable-Feldliste aus.

Bereich fur den
Pivot-Tabellen-Bericht

[=-

Abschnitt fir Felder und Abschnitt fur Bereiche gestapelt

]

o

 Cx
Ooom | e

Abschnitt fur Felder und Abschnitt fur Bereiche nebeneinander

(]

Nur Abschnitt fur Felder

Mur Abschnitt fur Bereiche (2 mal 2)

[0 [
[m{m}

Mur Abschnitt far Bereiche (1 mal 4)

+

Tl Lal HHH”

Von A bis Z sortieren

+ | Mach Reihenfolge der Datenquellen sortieren

Die Abschnitte innerhalb des Aufgabenbereichs anordnen

Der Bereich fir den Pivot-Tabellen-Bericht

Im linken Teil des neuen Tabellenblatts 1 ist ein Bereich fir den Pivot-
Tabellen-Bericht vorbereitet. Der Zellcursor steht in diesem Bereich.

Kontextwerkzeug

Im MeniUband ist das Kontextwerkzeug PivotTable-Tools mit den
Registerkarten Analysieren und Entwurf fir das Bearbeiten von
Pivot-Tabellen hinzugekommen. Sie werden automatisch geschlos-
sen, wenn der Zellcursor den Bereich fur den Pivot-Tabellen-Bericht
verlasst.

Den Pivot-Tabellen-Bericht erstellen

1. Der Zellcursor steht in dem Bereich fir den Pivot-Tabellen-Bericht. Damit wird in der Titel-
leiste die Kontextwerkzeug-Schaltflache [PivotTable-Tools] angezeigt.

Sollte der Aufgabenbereich mit der PivotTable-Feldliste nicht getffnet sein,
klicken Sie auf der Registerkarten Analysieren (PivotTable-Tools) in der cldliste
Gruppe Anzeigen auf das Symbol Feldliste.

2. Zeigen Sie in der Liste auf das Feld Firma: *ii,. Bei PivotTable-Felder v x
gedruckter linker Maustaste ziehen Sie den Feldna- e -
men innerhalb des Aufgabenbereichs nach unten in 2
den Bereich Zeilen. Nach dem Loslassen der Maus- = e
taste sind die Firmennamen in der A-Spalte platziert. -

3. Genauso kopieren Sie im Aufgabenbereich das Feld
ArtName in den Bereich Spalten

WEITERE TABELLEN...

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

4. und das Feld Verkaufspreis in den Bereich £ Werte. e
Uberpriifen Sie auf Ihrem Bildschirm den Aufgabenbe- e —
reich: In der Liste sind jetzt die Kontrollkéstchen dieser
drei Felder aktiviert. Der erste Pivot-Tabellen-Bericht ist (T
fertiggestellt: ,
Aufgabenbereich
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H - = Umsatzlistexis - Excel
Datei  Stet  FEinfugen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprafen  Ansicht Q Siews Anmelden £ Freigeben
[ | Aktives Feld: 3 [55] Datenschnitt einfagen D [B, B R I u o) g
~ E
Summe von Verkaufsp 5 Zeitachse einfagen &~ :
PivotTable diilldown  Drillup Gruppieren Altualisieren Datenquelle Aktionen Berechnungen PivotChart Empfohlene Anzeigen
< [ Feldeinstellungen .5 usfihren = Filterverbindungen - andern - < ° PivotTables <
Aktives Feld Filtern Daten Tools -~
A3 4 fe | Summe von Verkaufspreis v
A B c D E F - ;
1 PivotTable-Felder v
2 In den Bericht aufzunchmende Felder o -
3 |Summe von Verkaufspreis |Spaltenb i hd auswahlen:
4 ungen |~ Sweatshirt Gesamtergebnis Suchen 2l
5 |Finn GmbH 53400 53400
6 Miller kG 28440 2136 30576 7] Firma =
7 Schmidt & Co 8544 14376 22920 7] ArtName
8 |WeiB GmbH 12219,6 12219,6 Menge
9 wohler kG 23700 10680 34380 | Verkaufspreis =
10 Gesamtergebnis 52140 74760 26595,6 153495,6
i Felder zwischen den Bereichen zichen und ablegen:
12
13 T FILTER Il SPALTEN
14 ArtName -
15
16 = ZEILEN 3 WERTE
17 Firma ~ | | summevon Verkau... »
18
Tabellel | Umsatzliste ® P R Layoutaktualisierung zuriickst...
Bereit 2] m - 1 + 100%

Die fertige Pivot-Tabelle

Nun kénnen Sie die Pivot-Tabelle fur Ihre Datenanalyse sehr vielfaltig weiter verandern. Bei-
spielsweise werden im Bereich £ Werte die einzelnen Werte automatisch durch eine Summen-
Funktion verknupft. Anstelle der Summe koénnen Sie aber auch andere Funktionen zur Berech-
nung verwenden. Dazu klicken Sie im Aufgabenbereich im Bereich £ Werte auf die Schaltflache
summevon V..~ | AUS dem sich 6ffnenden Menil wahlen Sie den Befehl Wertfeldeinstellungen.

Daruiber hinaus kdnnen Sie die Felder und Positionen in der Pivot-Tabelle verandern, z.B. die
Zeilen und Spalten vertauschen oder Daten filtern und sortieren. Damit haben Sie vielfaltige
Mdglichkeiten, lhre Daten immer wieder unter einem anderen Blickwinkel zu analysieren.

Zum Erstellen eines Pivot-Diagramms (PivotChart) klicken Sie auf der Registerkarte Analysie-
ren (PivotTable-Tools) in der Gruppe Tools auf die Schaltflache PivotChart.

H ©- s Umsatzliste xox - Excel Pivotcl

Datei Start  Einfigen  Setenlayout  Formeln  Daten  Uberprafen  Ansicht  Analysieren  Entwurf [EEY schen... Anmelden £, Freigeben

Diagrammbereich - E, L2 Fulleffekt - 4 ome -l an -
T Auswahl formatieren oo - . Abe Abc Abc | - [Z Formkentur A A A & iten
—| Fom = - = =
B3 At Formatvorl. zuracks. | A 1L 7 “ @ Formeffekte~ “A- g ws|1291 cm -
Alduelle Auswahl Formen einfiigen Formenarten ® WordArt-Formate © Anordnen Groge  m A
Diagramm1 ™ S v
A B c D 3 F G A
1 PivotChart-Felder ©&
Z In den Bericht aufzunehmende Felder & -
3 |Summe von Verkauf) — = auswahlen:
4 . . 60000 +
Suchen Ol
5 |FinnGmbH <0000 7]
6 |MillerKG = ] Firma s
7 |schmidt & Co 40000 ] ArtName
8 |WeiR GmbH IS Menge
9 |Wohler kG 30000 Damenhose ] Verkaufspreis <
10 |Gesamtergebnis (50000 = Damenschune
u Sweatshirt Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
12 10000
13 I I T FILTER 1l LEGENDE (REIHE)
5 -
i: FinnGmbH  MallerKG  Schmidt& Weik GmbH Wohler KG thome]
Co
16 = ACHSE (KATEGOREE.. | = WERTE
Firma =
17 Firma ~ | | Summe von Verkau... ¥
18
Taveller | Umsatziste | @ 5 ; Layoutaktualisierung zuriickst,
Bereit i) | - 1 + 100%

Pivot-Tabelle mit Pivot-Diagramm (PivotChart)

Wenn Sie wieder in das Programm Access wechseln, ist das Fenster Exportieren (Seite 144)
noch geoffnet. Das Speichern der Exportschritte ist nicht erforderlich. Sie das
Fenster.
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PowerPivot und PowerView

Mit den hier vorgestellten Pivot-Tabellen-Werkzeugen kénnen Sie bis zu maximal eine Million
Datensétze verarbeiten. Fir noch gréRere Datenmengen bietet Microsoft ein kostenfreies Add-
In mit dem Namen PowerPivot an (Excel-Optionen, Seite Add-Ins). Damit kdnnen bis zu 100
Millionen Datensétze aus unterschiedlichen Datenquellen analysiert werden, z.B. Datensatze
aus Access, SQL etc. Und das Add-in PowerView erlaubt die unterschiedlichsten Visualisie-
rungen lhrer Daten. Diese Add-Ins stehen allerdings nicht in allen Excel-Versionen zur Verfu-

gung.

9.4 Ubung

Offnen Sie die Datenbank Kundenverwaltung.accdb. Von der Abfrage PreisJeKursUndKun-
de soll in Excel ein PivotChart-Diagramm (Registerkarte Einflgen) erstellt werden mit folgen-
den Angaben:

e Kursname im Bereich Legende (Reihe)
e Nachname im Bereich Achse (Kategorien)
e Preis im Bereich X Werte.

Vertauschen Sie zum Schluss Zeile und Spalte (Registerkarte Entwurf (PivotChart-Tools)):

Summe von Preis

400
350

300

Machname -
250 g
m Meier

m Miller

m Niemand
m Rose
m Schulze
Sedimaier
0

Datenbanken Grundkurs Prasentation Textverarbeitung

2

=
=

1

)
=

1

=]
=

un
=

Kursname -

Ergebnis PivotChart nach Zeilen-/Spaltenwechsel

Musterseite aus dem Dettmer-Verlag, D-76889 Kapellen 115
www.dettmer-verlag.de



http://www.dettmer-verlag.de/

Schulungsunterlage Microsoft Access 2016 Weiterflihrung

12 Datenaustausch

Daten kdénnen aus Access in andere Anwendungen exportiert werden, um sie dort weiterzuver-
arbeiten, z.B. mit Excel. Genauso kdnnen Daten aus anderen Programmen importiert oder ver-
knupft werden.

Beispiele:
° Eine andere Access-Datenbank . HTML
. Excel e  Textdatei

Grundsatzliches Vorgehen:

Im Register Externe Daten befinden sich die Gruppen Importieren und Verknipfen und Ex-
portieren.

Externe Daten

™ ™ I Teddatei m=x| = i FmAccess
)ﬂ ] = - [ | | | LI
) D BB B oo S g sl
Gespeicherte Tabellenverknipfungs- Excel Access ODBC- _] . . Gespeicherte Excel Textdatei XML-  PDF E . .
Importe Manager Datenbank ' # Weitere Optionen Exporte Datei oder XPS  Mail 5 Weiters Optionen
Impaortieren und Verknipfen Exportieren

Registerkarte Externe Daten

Wabhlen Sie die gewlinschte Anwendung. Es wird ein Dialogfenster gedffnet, das nach Wahl der
entsprechenden Parameter mit bestatigt wird. Access fiuhrt Sie durch die einzelnen Dia-
loge.

12.1 Import - Struktur einer Datenbank

Um die Daten am Ende jeden Jahres zu archivieren, erstellen Sie eine neue Datenbank Auf-
trag_Archiv.accdb, die nur die Struktur der Datenbank enthalten soll. Es soll jeweils nur die
Struktur der Tabellen importiert werden.

1. Offnen Sie eine neue leere Datenbank und wahlen Sie auf der Registerkarte Externe Da-
ten in der Gruppe Importieren und Verknipfen die Schaltflache Access.

Externe Daten

=== )'E PR T e [ Textdate
? =t & By E? 2 XML-Datei
Gespeicherte Tabellenverknipfungs- Excel Access ODBC- _] ) )
Importe Manager &Datenbank 5 Weitere Optionen ~
Importieren und Verktidpfen

Gruppe Importieren und Verknupfen

2. Im nachfolgenden Dialogfeld geben Sie den Ordner und die Access-Datei ein bzw. klicken
auf und wéahlen die Datei im Explorer-Fenster Datei 6ffnen aus.
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Externe Daten - Access-Datenbank

Wahlen Sie Quelle und Ziel der Daten aus

Geben Sie die Quelle fir die Definition der Objekte an.

Dateiname: | i Auftrag.accdb

Durchsuchen...

Geben Sie an, wie und wo Sie die Daten in der aktuellen Datenbank speichern machten,

@ Importieren Sie Tabellen, Abfragen, Formulare, Berichte, Makros und M le in die aktuell

‘Wenn das angegebene Objekt nicht vorhanden ist, wird es von Access erstellt. Wenn das angegebene Objekt bereits
vorhanden ist, wird von Access an den Namen des importierten Objekts eine Zahl angehangt. An den Quellobjekten
[einschlieBlich Daten in Tabellen) vorgenommene Anderungen werden in der aktuellen Datenbank nicht Gbernommen,

O Erstellen Sie eine Vi T} Zur

indem Sie eine verkniipfte Tabelle erstellen.
In Access wird eine Tabelle erstellt, fir die eine Verkniipfung mit den Quelldaten hergestellt wird. Anderungen an den

Daten in Access werden in die Quelle Gbernommen und umgekehrt. HINWEIS: Wenn far die Quelldatenbank ein Kennwort
erforderlich ist, wird das nicht verschldsselte Kennwort mit der verknipften Tabelle gespeichert.

Importieren einer Datenbank

3.

Wahlen Sie die Option ® Importieren ... und klicken Sie auf [ ok ].
4,

Es erscheint das Dialogfeld Objekte importieren mit den entsprechenden Tabellen:

Objekte importieren

Tabellen  Abfragen Formulare Berichte Makros Module

i | oK |
ArtikelMNeu

Bestellungen Abbrechen
Bestellungen mit Datum

Kunden Alle auswahlen
Tabelle Bestellstatistik

Zahlungsart

Keine auswiahlen

Optionen > >

Importieren der Tabellen
Klicken Sie in diesem Dialogfeld auf [0ptionen >>].

Markieren Sie alle Tabellen und wéahlen Sie unter Tabellen importieren die Option ® Nur
Definitionen, da die Daten erst jeweils am Ende des Jahres eingefiigt werden sollen.
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Objekte importieren

Tabellen  Apfragen Formulare Berichte Makros Module

Artikel

ArtikelMNeu

Bestellungen AT

Bestellungen mit Datum

Kunden Alle auswihlen

Tabelle Bestellstatistik

Zahlungsart Eeine auswadhlen
Optionen > >

Impaortieren Tabellen importieren Abfragen importieren

[#] Beziehungen () Definitionen und Daten (®) Als Abfragen

DMenUs und Symbaolleisten @Nur Definitionen OAIs Tabellen

[ import/Export-spez,
|:|Na\rigationsbereichsgruppen
DAIIe Bilder und Designs

Importieren nur der Definitionen der Tabellen

6. Nach einem Klick auf kénnen Sie noch wahlen, ob Sie die Importschritte speichern
wollen. Dies ist sinnvoll, wenn derselbe Import mehrmals durchgefiihrt werden soll.

Externe Daten - Access-Datenbank

Importschritte speichern

Alle Objekte wurden erfolgreich impartiert.

Machten Sie diese Importschritte speichern? Damit kdnnen Sie den Vorgang ohne den Assistenten schnell wiederholen,

[] importschritte speichern

SehlieBen

Importschritte speichern

Die gewilnschte Struktur der Tabellen wird in der neuen Datenbank erstellt. Auf dieselbe
Weise kdnnen Sie alle anderen Objekte der gewahlten Datenbank importieren.

7. Speichern Sie die Datenbank unter dem Namen Auftrag_Archiv.accdb (Datei-Menu, Da-
tenbank speichern als).

12.2 Export

Die Datenbankabfrage Umsatzliste wurde bereits auf der Seite 110 als Excel-Tabelle expor-
tiert. Nun soll die Abfrage Kundenumsatz als HTML-Dokument gespeichert werden:
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1.

2.

3.

': Weitere Optionen =

F Word

\-)@ Das ausgewihlte Objekt im
Rich-Text-Format exportieren

’_| SharePoint-Liste

‘-)'j Das ausgewdhlte Objekt als Liste nach
SharePoint exportieren

’_| ODBEC-Datenbank

"-)E Das ausgewdhlte Objekt in eine
ODBC-Datenbank wie 501 Server exportieren

HTML-Dokument
@ Das ausgewshlte Ohbjekt in ein %
HTML-Dokument exportieren

Exportieren — HTML-Dokument

Exportieren - HTML-Dokument

Wahlen Sie das Ziel fur die zu exportierenden Daten aus

Geben 3ie Name und Format der Zieldatei an.

Dateiname: | C:\Users\Schulung\Documents\Kundenumsatz. html Durchsuchen...

Geben Sie die Exportoptionen an.

Exportieren von Daten mit Formatierung und Layout.

‘Wahlen Sie diese Option aus, um Formatierungs- und Layoutinformationen beim Exportieren einer Tabelle oder Abfrage
bzw. eines Formulars oder Berichts beizubehalten,

|:| Offnen der Zieldatei nach Abschluss des Exportvorgangs.

‘Wahlen Sie diese Option aus, um die Ergebnisse des Exportvorgangs anzuzeigen, Diese Option ist nur verfdgbar, wenn Sie
formatierte Daten exportieren,

Exportieren der ausgewahlten Datensatze.

Wahlen Sie diese Option aus, um nur die ausgewdhlten Datensadtze zu exportieren. Diese Option ist nur verfdgbar, wenn
Sie formatierte Daten exportieren und Datensadtze ausgewdhlt sind.

Exportieren nach HTML

Im folgenden Dialogfeld Gibernehmen Sie die Standardeinstellung:

beoptionen

DWthen Sie eine HTML-Vorlage aus:
Durchsuchen...
‘Wahlen Sie die Codierung fur die zu speichernde Datei:
@Standardcodierung
() Unicode
() Unicode (UTF-8)

Abbrechen

Standardcodierung

Markieren Sie in der Datenbank Auftrag.accdb die Abfrage Kundenumsatz und klicken
Sie auf der Registerkarte Externe Daten in der Gruppe Exportieren auf die Schaltflache
Weitere Optionen.

Es erscheint das erste Dialogfeld. Der Dateiname der Zieldatei ist bereits mit ihrem gesam-
ten Dateipfad eingetragen. Evtl. &ndern Sie den Pfad mit Klick auf [Durchsuchen]. Wahlen
Sie die erste Exportoption [*| Exportieren von Daten ... und klicken Sie auf [ ok ]:
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4,

Hier kdnnen Sie die Exportschritte speichern:

Exportieren - HTML-Dokument

Exportschritte speichern

Export von ' " in Datei 'C:\U hulung\D: ts\K html* g
Machten Sie diese Exportschritte speichern? Damit kénnen Sie den Vorgang ohne den Assistenten schnell wiederholen.

[ Exportschritte speichern

SchlieBen

Exportschritte speichern

Um die Datei aufzurufen, 6ffnen Sie den Windows-Explorer, navigieren zu dem Ordner,

indem Sie sie in Schritt 2 gespeichert haben und klicken doppelt auf den Dateinamen.

E ! l = || Dokumente

Datei Start Freigeben Ansicht
€ > v A [BE > DieserPC » Dokumente v O Dokumente” durchsuchen »
3t Schnellzugriff @ Kundenumsatz.html
#@ OneDrive
[ DieserPC
& Metzwerk

1Element 1 Element ausgewshlt (6,27 KB)

Sl

Windows-Explorer

Die Datei wird dann in lhrem Standardbrowser, z.B. dem Internet Explorer, gedffnet:

é E 3l = C\Users\Schulung\Docume O ~ = & Kundenumsatz

Kundenumsatz
Kdnr| Firma | strasse | PLz | ort |ansprechp|  TelNr  |zahlungsschwierigkeiten| Umsatz
10 Miiller KG Darwinstr. 20 01109 Dresden Fr. Wessel 0351 777 111 Ja 30.576,00 €
12 WeiR GmbH Austr. 1 96450 Coburg Hr. Schnell 09561 234 588 Nein 12.219,60 €

15 Finn GmbH  Lindenstr. 4 13228 Berlin  Hr.Engel 030664234
34 Schmidt & Co Bergstr. 12 50933 Kéln Fr. Miinch 0221 558 145
56 Wohler KG Oldestr. 13 28211 Bremen Hr. Schulze 0421 682 735

Ja 53.400,00 €
Nein 22.920,00 €
Nein 34.380,00 €

HTML-Datei Kundenumsatz
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12.3 Verkntpfung

Die Excel-Tabelle Kunde.xIsx soll in der Datenbank Auftrag mit einer neuen Datenbanktabelle
verknupft werden. Gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie auf der Registerkarte Externe Daten in der Gruppe Importieren
und Verknupfen die Schaltflache Excel und im nachfolgenden Dialogfenster
die Option @ Erstellen Sie eine Verknipfung ..., und mit Hilfe der Schaltfl&- Excel
che den Pfad, in dem sich die Excel-Tabelle befindet:

Externe Daten - Excel-Tabelle

Wiahlen Sie Quelle und Ziel der Daten aus

Geben Sie die Quelle fir die Definition der Objekte an.

Dateiname: | coUsers\Schulung\Do cuments\Kunde xlsx Durchsuchen...

Geben Sie an, wie und wao Sie die Daten in der aktuellen Datenbank speichern machten.

O Importieren Sie die Quelldaten in eine neue Tabelle in der aktuellen Datenbank.
Wenn die angegebene Tabelle nicht vorhanden ist, wird sie durch Access erstellt. Wenn die angegebene Tabelle bereits
vorhanden ist, werden die Inhalte durch Access maglicherweise mit den importierten Daten dberschrieben. Anderungen
an den Quelldaten werden nicht in die Datenbank dbernommen.

O Fiigen Sie eine Kopie der Datensitze an die Tabelle an: | ot Fest

Wenn die angegebene Tabelle vorhanden ist, werden die Datensatze in Access der Tabelle hinzugefigt. Wenn die Tabelle
nicht vorhanden ist, wird sie durch Access erstellt. Anderungen an den Quelldaten werden nicht in die Datenbank
abernommen.

@ Erstellen Sie eine Verknipfung zur Datenguelle, indem Sie eine verkniipfte Tabelle erstell

In Access wird eine Tabelle erstellt, die eine Verknipfung zu den Quelldaten in Excel enthdlt. &nderungen, die an den
Quelldaten in Excel vorgenommen werden, werden in der verkndpften Tabelle dbernommen. Die Quelldaten kdnnen
jedoch nicht in Access gedndert werden.

Verknlpfen einer Excel-Tabelle

2. Klicken Sie auf [ ok ]. Es werden die Daten der Tabelle angezeigt.

E Verknipfun nt fur Kalkulationst;

Microsoft Access kann lhre Spalteniberschriften als Feldnamen verwenden. Enthalt die
erste angegebene Zeile Spaltendberschriften?

EElStB Zeile enthilt Spaltendberschriften

[KdNr |Firma Strasse PLZ lOrt |Ansprechp TelNr Zahlungsschwierigke|
o iller EG Darwinstr. 20 01109 [presden [Fr. Wessel [ 351 777 111 RHR -
512 eif GmbH puscr. 1 96450 | Coburg Hr. Schnell (09561 234 588 [FALSCH
;15 Finn GmbH Lindenstr. 4 (13228 Berlin Hr. Engel 030 664 234 AHR
[ala Schmidt & Co Bergstr. 12 [F0933 Kdln Fr. Minch 0221 558 145 [FALSCH
ESE ohler EG pPldestr. 13 8211 Bremen Hr. Schulze {0421 682 735 [FALSCH

v
< 2>

Abbrechen Fertig stellen

Excel-Tabelle Kunde
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3. Enthalt die Tabelle eine Zeile mit Spaltentiberschriften, ist die entsprechende Option
Erste Zeile enthalt Spaltentiberschriften aktiviert. Gehen Sie [ Weiter ].

4. Geben Sie fur die neue Datenbanktabelle noch einen Namen ein, z.B. KundenausExcel

und klicken Sie auf die Schaltflache [Fertig stellen].

=2] Verkniipfungs-Assistent far Kalkulationstabellen

Dies sind alle Informationen, die der Assistent bendtigt, um Ihre Daten zu verkndpfen,

Verknipfte Tabelle:

KundenausExcel

Abbrechen < Zuriick Fertig stellen

Neue Datenbanktabelle

5. Bestatigen Sie den folgenden Hinweis mit [ ok ].

Verknipfungs-Assistent fir Kalkulationstabellen

o Verkndpfen der Tabelle ‘'KundenausExcel’ mit der Datei 'C\Users\SchulungDocuments\Kunde.xlsx' abgeschlossen.

Verknipfung abgeschlossen

6. Die Datenbanktabelle wurde erstellt und wird immer dann automatisch aktualisiert, wenn
sich an der Ursprungstabelle - der Excel-Tabelle - etwas andert.

KdNr  ~ Firma v | Strasse - PLZ - Ort » | Ansprechp - TelNr » | Zahlungssc ~
2 Sedlmayr KG Hauptstr. 20 13347 Berlin Fr. Niemand (030} 335 478 Ja
3 SchwarzGmbH Bahnhofstr. 1 96450 Coburg Hr. Meier (09561) 222567 Nein

Datenbanktabelle Kunden aus Excel

Achtung:
Der Pfad, in dem die Anwendung steht, auf die verknupft wurde, darf nicht verandert bzw. die
Excel-Tabelle nicht verschoben werden, sonst erscheint eine Meldung.
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12.4 Tabellenverknipfungs-Manager

Mit der Version 2016 bietet Access lhnen zum Aktualisieren der ver-
knupften Excel-Tabellen einen Manager an: Klicken Sie auf der Re-
gisterkarte Externe Daten, Gruppe Importieren und Verknipfen,
auf die rechts stehende Schaltflache. Das nachfolgende Dialogfeld
wird gedffnet:

E Tabellenverkniipfungs-Manager

223

Tabellenverkniipfungs-
Manager

Gruppe Importieren und

Verkniipfen

Auswahl der verkndpften zu aktualisierenden Tabellen:

TNl Bestellungen  (Ci\Users\Schulung\Documents\Bestellungen.xlsk\Bestellungens)

™ +@ Kunden (C\Users\Schulung\Documents\Kunden.xlsx\Kundens)

|:| Immer zur Eingabe eines neuen Speicherorts auffordern

r = Artikel [(ChUsers\5chulung\Documents\Artikel s ArtikelS)

Abbrechen

Alle auswahlen

Keine auswahlen

In Excel exportieren

Dialogfeld zum Aktualisieren der verkniipften Excel-Tabellen (Beispiel)

Zum Aktualisieren markieren Sie die betreffende/n Zeile/n und klicken auf die Schaltflache [ok].

12.5 Ubung

Import Excel-Tabelle — Datenséatze anfligen

Importieren Sie die Excel-Tabelle Kunden_neu.xlsx in die Datenbank Kursverwaltung. Sie
enthalt neue Daten, die der Datenbank-Tabelle Kunden angefiigt werden sollen.

2=z Kunden — a x
KundenlD - Nachname - | Vorname - Strasse - PLZ - Ort -
1 Miller Christiane ErzgieRereistr 80331 Miinchen
2 Meier ulla Fichtenstr. 25 85774 Unterféhring
3 Schulze Forgard Fohringer Allee 12 85774 Unterféhring
4 Niemand Imrgard Jagdfeldring 85540 Haar
5 Sedlmaier Sandra Blankreutst. 1 79108 Freiburg
6 Rose Christiane Blankreutst. 1 79108 Freiburg
* (Neu)
Datensatz M Tvon€ | ¥ M b Kein Filter | |Suchen Al L4
Die Datenbank-Tabelle Kunde
Speichern Sie den Import unter einem aussagekraftigen Namen.
Gespeicherte Importe aufrufen
===}
Nach Erweiterung und Aktualisierung der Excel-Tabelle Kun- . _frt
L. . . . espeicherte
den_neu.xIsx rufen Sie jetzt den Import Uber die Registerkarte Ex- Importe

terne Daten, Gruppe Importieren und Verknipfen, Schaltflache
Gespeicherte Importe auf.

Markieren Sie den entsprechenden Import und klicken Sie auf die

Schaltflache [Ausfiihren].

Gruppe Importieren und

Verknupfen

(Register Externe Daten)
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Datentasks verwalten

Gespeicherte Importe  Gespeicherte Exporte

‘Wahlen Sie den zu verwaltenden, gespeicherten Import durch Klicken aus.

Import Kunden_neu ChUsers\schulung\DocumentsiKunden_new.xdsx
Impart der Excel Tabelle Kunden_neu.xlsx

‘Wahlen Sie zum Bearbeiten des Mamens oder der Beschreibung des gespeicherten Vorgangs den Vorgang aus, und klicken Sie dann auf den zu bearbeitenden Text.

Ausfahren Dutlook-Aufgabe erstellen.., Loschen SchlieBen

Aufruf gespeicherte Importe

Die von lhnen neu in die Excel-Tabelle eingegebenen Daten werden wiederum an die Daten-
banktabelle angeflgt.
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13 Access Web Apps - Zusammenarbeit mit
SharePoint

Microsoft SharePoint ist eine Plattform fur die Zusammenarbeit innerhalb und auf3erhalb eines
Unternehmens oder einer Behtérde mit hervorragenden Dokumenten- und Inhaltsverwaltungs-
funktionen. Uber einen Internetbrowser (z.B. Internet Explorer) kénnen Sie unabhangig von
Ihrem Standort auf SharePoint mit den dort gespeicherten Informationen zugreifen. Arbeiten im
Team, bei Bedarf sogar Uber Unternehmensgrenzen hinweg, wird dadurch vereinfacht, dass
bestimmte - nicht alle - Dokumente von mehreren Personen gleichzeitig bearbeitet werden kon-
nen. So finden Sie auf SharePoint immer die jeweils aktuelle Version einer Datei. Das Hin- und
Herschicken von Dokumenten per E-Mail und die damit einhergehende verwirrende Flut von
Mails wird dadurch vermieden.

Die Plattform SharePoint ist auf einem sogenannten Server installiert. Das ist ein Computer, der
in lhrem Buro oder in irgendeinem Gebéaude Ihrer Firma/Behorde aufgestellt ist. Uber das Fir-
men-/Behodrden-Netzwerk greifen Sie auf SharePoint zu. Der Server kann sich aber auch ir-
gendwo auf der Welt befinden. Die Fachleute sprechen dann neuerdings von der Datenwolke
(engl. Cloud). Dann ist es erforderlich, dass Ihr Computer einen Internetzugang hat, damit Sie
mit SharePoint arbeiten kénnen.

Voraussetzung fir die Zusammenarbeit ist, dass Sie bei dem entsprechenden Dienst angemel-
det sind. Die Anmeldedaten werden lhnen von Ihrem Unternehmen oder Ihrer Behdrde zur Ver-
fugung gestellt. Wenn im Access-Programm-Fenster oben rechts der Link Anmelden steht,
klicken Sie auf diesen Link. Die darauffolgenden Dialogfelder sind je nach Kontoart etwas un-
terschiedlich: Geben Sie entweder in verschiedenen Fenstern oder nur in einem Fenster nach-
einander lhre Benutzer-1D (Benutzername) und Ihr Kennwort ein und klicken Sie zum Schluss
auf die Schaltflache Anmelden. In den nachfolgenden Bildern sehen Sie den Benutzernamen
Thomas Bergmann.

13.1 Eine neue Web App anlegen

: Datenbanken, die fir die Team-Zusammenarbeit auf SharePoint erstellt werden,
heiBen Access Web Apps. Zum Anlegen einer neuen Web App 6ffnen Sie im Da-
tei-Menu die Seite Neu. Klicken Sie auf die Schaltflache Benutzerdefinierte Web

App:

Microsoft Access Thomas Bergmann 7 - o X

©

Informationen N ey

Neu

Offnen MNach Onlinevorlagen suchen ¥l

Empfohlene Suchbegriffe:  Datenbank  Geschftlich  Protokolle  Kleine Unternehmen  App fiir Office  Professionell  Projekimanagement

Feedback Leere Desktopdatenbank Benutzerdefinierte Web App Bestandsnachverfolgung Kontakte

Speichern

Speichern unter

Drucken
SchlieBen

Konto

Optionen

Eine neue Web App anlegen
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In dem nachfolgenden Dialogfenster geben Sie einen Anwendungsnamen (Datenbanknamen)
ein. Bei diesem Beispiel wurde der Vorschlag Meine neue App beibehalten. Wahlen Sie in dem
mittleren Bereich einen verfligbaren Speicherort aus, z.B. Teamwebsite. Der Webspeicherort
ist bereits auf Grund lhrer Anmeldung eingetragen und sollte nicht veréndert werden. Klicken
Sie zum Schluss auf die Schaltflache Erstellen:

Benutzerdefinierte Web App

Soll ich eine Access-App oder eine Access-Desktopdatenbank erstellen?

Erstellen Sie Ihre App, verwenden Sie sie dann, und geben Sie sie auf
einer SharePoint- oder Office 365-Website frei.

Anwendungsname
Meine neue App

Verfiugbare Speicherarte
Persénliche Apps bei Das Schulungsteam
Das Schulungsteam

SharePoint- oder Office 365-Website-URL
https://
Hilfe beim Suchen Ihres Webspeicherorts erhalten

L]

Erstellen

Anwendungsname eingeben und verfiigbaren Speicherort auswahlen

Danach erscheint die Web App Datenbankansicht:

Meine neue App : Datenbank-Access Thomas Bergmann

Ao,
He —r
& ElE Ll
App  Tabelle Ansicht Erweitert Navigationsbereich
starten ~
Ansicht Erstellen Anzeigen ~
9 Meine neue App
Einige Tabellan Tabellen hinzufugen -
hinzufiigen - ! A
Felimd s AT e Eine neus Tabelle mit einer der integrierten Vorlagen erstellen
keine Tabellen hinzugefiigt.
‘ ) Suchen Sie Giber das Feld "Suchen” nach dem Tabellentyp, den Sie der
Wenwenden Sie die App hinzufiigen méchten. Wenn Sie auf ein Element der Ergebnisiiste
Suchfunktion im Abschnitt Vorgeschlagene Suchbeqriffe: person, Bestellung, Dienst, Verkauf Klicken, wird es automatisch hinzugefiigt.
“Tabellen hinzufigen”, um ' d N
nach Tabellen zu suchen, Sie méchten keine der fertigen Tabellen verwenden oder haben nicht das
die Sie der App hinzutdgen gefunden, wonach Sie gesucnt haben? Kein Problem, Sie kinnen
knnen, einfach eine neue leere Tabelle hinzufiigen.
Eine Tabelle aus einer vorhandenen Datenquelle erstellen
™ z5e) Sos) Wahlen Sie den Typ der Datenquelle aus, die Sie in die App sinbinden
nﬁga ﬂﬂ, U” machten. Danach werden Sie durch die notwendigen Schritte gefdnrt.
Access Excel Text/CSV SharePoint-
Liste v
Entwurfsansicht

Web App Datenbankdatei noch ohne Tabellen

13.2 Eine neue Tabelle erstellen

Nun koénnen Sie eine neue Tabelle erstellen oder eine Tabelle aus einer vorhandenen Daten-
quelle importieren, z.B. eine Excel-Tabelle. Klicken Sie zunéchst auf den Link eine neue leere
Tabelle hinzufligen, wie es im vorherigen Bild rechts zu sehen ist. Die Entwurfsansicht wird
geoffnet.
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Wir wollen uns hier auf kleine Tabellen mit nur wenigen Datensatzen beschranken. Entwerfen
Sie die Tabelle Zahlungsart von der Seite 17. Beachten Sie aber bitte: Die erste Zeile mit dem
Felddatentyp AutoWert und dem Primarschliissel ‘# ist immer vorgegeben und kann nicht ge-
[6scht werden. Aber andern Sie den Feldnamen in Kennz.

Nachdem Sie das Feld Zahlungsart mit der Lange 50 festgelegt haben, klicken Sie auf das
Symbol Speichern E in der Symbolleiste fur den Schnellzugriff oben links. Geben Sie den
Tabellennamen Zahlungsart ein.

=] » abelle Meine neue App : Datenbank-Access Thomas Bergmann

Datei

=1 (v 5 &5 8

elde en
Ansicht  Indizes Suchen Gultigkeitsprafungsregel Giltigkeitsprifungsmeldung ~ Beim Beim Beim
- andem @ Generator Einfiigen Aktualisieren Loschen

Ansichten Extras Gilltigkeitsregeln Ereignisse "
[ Meine neuc 4op | 8] Zahlungsart, X
Feldname Felddatentyp Beschreibung (optional) -
% Kennz AutoWert
Zahlungsart Kurzer Text ~ -~
Feldeigenschaften

Allgemein

Max, Lange la

Max, Anzahl Zeichen 50

Beschriftungstext

Standardwert

Gltigkeitsregel Die Bezeichnung fir das Feld, wenn es in

Gultigkeitsmeldung einer Ansicht verwendet wird, Wenn Sie keine
Beschriftung eingeben, wird der Feldname als

Bezeichnung verwendet, Driicken Sie F1, wenn

Sie Hilfe zu Beschriftungen wiinschen,

Eingabe erfarderlich Nein
Indiziert Nein

Entwurfsansicht, F& = Bereich wechseln. F1 = Hilfe. H &

Entwurfsansicht der Tabelle Zahlungsart

Nun schalten Sie in die Datenblattansicht:

e Klicken Sie auf der Registerkarte Entwurf (Tabellen- D
tools) auf den oberen Teil der Wechsel-Schaltflache An- e
sicht.

Wechsel-Schaltflache Ansicht

. Oder klicken Sie unten rechts in der Statusleiste auf die . L
Schaltflache Datenblattansicht | & | = =

. . Schaltflachen in der Statusleist

Falls Access doch noch eine Frage nach dem Speichern stel- chafifidehen i der statusieiste

len sollte, klicken Sie auf [ Ja_].

Geben Sie die Daten nur in das Feld Zahlungsart ein (Seite e Tanlunos ey
15 oder nachfolgendes Bild). Die Zahlen des Feldes Kennz :
werden ja von Access automatisch eingefligt. 2 Kreditkarte
3 Electronic Cz
Um die Spalte Zahlungsart zu verbreitern, zeigen Sie im Spal- [invew

tenkopf auf den rechten Rand. Ziehen Sie bei gedriickter linker
Maustaste die Spalte auf die gewtinschte Breite und speichern
Sie die Anderung ab.

Spalte mit der Maus verbreitern

j Meine neueApp. E Zahlungsarl‘

Kennz » Zahlungsart

1 Rechnung

2 Kreditkarte

3 Electronic Cash
4 MNachnahme

5 Barzahlung

|(Neu)

Tabelle Zahlungsart
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13.3 Eine Excel-Tabelle importieren

Sie kénnen natlrlich auch bereits vorhandenes Datenmaterial aus verschiedenen \J
Datenquellen importieren. Klicken Sie auf das Register _g Meine neue App und in

dieser Ansicht oben links in der Registerkarte Start auf die Schaltflache Tabelle. B

Eine Tabelle aus einer vorhandenen Datenquelle erstellen

2| 22| Sy Wahlen Sie den Typ der Datenquelle aus, die Sie in die App einbinden
n'g ﬂgy Q U} ;\ machten. Danach werden Sie durch die notwendigen Schritte gefihrt.
Access Encel Text/CSW SharePaint-

S ste

Eine Tabelle aus einer vorhandenen Datenquelle erstellen

1. Um die bereitgestellte Excel-Tabelle Kunden.xlsx zu importieren, klicken Sie
im unteren Teil der Ansicht auf das Symbol Excel. Das nachfolgende Dialog-
feld wird gedffnet.

[l
m

Externe Daten - Excel-Tabelle

Wahlen Sie Quelle und Ziel der Daten aus

Geben Sie die Quelle der Daten an.

Ostaname | CisermeneDocumentsKndenais
2. Kilicken Sie auf und

wahlen Sie die Excel-Tabelle
Kunden.xlsx im entsprechenden
Ordner aus.

Die Quelldefinition wird in eine neue Tabelle in der aktuellen App importiert.

3. Danach klicken Sie auf die Schalt-
flache [ ok ].

oK Abbrechen

Die Excel-Tabelle im entsprechenden Ordner auswahlen

B8 Import-Assistent fir Kalkulationstabellen

Micrasoft Access kann Ihre Spaltenuberschriften als Feldnamen verwenden. Enthalt die
erste angegebene Zeile Spaltendiberschriften?

[A Bt Zeile enthalt Spaitentberschrifien |

4. Aktivieren Sie im rechts stehen-
den Dialogfeld das Kontrollkast-
chen [#/] Erste Zeile enthalt Spal-
tentberschriften und gehen Sie

[Weiter].

[Firma [strasse PLz _[ort [Ansprechp [Teln: ahl ierigk
Gller KG  [Parwinstr. 20 1109 [presden [Fr. Wessel P351 777 111 WAHR “
eif GmbH  Pustr. 1 26450 | Coburg Er. Schnell pS561 234 588 FALSCH
Finn GmbE  [indenstr. ¢ (L3228 Ferlin [r. Engel [030 664 23¢  [AHR

Fenmide & Co Bergstr. 12 0933 K&ln  [Fr. Minch 0221 558 145 [FALSCH
ohler KG ldestr. 13 (28211 Bremen Hr. Schulze [421 682 735 [FALSCH

>

b rerig ssten

Die erste Zeile enthalt Spalteniiberschriften
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ssistent fiar Kalkulationstabellen

Sie kénnen Informationen zu jedem zu importierenden Feld angeben. Wahlen Sie dazu Felder aus dem unten stehenden Bereich
aus, und bearbeiten Sie dann die Feldinformationen im Bereich ‘Feldoptionen’,

Feldname: Datentyp:  [zanl (Gleitkomma -
[[] Feld nicht importieren {Uberspringen)

strasse pLz _[orc [reinr Tigks
Darwinstr. 20 L1108 [Dresden [fr. Wessel [p351 777 111 ~
pustz. 1 [26450 | Coburg [r. Schnell 956l 239 588
. . [indenstr. 4 (13228 Berlin [Hr. Engel 30 664 234
5_ Gehen S'e W|eder We-iter- . Bergstr. 12 0933 Kéln [Fr. Minch 221 558 145

ldestr. 13 23211 Bremen [Hr. Schulze 421 682 735

>

A [ Feria een

Nichts &ndern, sondern gehen

nt fidr Kalkulationstabellen

Dies sind alle Informationen, die der Assistent bendtigt, um lhre Daten zu importieren.

Impogtieren in Tabelle:

Kunden

6. Klicken Sie auf die Schaltflache
Fertig stellen] und [SchlieBen

Sie auch das letzte Dialogfeld.

Abbrechen < Zuruck

Weite! Fertig stellen

Hier kdnnen Sie den Tabellennamen andern

Die Daten der Excel-Tabelle wurden importiert. Sie sehen schwach im Hintergrund eine bereits
vorbereitete Datenblattansicht. Um nun die Kunden-Daten zu sehen, klicken Sie im Register
"% Meine neue App im linken Bereich mit der rechten Maustaste auf den neuen Eintrag Kunden.
Im Kontextment wahlen Sie den Befehl Daten anzeigen.

Meine neue App : Datenbank-Access Thomas Bergmann

G =Ea Ll

App  Tabelle Ansicht Erweitert Navigationsbereich

starten
Ansicht Erstellen Anzeigen ~
9 Meine neue App | [@] Zahlungsart
% Zahlungsart Liste | |Datenblatt + PN
+ Kunden
IE' &},‘ Fé-', Bearbeiten

x

KUNDEN

E3 Daten anzeigen
< Tabelle bearbeitd
T Daten anzeigen
A Ausblenden Ii
@ sperren

=l umbenennen

X Ldschen

Entwurfsansicht

Datenbankansicht mit dem Kontextmeni der Tabelle Kunden
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@ Nur zur Erlauterung: Uber die rechts stehende Schaltflache
wirden Sie in den Bearbeitungsmodus (Entwurfsansicht) des
Datenblattes (Formular) bzw. der Liste wechseln. In diesem
Modus_konnen Sie be|§p|?lswelse auch die Anzeige des Fel- In den Bearbeitungs-

des ID je nach Bedarf einfligen oder entfernen. modus wechseln

E,;{.: Bearbeiten

Aber nachdem Sie ja im Kontextment den Befehl Daten anzeigen gewahlt haben, wird jetzt die
Datenblattansicht der importierten Tabelle gedffnet:

" Datenblatttools Meine neue App: Datenbank- https://meintraining sharepoint.com/ (Access 2016) - Access Thomas Bergmann

Datei Start Datenblatt

vl 1
i e
Ansicht = Aktualisieren
Ansichten  Datensatze ~
[ Meine neue App "\ [@] Zahlungsart {E Kunden ', x
D KdNr Firma Strasse PLZ oOrt Ansprechp Telr Zahlungsschwierigkeite
|1 Miller KG | Darwinstr.20 01100 Dresden Fr.Wessel 0351777111 I~
2 12 WeiB GmbH | Austr. 1 96450 Coburg Hr. Schnell 09561 234 588 O
3 15 Finn GmbH Lindenstr, 4 13228 Berlin Hr. Engel 030 664 234 ]
4 34 Schmidt & Co | Bergstr. 12 50933 Kaln Fr. Miinch 0221 558 145 O
5 56 Wohler KG Oldestr. 13 28211 Bremen Hr. Schulze 0421 682 735 O
(Neu) ]
Datenblattansicht 24

Datenblattansicht der Tabelle Kunden

Nun besteht bei dieser Tabelle bei dem Feld KdNr allerdings noch das Problem, dass nicht
dieselbe Nummer an zwei verschiedene Kunden vergeben werden darf:

1. SchlieRen Sie wieder die Datenblattansicht .

2. Wahlen Sie in der Datenbankansicht im Kontextmeni der Tabelle Kunden den Befehl
Tabelle bearbeiten.

3. In der Entwurfsansicht stellen Sie fir das Feld KdNr unten in den Feldeigenschaften ein:
Indiziert: Ja (Ohne Duplikate).

4. Speichern Sie und schalten Sie wieder in die Datenblattansicht.

Um das Ergebnis im Webbrowser z.B. Internet Explorer anzusehen, klicken

Sie oben links im Meniband auf der Registerkarte Start auf die Schaltfla- &
che App starten. Im Browser wahlen Sie links im Navigationsbereich die A:;I‘
Tabelle Kunden. starten

. " . . " Registerkarte Start
Auch hier kénnen Sie neue Daten eingeben, bestehende verandern oder

I6schen. Dazu klicken Sie in der Aktionsleiste auf die entsprechende Schalt-
flache. Allerdings sind bei den verschiedenen Aktionen auch immer nur

bestimmte Schaltflachen aktiviert:
@@OO®

Schaltflachen fir die verschiedenen Aktionen
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€ - Em

Zuriick zur Website »  Meine neue App
- ~
* Zahlungsart Liste Datenblatt
% Kunden Filtern Sie die Liste... = @ @
Finn GmbH KdNr 15 Firma Finn GmbH
Strasse Lindenstr, 4 PLZ 13228
Maller KG
Ort Berlin Ansprechp Hr. Engel
Schmidt & Co
TelNr 030 664 234 Zahlungsschwi...
WeiB GmbH
Wohler KG
W
®100%

Datenblattansicht der Tabelle Kunden im Webbrowser, hier: Internet Explorer

Um neue Datensétze einzugeben, klicken Sie auf die Schaltflache @ Probieren Sie auch aus,
ob in der Tabelle Kunden bei der Eingabe im Feld KdNr Duplikate zuléssig sind: Geben Sie
beispielsweise die Kundennummer 15 ein und klicken Sie auf die Speichern-Schaltflache .
Es sollte die folgende Fehlermeldung erscheinen. Ist das nicht der Fall, wurde fir das Feld
KdNr in der Entwurfsansicht unten in den Feldeigenschaften die Indizierung nicht auf Ja (Oh-

ne Duplikate) eingestellt (siehe Seite 154).

Access Services

Die von lhnen vorgenommenen Anderungen konnten nicht gespeichert
werden. Einer der van lhnen eingegebenen Werte muss (ber alle Eintrage
der Tabelle eindeutig sein.

TECHNISCHE DETAILS

aK

Fehlermeldung: Keine Duplikate eingeben

SchlieRen Sie die Meldung tber [ ok |. Die Eingabe des aktuellen Datensatzes kdnnen Sie
Uber die Schaltflache ® abbrechen.

Berechtigungen einstellen

: Um die Zugriffs-Berechtigungen fir lhre Web App festzulegen, off- E
nen Sie im Datei-Meni die Informationen und klicken auf die —

rechts stehende Schaltflache. In dem nachfolgenden Rahmen akti-
vieren bzw. deaktivieren Sie die entsprechenden Berechtigungen:  Seite Informationen

am=: Von meinem Standort
=28 Verbindungen mit der Datenbank van diesem Standort zulassen

=== Von jedem Standort

=55 Verbindungen mit der Datenbank von jedem Standort im Internet zulassen

/=, Schreibgeschiitzte Verbindung aktivieren

N/ | Uber schreibgeschiitzte Verbindungen konnen Access und andere Ihre Daten fiir B ke lesen.
pa ionen zu schrei i i anzeigen
) Zeigt die Datenbank- und A fidr diese an, sodass Sie sie in Microsoft Access und in anderen Programmen verwenden kénnen

3l Kennwort fiir schreibgeschiitzte Verbindung zuriicksetzen
Setzt das Kennwort fiir die Verbindung mit Lesezugriff zuriick und blockiert jede Person, die versucht, mit dem alten Kennwert eine mit dieser App Werden diese von
anderen Anwendungen verwendet (beispiclsweise fur verknupfte Microsoft Access-Tabellen zur Berichterstellung), mussen Sie diese Anwendungen so aktualisieren, dass in ihnen das neue Kennwort verwendet wird.

3, Lese/Schreib-Verbindung aktivieren
"L/ Uber Lese/Schreib konnen andere A , 50 auch Access 2010 und alter, Daten in |hrer Datenbank lesen und aktualisieren.

Berechtigungen einstellen
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