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8 Die Projekt-Gliederung

Haufig bestehen groRere Projekte aus vielen Vorgangen. Hierbei kann leicht die Ubersicht ver-
loren gehen.

Project 2010 hilft lhnen, lhr Projekt zu gliedern. Beispielsweise legen Sie zunachst bei der
Grobplanung die Hauptvorgange und Eckdaten fest. Die Feinplanung geht dann ins Detail und
bestimmt die Einzelvorgénge.

8.1 Gliederung in Sammelvorgange und Teilvorgange

In Project 2010 steht lhnen eine nahezu unbegrenzte Anzahl an Gliederungsebenen zur
Verfliigung. Eine Gliederung hat folgende Vorteile:

e Sie erkennen die Gesamtstruktur des Projektes leichter (Teilvorgénge konnen
ausgeblendet werden).

e  Sie kdnnen entweder vom Groben zum Detail gehen (Top-down-Methode) oder vom Detail
zum Groben (Bottom-Up-Methode).

. Sie kénnen sich Berichte drucken lassen, in denen entweder nur die Details oder nur die
Sammelvorgange oder beides dargestellt werden.

Die Struktur wird erstellt durch Tiefer stufen (ein Vorgang wird zum Detail eines tUbergeordne-
ten Vorgangs gemacht) bzw. durch Héher stufen (ein Vorgangsname wird zu einem Sammel-
vorgang gemacht).

Tiefer stufen

Falls noch geoffnet, schlieRen Sie das Projekt StraRenbau3 Editieren iben.mpp. Offnen Sie
wieder die Datei StralRenbau4.mpp, und speichern Sie sie unter dem Dateinamen Stral3en-
bau5.mpp ab.

Die Ansicht Balkendiagramm (Gantt) sollte die aktuelle Ansicht sein. Stellen Sie den Zellcursor
auf den Vorgang 2 Bodenproben. Fligen Sie mit der (Einfg)-Taste einen Vorgang namens
Vorbereitungen zwischen Baubeginn und Bodenproben ein:

\u":rrgangv Vorgangsname - Dauer
1 B Baubeginn 0 Wochen
2 |V0rbereitungen |
3 |B Bodenproben 1 Waoche
a B Baustelle einrichten 1 Woche
s |2 Messarbeiten 2,4 Wochen

Den neuen Vorgangsnamen
Vorbereitungen eintippen

Planungs-Assistent @

Diese Aktion wird einen Konfiikt im Terminplan hervorrufen, Vorgang 1 von
"Strafenbau’.mpp” hat sine Vorgangseinschrankung oder ist mit einem Vorgang
verknlipft, der nicht verschoben werden kann. Die Einschrénkung oder die
Verkniipfung kann deshalb nicht erhalten bleiben.

Falls der Planungs-Assistent erscheint, wahlen Sie i haben e Mgl
d|e Opt|0n l:a::l Fortfahren und kI|Cken auf . ~) Abbrechen. Der Konfiktim Terminplan wird vermieden,

@ Fortfahren. Der Konfikt im Terminplan wird zugelassen.:

[ ok ] [[apbrechen | [ mife ]
[] Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

Fortfahren und
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Die Dauer setzen Sie bei dem neuen Vorgang 2 Vorbereitungen auf 0.

Markieren Sie mit [« ]+ den Cursor-Pfeiltasten die drei nachfolgenden Vorgange Bodenpro-
ben, Baustelle einrichten und Messarbeiten, die tiefer gestuft werden sollen. Sie haben nun 3
Mdglichkeiten:

o Klicken Sie auf die Schaltflache &~ (Registerkarte Aufgabe, Gruppe Zeitplan), oder

e zeigen Sie mit der Maus auf den Vorgangsnamen. Der Mauszeiger muss sich in einen
Doppelpfeil verwandeln: +. Bei gedrickter linker Maustaste nach rechts ziehen. Beim
Ziehen erscheint noch zusatzlich eine senkrechte graue Linie, die die Gliederungsebene
anzeigt. Oder

e driicken Sie die Tastenkombination [(Alt]+[e J+(=].

Sollte wieder der Planungs-Assistent erscheinen, wahlen Sie die Option @ Fortfahren und
klicken auf [ ok ]. Danach ist bei der Dauer des neuen Sammelvorgangs Vorbereitungen die
Dauer der drei Teilvorgange eingetragen: 12 Tage (= 2,4 Wochen, im Optionen-Fenster kon-
nen Sie auf der Seite Terminplan im Bereich Planungsoptionen fir dieses Projekt die Zeit-
einheit einstellen, Bild Seite 25).

| StraBenbauS.mpp

=1 2
E Fr28.01.11 Fr25.03.11
S
=] EL | Fertig stellen
% L1 Fri0.06.11
~N
o Vorgang _ |Vorgangsname - |Dauer = | Februar 2011 | Marz 2011 -
28.[31.]03.J06.J09.]12.]15.]18.[21.[24 [27.J02.Jos.[08.[11.[14.]17.] 20 |23@
1 =S Baubeginn 0 Wochen 43101
2 E ~ Vorbereitungen 12 Tage P—
= 2 . . .
= 3 =3 Bodenproben 1 Woche jn ;Hilfsarbeiter[600%]
5 4 ='|;> aus inrichten RS :;v } ];Hilfsarbeiter[900%]; LKW[300%];Sondernutzungs-Gebilh
(] - e
= 5 < 2,4 Wochen LVorarbeiler[ZOO%];Verm.—Techniker[SOO%];HiIfsarbeiter[E
— L] H -
E 6 = Erdarbeiten 5 Wochen : EVU
= - :
= i o o StraRenunterbau 8 Wochen :
2 -
2 =S Strakendecke 3 Wochen :
= [ERRIe 2 * Baustellenabsicherung 90,25 Tage : I 0 I I 0 I I I
iberpriifen :
20 |H = Bauende 0Wochen
A L] 3K {m| »

Der neue Sammelvorgang Vorbereitungen mit den drei markierten Teilvorgédngen

Hoher stufen

Einen tiefer gestuften Vorgang kénnen Sie auch wieder héher stufen:

o =& auf der Registerkarte Aufgabe in der Gruppe Zeitplan oder

e  Mauszeiger + auf den Vorgangsnamen stellen und nach links ziehen oder

o [ant]+le J+[<).

8.2 Aus-und Einblenden von Teilvorgdngen
Ausblenden von Details

Sie befinden sich in Ansicht Balkendiagramm (Gantt) oder Vorgang: Tabelle. Stellen Sie den
Cursor auf den Sammelvorgang, dessen Details ausgeblendet werden sollen (im Beispiel:
Vorbereitungen). Dann haben Sie folgende Mdglichkeiten:

. Klicken Sie auf den Befehl = Teilwergangeausblenden  jm Untermend der Schaltflache Gliede-
rung (Registerkarte Ansicht, Gruppe Daten), oder
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e klicken Sie auf die Schaltflache -] links vom Vorgangsnamen, oder

o doppelklicken Sie auf die Zeilennummer links vom Sammelvorgang.

173 StraBenbaus.mpp (=] 2
g Di 25.01.11 53 26.03.11
o
g fang | ] Fertig stellen
= 01.11 Fri0.0611
N
o Vorgang _ (Vorgangsname - |Dauer - [Februar 2011 [M&rz 2011 -
25.[28.]31.]03.[06.[09.[12.]15.[18.[21.[24.] 27. [02.[ 05. [ 08.[ 11. 14. \17.\20.|23.|%
1 2 Baubeginn 0 Wochen ¢ 31.01.
2 | = I+ Vorbereitungen |12 Tage ey
= © =S Erdarbeiten 5 Wochen ¢ H Vot
E_‘ﬁ 70 =3 Straenunterbau 8 Wochen
t BE = Straendecke 3 Wochen
E ER G4 = * Baustellenabsicherung 90,25 Tage I ] 1 | 1 1 | 1
g iiberpriifen
_:.—;: 29 E = Bauende 0 Waochen
E
v
4[] b4 m| >

Teilvorgange sind ausgeblendet

&L Gliederung =

=]
Einblenden von Details | Teiworaange cinblendien
= Teilvorgdnge ausblenden
. # Ieivorgange einblenden  jm Unterment der Schaltflache Gliederung S %
. . Gliederungsebene 1
(Registerkarte Ansicht, Gruppe Daten) oder Slegerungsebene 2
. Gliederungsebene 3
. links vom Vorgangsnamen oder Cedermsebene
e doppelklicken auf die Zeilennummer links vom Sammelvorgang. Gliederungebene s
Gliederungsebene &
. . Glied b 7
Alle Vorgange einblenden R

Gliederungsebene &

Gliederungsebene @

e Schaltflache Gliederung (Registerkarte Aufgabe, Gruppe Daten),

Alle Teilvorgénge. Registerkarte Aufgabe,
Gruppe Daten

Gliederungssymbole anzeigen/ausblenden

Um die Gliederungssymbole ((+], [-]) ein- bzw. auszublenden, fiigen Sie das Symbol Glie-
derungssymbole in die Symbolleiste flir den Schnellzugriff ein, wie es auf der Seite 135
beschrieben ist (Kategorie Alle Befehle).

8.3 Gliederungsnummern anzeigen

Um die Gliederungsnummern anzuzeigen, muss zunéchst der entsprechende Befehl dem
Menuband oder der Symbolleiste fur den Schnellzugriff zugefigt werden. Wéahlen Sie dazu im
Datei-Meni, Optionen, Symbolleiste fir den Schnellzugriff unter Alle Befehle den Befehl
Gliederungsnummer und klicken Sie auf die Schaltflache [Hinzuftgen], wie es ab der Seite 135
beschrieben ist. Danach aktivieren Sie in der Symbolleiste den Befehl Gliederungsnummer mit
einem Hakchen [].

0 \«"organgv Vorgangsname - Dauer -
1 = 1 Baubeginn 0 Wochen
z = ~ 2 Vorbereitungen 12 Tage
3 = 2.1 Bodenproben 1 Woche
4 = 2.2 Baustelle einricht 1 Woche
5 =3 2.3 Messarbeiten 2,4 Wachen
& = 3 Erdarbeiten 5 Wochen

Gliederungsnummern anzeigen
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Eine weitere Methode zur textlichen Darstellung der Gliederungshnummern ist das Einfligen
einer Spalte, die den sogenannten PSP-Code (Projektstrukturplan) enthalt. Fligen Sie eine

neue Spalte ein wie es auf der Seite 44 beschrieben ist und wahlen Sie aus der Liste PSP-
Code aus.

o Vorgang - PSP-Code - Vorgangsname -
1 = 1 Baubeginn
2 = 2 = Vorbereitungen
3 = 21 Bodenproben
4 =2 2.2 Baustelle einrichten
5 = 2.3 Messarbeiten
& = 3 Erdarbeiten

PSP-Code anzeigen

8.4 Auswahl der angezeigten Vorgange (Filter setzen)

Wenn Sie nicht alle, sondern nur bestimmte Vorgadnge betrachten wollen, dann haben Sie die
Mdglichkeiten, einen Filter zu setzen. Klicken Sie auf der Registerkarte Ansicht in der Gruppe
Daten auf den Pfeil = des Listenfelds Filtern, und treffen Sie Ihre Auswahl.

Uber den Befehl Weitere Filter 6ffnen Sie das gleichna-

“F [Kein Filter] m
mige Dialogfeld, in dem weitere Filter zur Auswahl zur

Integriert
Verfligung stehen. Markieren Sie dort den gewiinschten [Kein Filter] )
H H . .. . . Abgeschlossene Vorgange
Filter, und schlieRen Sie |hre Wahl lber die Schaltflache Aktive Vorgange
ab Benutzt Ressource...

Kritisch
Meilensteine

Weitere Filter Nicht abgeschlossene Vorgénge

Sammelvorgénge
Terminbereich...

Werspdtete Vorgdnge
Abgeschlossene Vorgénge

Worgdnge mit geschdtzter Dauer
Aktive Vorgange ‘

Filter: @ Vorgang () Ressource

Worgangsbereich...
Arbeitsrahmen Gberschritten

“§  Filter laschen
Benutzt Ressource...
Erstellt nach... | Kopieren... W Meuer Filter
Kosten grafler aks... ' Weitere Filter
Kostenrahmen Uberschritten -
Kritisch \'f/ AutoFilter anzeigen
Manuell geplante Vorgénge . .
Meilensteine & Verwandte Sammelvorgangszeilen anzeigen
Micht abgeschlossene Vorgénge
Micht angefangene Vorgénge Listenfeld Filtern
Ressourcengruppe... -

[ngvorheben] [ Anwenden ] [ Abbrechen

Dialogfeld Weitere Filter

Bei der Auswahl Alle Vorgéange wird der Filter wieder aufgehoben.

H L. %lSortierenv
85 Sortleren der Vorgange nach Anfangstermin
Die Sortierung der angezeigten Vorgange konnen Sie Uber die Schalt- nach Endtermin
flache Sortierung in der Gruppe Daten der Registerkarte Ansicht nach Brioritat
vornehmen. Hierbei stehen Ihnen alle Felder zur Verfigung, die von nach Kosten
Project gepflegt werden. Felder, die nicht als Standard-Optionen an- nach e

. . . . . ‘E,I, Sartieren nach...
geboten werden, finden Sie unter Sortieren nach. In dieser Dialogbox

konnen Sie bis zu drei Sortierschlissel festlegen: Registerkarte Ansicht,

Gruppe Daten
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Sortieren

Sortieren nach

Sortieren

al L1

() Absteigend Abbrechen
AnschlieBend nach Zuriicksetzen
@ Aufsteigend
| |ZI : ursteigen i
() Absteigend

Anschliefend nach
| |Z| @) Aufsteigend
() Absteigend

7| pauerhafte Neunummerierung fiir Vorgénge
Gliederungsstruktur beibehalten

Hier kbnnen Sie bis zu drei Sortierschlissel festlegen

8.6 Gruppieren der Vorgénge : fonnecrupse] |
Integriert
Das Gruppieren von Vorgangen oder Ressourcen dient der [Ohne Gruppe]
. . . Abgeschlossene und nicht abgeschlossene Vorginge
schnellen Zusammenfassung nach bestimmten Kriterien, Aktiv gegenaber inaktiv
W|e ZB naCh Me'lenste|nen :::::atisch geplant gegendber manuell geplant
Dauer dann Prioritat
= H H H Einschrankungsart
Wahlen Sie aus einer Vorgangsansicht heraus (z.B. Bal- .
kendiagramm (Gantt)) auf der Registerkarte Ansicht in der Meilensteine
. . . . Prioritat
Gruppe Daten m LIStenfE|d Gruppleren nach il den Eln' Prioritdt unter Erhalt der Gliederungsstruktur
trag Meilenstein. Nun werden die einzelnen Vorgéange in oo
der gewahlten Gruppierung gruppiert. EX Gruppe loschen
#F  Neue Gruppe nach...
Weitere Gruppierungen kénnen Sie auch selbst erstellen: Weitere Gruppen.
Wahlen Sie im Listenfeld Gruppieren nach den Befehl Hierarchie in akiueller Gruppe peibenziten
Weitere Gruppen. Eine Gruppierung vornehmen
%3] StraBenbaus.mpp = =
Z Fr28.01.11 Do 10.03.11
g E |I : Fertig stellen
5 B |
& 1o0e
E’ 1 Frl0.06.11
(5 } Vorgang _ | Vorgangsname , |Dauer - [Februar 2011 [Marz2011  *
28.[31.]03.Jo6.[09.]12 |15.\1s.|21.|24.|27.|02.|05.|03@
El Meilenstein: Ja ot o
= = Baubeginn 0Wochen (;%31.01.
s B S Bauende 0wochen
= E Meilenstein: Nein 40t G
E 3 =) Bodenproben 1Woche ;mm&ameiter[m]
g 4 =) Baustelle einrichten 1'wWoche :Ev i J;Hilfsarbeiter[900%];LKW[300%]
_é 5 % Messarbeiten 2,4 Wochen = l\.l’orarheiter[200%];\1erm.—Technil~
= =) Erdarbeiten 5 Wochen A
7 |0 = StraBenunterbau 8 Wochen
8 = StraBendecke 3 Wochen : -
[u] B | K| >

Gruppierung nach Meilensteinen
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9 Das Aufsuchen und Markieren von Daten

9.1 Ubersicht Mandvrieren & Markieren

Besondere Bedeutung hat in jedem Programm - ob Textverarbeitung, Tabellenkalkulation oder
Projektplanungs-Programm - das Mandvrieren und Markieren im Editor. Nachfolgend eine Uber-
sicht, die Sie zur schnellen Orientierung der Mdglichkeiten nutzen kénnen:

Llra)/ =)
(5] 1 [ J+(S]

(Bi1ld T ] / (Bi1dl]

(Strg)+(Bi1d T ] / [Strg)+(Bi1d{]
/

(Strg]+(Pos1] / [Strg]+[Ende]
(stro]+[1] / [stral+[{]
(stra]+[«<] / (stra)+(=]

I Lo J+(+]

I Lo )+(S)]
(e_J+[Cursor-Tasten]

(e J+[Leertaste]

[ Strg I+[ Leertaste |

(Strg]+[e J+[Leertaste]

Ziehen mit der Maus

Klicken auf Spaltenkopf
Klicken auf Zeilenkopf

Klicken auf Titel-Kreuzung
(strg]+Markieren mit der Maus

danach

oder Mausklick

Zellenweise

Spaltenweise

Bildschirmweise auf / ab

Bildschirmweise links / rechts

Zeilen-Anfang / Zeilen-Ende

Anfang / Ende der Tabelle (des aktuellen Projektes)
Vertikal erste / letzte Zeile

Horizontal erste / letzte Spalte

Zellenweise - im markierten Bereich (Zeilen)
Zellenweise - im markierten Bereich (Spalten)
Erweitert die Markierung von einer Zelle in Richtung der
Spriinge

Ganze Zeile markieren

Ganze Spalte markieren

Ganze Tabelle markieren

Erweitert die Markierung / Vorgangsname: Hoher/Tiefer
stufen

Ganze Spalte markieren

Ganze Zeile markieren

Ganze Tabelle markieren

Markieren mehrerer separater Bereiche (Kombinations-
bereiche)

Schaltet den Markierungs-Erweiterungs-Modus ein und
aus.

l]%’ Falls Sie die Cursorsteuer-Tasten, z.B. (=], (Pos1], (Ende], (Bildl ], im rechts lie-
genden Zahleneingabeblock (Nummernblock) driicken, muss die Zahleneingabe aus-
geschaltet sein. Dabei leuchtet das NumLock-LAmpchen oberhalb des Nummern-
blocks nicht. Zum Umschalten driicken Sie die NumLock-Taste ([Nume]) im Num-
mernblock. Bei Notebooks (Laptops) kann es davon Abweichungen geben.

9.2 Suchen

Um sich schnell in umfangreichen Projektplanen orientieren zu kénnen, braucht man oft die
Mdoglichkeit, gezielt nach bestimmten Feldern zu suchen. Den Suchen-Befehl kénnen Sie fol-

gendermal3en aufrufen:
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e Registerkarte Aufgabe, Gruppe Bearbeiten, Schaltflache Suchen &
oder 3 sucnen..
d (Strqg]+(F]. fac Ersetzen---l}
. .. . Registerkarte Aufgabe,
In dem Dialogfenster geben Sie ein oder wahlen aus: Gruppe Bearbeiten
Suchen nach Der Wert, nach dem gesucht werden soll. Platzhalter sind:

* fur beliebige Zeichen
? flir genau ein Zeichen
Bei Suche nach * oder ? muss ** oder ? eingegeben werden.

Feld Auswahl des Feldes, in dem gesucht werden soll

Bedingung z.B. Enthélt, GroRer, Gleich, Innerhalb etc. Fur innerhalb und nicht in-
nerhalb werden die 2 Grenzwerte mit Semikolon abgetrennt.

Suchen Wabhlen Sie die Suchrichtung Nach unten oder Nach oben aus.

] GroRk- / Kleinschreibung beachten: Bei ausgeschaltetem Kontrollfeld wird die Grol3- oder
Kleinschreibung des Suchtextes nicht beachtet.

Suchen @

Suchen nach: | Erdarbeiten

Feld: @) Ausgewahlt Name M
) Alles sichtbar
Bedingung:  Enthalt -
Suchen: Machunten  w  [] Grofi-/Kleinschreibung beachten
l Ersetzen... J [ Weitersuchen l I Schiiefien

Dialogfenster Suchen

Die Suche starten Sie Uber die Schaltflache [Weitersuchen]. Wenn Project die Suchdaten
(Zahlen oder Text) gefunden hat, geht der Cursor auf dieses Feld. Fir das weitere Vorgehen
haben Sie jetzt die folgenden Mdglichkeiten:

[Weitersuchen]: Der Cursor geht zum nachsten Feld, in dem der Suchtext vorkommt.

[Ersetzen]: Das Dialogfenster Ersetzen wird geoffnet. Hier kdnnen Sie den Suchtext
durch andere Daten ersetzen lassen.
[SchiieBen]: Das Dialogfenster wird geschlossen.

Nachdem Sie das Dialogfenster geschlossen haben, kénnen Sie auch mit der Tastenkombinati-

on (o J+(F4] weitersuchen.

9.3 Gehe zu Vorgang, Ressource, Datum

Um bestimmte Ressourcen oder Vorgénge lber deren zugeordneter

. " L . . Geh
Nummer oder ein Datum anwéhlen zu kénnen, rufen Sie das Dia- e B
logfeld mit der Tastenkombination [Strg]+(G] auf. i I
Datum: Mo 31.01.11 -
Nr.: Eingabe der Ressourcen-Nr. oder der Vorgangs-Nr.
[ oK ] I Abbrechen I
Datum: Eingabe des Datums (fur die Ansicht Kalender oder in ei- _
ner Ansicht mit Zeitskala). Mit (Stra}+(6] aufrufen
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Gehe zu Ressourcen-Uberlastung

Sucht die nachste lberlastete Ressource im Diagramm Ressource Grafik oder in Ressource
Einsatz:

e i Nachste Ressourcentberiastuna | quf der Registerkarte Ressource, Gruppe Ebene oder

o [alt]+[Fs).

9.4 Zeige einen ausgewahlten Vorgang

Sie befinden sich in der Ansicht Balkendiagramm (Gantt) und haben einen Vorgang in der
Tabelle der Vorgangsnamen ausgewahlt (im Beispiel: Strallenunterbau).

Neben der Schaltfliche Fensterinhalt zu Vorgang verschieben (Registerkarte Aufgabe,
Gruppe Bearbeiten, Seite 31) verschiebt auch die Tastenkombination [Strg]+(e ]+(F5] das
Gantt-Diagramm zeitlich so, dass der ausgewahlte Vorgang auch passend angezeigt wird:

173 StraBenbaus.mpp = =
E’ Di 08.03.11 Mi 25.05.11
5 Y
) h .
=3 Anfang gstellen
= Mo
~N
o Vorgang _ Vorgangsname . |Dauer - [April 2011 [Mai 2011 =
08.[11.714.]17.[20.]23.]26.[29.[01.[04.]07.[10.]13.]16.[19.[22.[25.] 28. | 01.[04.]07.]10.[13.[16.[ 19 |22.E
1 b= Baubeginn 0 Waochen
2 = ~ Vorbereitungen 12 Tage
= I = Bodenproben 1 Woche
‘é 4 2 Baustelle einrichten 1 Woche 0%];Sondernutzungs-Gebiihr
g 5 =3 Messarbeiten 2,4 Wochen | iker[300%];Hilfsarbeiter[500%]
:t; 6 % Erdarbeiten 5Wochen =l\!orarbailEr[ﬁ()()%];l!auﬁihrer;ﬂi\karheiler[Z.ZOO%];DipI.Ing. Miiller;L KW[600%];Raupe[300%]
= .
.g 7 |0 % | Strafenunterbau |8chhen K } ‘i
&:’ 8 = Straendecke 3 Wochen =
2 BERTe] 2 * Baustellenabsicherung 90,25 Tage I ] ] ] I I I I ] ] ]
iberpriifen
29 |E 2 Bauende 0Wochen
-
A fm] (2IE L] r

Einen Vorgangsbalken schnell sichtbar machen (hier: StraBenunterbau)
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10 Kalender-Einstellungen

10.1 Die Zeitachse

Die Zeitachse ist oberhalb der Projekttabelle platziert:

=
w
5
o
g
=
g
E
b
3
<
]

0]

b

Di 08.03.11 Mi 25.05.11

Anfang tig stellen

Zeltvargaber |,

Die Zeitachse oberhalb der Projekttabelle

Hier kdnnen Sie sich besonders wichtige Vorgéange anzeigen lassen: Offnen Sie das Dialogfeld
Informationen zum Vorgang, z.B. mit einem Doppelklick auf den Vorgangsnamen.

Informationen zum Vorgang IEI

Allgemein ‘Vorgéngerl Ressourcenl Erweitert | Notizen | Felder {benuizerdef.)‘l

Mame: | Strafenunterbau Dauer: | 8 Woche = [|Geschatzt
% Abgeschlossen: | 0% = Prioritét: | 500 =
Planungsmodus: ) Manuell geplant

(@) Automatische Planung
Termine

Anfang:  Di22.03.11 * Ende: Mo 16.05.11 -

Die Zeitachse unterhalb der Titelleiste

Auf der Registerseite Allgemein aktivieren und deaktivieren Sie das Kontrollkastchen Auf
der Zeitachse anzeigen, z.B.:

%3 StraBenbauS.mpp = =
StraBenunterbau Fertig stellen
Di22.03.11- Mo 16.05.11 Fri10.06.11

Der Vorgang StralRenunterbau auf der Zeitachse

Anfang
Mo 31.01.11

o
o
8
o
=
£
o

Da die Darstellung der Vorgange auf der Zeitachse zum Teil viel Platz benétigt (parallele Vor-
géange werden Ubereinander gezeigt), wird sie fur die folgenden Bilder ausgeschaltet: Register-
karte Ansicht, Gruppe Elemente anzeigen, || Zeitachse.

10.2 Der Projekt- und der Ressourcen-Kalender

Ab der Seite 29 haben Sie den Kalender bereits kennengelernt. Fur jede neu erstellte Projekt-
Datei legt das Programm einen eigenen Projekt-Kalender an, der zunachst vorgegebene
Standard-Werte enthalt:

e  Arbeitswoche von Montag bis Freitag
e  Tagesarbeitszeit von 8:00 - 12:00 und von 13:00 - 17:00 Uhr

e Feiertage sind nicht eingetragen.

Tipp: Uber die Internetadresse
www.theprojectgroup.de
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kénnen Sie einen kostenlosen deutschen Feiertagskalender downloaden. Suchen

Sie nach setholidays. B
Ar__beitszeit
Um den Kalender des Projektes zu @ndern, klicken Sie auf der Registerkarte Pro- Sndem
jekt in der Gruppe Eigenschaften auf die Schaltflache Arbeitszeit andern: Re%St_ef::?”e
rojel
Arbeitszeit dndern @I
Eir Kalender: Standard (Projektkalender) - [ MNeuen Kalender erstellen. .. I

Kalender ‘Standard’ ist ein Basiskalender.

Klicken Sie auf einen Tag, um die
Arbeitszeiten anzuzeigen:
Arbeitstag Januar 2011 »  Arbeitszeiten fiir 31. Januar 2011:
Mo | Di | Mi|Do|Fr|Sa|So

« 03:00 bis 12:00

Arbeitsfrei + 13:00 bis 17:00

Arbeitsstunden

In diesem Kalender: 10 |11 (12 |13 |14 (15 |16
o . Basierend auf:
21 : Ausnahmetag 17 |18 |19 |20 |21 (22 |23

Standardarbeitswoche in Kalender

31 Micht 24 |25 |26 |27 |28 |29 |30 ‘Standard'.
i i standardmaBige

Arbeitswoche 31

Ausnahmen | Arbeitswochen

Name Anfang Ende - Deta

Hilfe I Optionen. .. ‘ [ QK ] I Abbrechen

Den Kalender des Projektes andern

Wenn Sie nur flr einzelne Tage die Arbeitszeit &ndern mdchten:
1. Wahlen Sie zunachst am oberen Rand in dem Listenfeld = den betreffenden Kalender aus.

2. Markieren Sie in dem angezeigten Monat den gewiinschten Tag. Bei gedriickter [ J-
Taste konnen Sie auch einen zusammenhangenden Zeitraum markieren. Uber die rechts
angebrachte Bildlaufleiste wechseln Sie den Monat.

3. Geben Sie auf der Registerseite Ausnahmen einen Namen ein, z.B. Rosenmontag.

4. Klicken Sie in das Listenfeld Anfang oder Ende. Hier kénnen Sie noch das jeweilige
Datum andern. Der Tag ist jetzt als Arbeitsfrei markiert.

5. Uber die Schaltflache rufen Sie das nachfolgende Dialogfeld aus, in dem Sie
weitere Einstellungen vornehmen kodnnen:
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Details fiir 'Rosenmontag' @

Arbeitszeiten fir diese Ausnahmen festlegen
(@ Arbeitsfrei
() Arbeitszeiten:

Auftreten
@ Taglich
() Wéchentlich
() Monatlich
() Jahrlich

Zeitraum

Alle 1 = Tage

Anfang: Mo 07.03.11 + (@ Beendennach: |1 | vorkommnissen

(7) Ende: Mo 07.03.11

Weitere Details festlegen

SchlieRen Sie das Dialogfeld tiber die Schaltflache [ ok .

Mit einem Klick auf die Schaltflache [Neuen Kalender erstellen] in dem Dialogfeld Arbeits-
zeit andern erstellen Sie einen neuen Basiskalender fiir das aktuelle Projekt:

Meuen Basiskalender erstellen [=E3a]

Name: |K°P'E von Standard |

() Neuen Basiskalender erstellen

(@ Kopie erstellen von Kalender: | Standard =

[ O ] [ Abbrechen ]

Neuer Basiskalender

Name: Eingabe eines Namens fur einen neuen Kalender.
@ Neuen Basiskalender erstellen: Es wird ein eigener neuer Kalender fur das aktuelle
Projekt erstellt (der Name ist zuvor ausgewahlt bzw. eingegeben worden).

@ Kopie erstellen von: Es wird eine Kopie des ausgewahlten Kalenders erstellt. Damit
konnen umfangreiche Feiertags-Erstellungs-Arbeiten aus einem anderen
Kalender einfach tbernommen werden.

Die Schaltflache in dem Dialogfeld Arbeitszeit andern fiihrt in dem nachfolgen-
den Fenster auf die Seite Terminplan:

Project-Optionen @
-
Allgemein —m - - =
‘| Optionen fiir Terminplanung, Kalender und Berechnungen andern,
Anzeige
Terminplan ||| Katenderaptionen fiir dieses Prajet: (EH] straBenbaus.mpp E
Dokumentprifung Waochenanfang am: Montag lz‘
Speichern Anfang des Geschaftsjahrs im: | Januar El
Sprache Anfangsjahr zur Nummerierung des Geschéftsjahrs verwenden
. standardanfangszeit: OS:OOB Diese Zeiten werden Vorgangen zugeordnet, an denen
Erweitert - Anfangs- oder Endtermine ohne Uhrzeitangabe
Standardendzeit: LT:GGE' eingegeben werden, Wenn Sie diese Einstellung andern, E
Meniband anpassen A erwigen Sie, den Projektkalender mithilfe des Befehls
Stunden pro Tag: 3 = “Arbeitszeit andern” auf der Registerkarte “Projekt” im
Symbolleiste far den Schnellzugriff Stunden pro Wache: |40 - Menlband anzupassen.
Sicherheitscenter Tage pro Monat: 20 =
Kalenderoptionen
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Die Kalendereinstellungen bzw. die Optionen werden mit dem
Projekt in der Projektdatei gespeichert. Neue Projekte greifen
wieder auf die MS-Project 2010 Standardeinstellungen zu. Wenn
Sie die geadnderten Kalenderoptionen ab sofort bei allen neuen
Projekten verwenden wollen, wahlen Sie oben in dem Listenfeld
Kalenderoptionen fiir dieses Projekt [+] den Eintrag Alle neuen
Projekte.

10. SchlieRen Sie alle Dialogfelder tiber die Schaltflache [ ok ].

@ Alle neuen Projekte
Ifﬂ StrakenbauS.mpp

Kalenderoptionen fir
dieses Projekt

Arbeitszeit dndern

X5

Fiir Kalender: Standard (Projektkalender) - [

Meuen Kalender erstellen. .. ]

Kalender 'Standard' ist ein Basiskalender.
Klicken Sie auf einen Tag, um die

Name

Arbeitstag Februar 2011 » 07 Februar 2011 ist arbeitsfrei.
Mo | Di | Mi |Da| Fr|Sa| So
Arbeitsfrei 1 2 3 4 5 &
31| Gednderte 8 |9 [10]11 12 [13
i Arbeitsstunden K|
In diesem Kalender: 14 |15 |16 [17 [18 [19 |20 |—
Basierend auf:
21 |22 |23 |24 |25 (26 |27
Ausnahme 'Rosenmontag’ bei Kalender
1} Micht 78 ‘Standard'.
¢ standardmé&Bige
Arbeitswoche
Ausnshmen | Arbeitswochen
Anfang Ende -

Léischen

QK

[Ogﬁonen... ] [

] [ Abbrechen

Ein arbeitsfreier Tag
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11 Die Planungsarbeit

Wenn Sie alle Vorgénge eingegeben, deren Dauer festgelegt und die Vorgdnge zu Sammelvor-
gangen zusammengefasst haben, sollten Sie die Vorgange in eine sinnvolle Reihenfolge brin-
gen und dann die inhaltlich logischen Beziehungen definieren. Diese Beziehungen heil3en Vor-
gangsbeziehungen oder Vorgangsverknipfungen.

11.1 Erstellen von Vorgangsbeziehungen
Normal-Folge EA-Beziehung (Ende-Anfang-Beziehung)

H

Wenn der Vorgénger A beendet ist, kann der Nachfolger B beginnen.

Beispiel: Wenn das Fundament gegossen und getrocknet ist, kann
mit dem Mauern der Wande begonnen werden.

Anfangs-Folge AA-Beziehung (Anfang-Anfang-Beziehung)

Wenn der Vorganger A beginnt, kann auch der Nachfolger B beginnen.

Beispiel: Wenn die Hardware bestellt wird, kann auch die Software
bestellt werden.

EE-Beziehung (Ende-Ende-Beziehung)

Wenn der Vorganger A endet, soll auch Nachfolger B enden.

I'I'I
5
&
=4
Q
®

Beispiel: Wenn die linke Brickenhalfte fertig ist, soll auch die
rechte Briickenhélfte fertig sein.

Sprung-Folge AE-Beziehung (Anfang-Ende-Beziehung)
Wenn der Vorganger A beginnt, soll der Nachfolger B enden. Diese Vari-
B ] ante ist sehr selten und wird hier nicht weiter erlautert.

Neben einzelnen Vorgadngen kénnen auch Sammelvorgange verknipft werden, hierbei ist aller-
dings nur die Normal-Folge EA und die Anfangs-Folge AA mdglich.

I7] StraBenbau5.mpp E &
o Vorgangsname - Daver . ||[1 [Apr 11 [Mai*11 un 11 Hul =
07. [14. [21.]28. Jo4 [11. [18. [25. [ 02 J09. [16. [ 23 [30. [ 06 [ 13. [20. [ 27. I‘%
1 Baubeginn 0 Wochen
2 - Vorbereitungen 24 Wochen
B 3 Bodenproben 1 Woche | hniker[200%]
5 4 Baustelle einricht 1 Woche | arbeiter[900%];L K W[300%];Sondernutzungsgebiihr
E‘ 5 Meszzarbeiten 2,4 Wochen | 00%];Hilfsarbeiter[500%];Verm.-Techniker[300%]
E 3 Erdarbeiten 5 Wochen JB!ora;rbeiter[ﬁﬂ'&%];Hilfsarbeit=r[2.200%];Bauﬁ.ihrer;L K W[600%];Raupe[300%];Dipl.lr
'g’ 7 0 Stralkenunterbau 8 Wochen - Vorarbeiter[600%];Hilfsarbeiter[1.20¢
fc’ 8 3 Wochen orarbeiter[800%]
a ]
i’ - IFg + Baustellenabsiche 17,85 Wochen f A f B f A ] B f A
29 |EH Bauende 0 Wochen 10.06.
v
— I —
4 ] 3K m » Lo

Zwei Vorgange markieren

Die aktuelle Ansicht ist Balkendiagramm (Gantt). Markieren Sie die Vorgange in der geplanten
Reihenfolge. Das sind normalerweise 2 Vorgénge, so dass Vorganger und Nachfolger durch die
Markierungs-Reihenfolge gekennzeichnet sind.
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Markieren mit der Maus: Markieren Uber die Tastatur:
e  Mausklick ° Modus ERW
e  [strg]+ Mausklick e [o J+[F8] Modus HINZU (ADD)

e [o ]+ Mausklick

Verknipfungen erstellen

Bei den ersten der zwei nachfolgend beschriebenen Befehle, sind die zu verknipfenden
Vorgange vorher zu markieren:

e Schaltflache Aufgaben verkniipfen = auf der Registerkarte Aufgabe in der Gruppe
Zeitplan oder

o [strol+(F2].

e Oder zeigen Sie ohne vorherige Markierung mit der Maus auf den betreffenden Vorgang im
Balkendiagramm. Wenn der Mauszeiger als Kreuz erscheint *'1" ziehen Sie bei gedrtickter
linker Maustaste den Mauszeiger auf den anderen Vorgang. Der Mauszeiger verandert
sich vom Kreuz zum Verknipfungssymbol: &=. Zusatzlich sehen Sie voriibergehend in ei-
nem Rahmen die Art der VerknlUpfung. Lassen Sie die Maustaste wieder los.

Ende-Anfang-Beziehung

Vom Ende von: Vorgangb
Zum Anfang von: Vorgang?

Informationsrahmen beim Verkniipfen mit der Maus

11.2 Ldschen von Vorgangsbeziehungen

Die Vorgange, deren Verknipfungen geldscht werden sollen, miissen markiert sein.

e Schaltflache 52 Vorgangsverknupfung rickgangig ma-

chen auf der Registerkarte Aufgabe in der Gruppe Zeitplan s Erdarbeten § Wochen
oder 8 Wochen

o [stral+e J+[F2].

3 Wochen

11.3 Andern von Vorgangsbeziehungen

Vorgangsbeziehungen kodnnen Sie im Balkendiagramm schnell Uber die Dialogbox
Anordnungsbeziehung anpassen, &ndern oder auch I6schen. Mit einem Doppelklick auf den
Verknupfungs-Pfeil zwischen zwei Vorgangen und Auswahl der gewilnschten Vorgangs-
Beziehung 6ffnen Sie die Dialogbox. Sie k6nnen auswéahlen bzw. eingeben:

Typ EA, AA, EE, AE, Keine
Zeitabstand  positiver Wert: soll spater beginnen

negativer Wert: soll friher beginnen

Alle Dauereinheiten - min, Std, t, w, m - oder % (Erfullungsgrad Vorganger) sind mdglich.
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Folgende Mdglichkeiten stehen fiir die Definition der Vorgangsbeziehungen zur Verfligung:

Spalte Vorganger |Funktion

2 Der Vorgang kann erst nach dem Ende von Vorgang 2 beginnen.

2;3 Der Vorgang kann erst nach dem Ende von Vorgang 2 und nach dem Ende
von Vorgang 3 beginnen.

2EA-1t Der Vorgang muss einen Tag vor dem Ende von Vorgang 2 beginnen.

2AA Der Vorgang muss beginnen, wenn der Vorgang 2 anféangt.

2;3AA Der Vorgang kann erst nach Ende von Vorgang 2 und gleichzeitig mit dem
Anfang von Vorgang 3 beginnen.

5EE Der Vorgang muss enden, wenn der Vorgang 5 endet.

EA-50% Der Vorgang muss beginnen, wenn 50% des Vorgangers bearbeitet wurden.

3AA+3t Der Vorgang muss 3 Tage nach dem Anfang von Vorgang 3 beginnen.

4AA+40%;3EA+3t | Wenn 40% von Vorgang 4 durchgefihrt sind, muss dieser Vorgang
beginnen. Aul3erdem muss Vorgang 3 schon 3 Tage beendet sein.

In unserem Beispiel StraRenbau andern wir den Zeitabstand von Messarbeiten zu Erdarbei-
ten auf minus 2 Tage (-2t), in der Annahme, dass die Erdarbeiten bereits begonnen werden
konnen, bevor die Messarbeiten beendet sind (= Uberlappung).

IR StraBenbauS.mpp B ER

o Vorgangsname - Dauer [Feb"11 [Mrz"11 Japr-11 |Mai*11 -
24 [31. [07. [14 [21. [ 28 [ 07. [ 14. [ 21. [ 28 [ 04 [11. [ 18 [ 25. [ 02. | 09. | 16. E
1.01.

Baubeginn 0 Wochen

- Vorber 24

iy

Bodenproben 1 Woche [ Hfilfsarbeiter[600%]; Techniker[200%]

A

=) !
5 Baustelle einricht 1 Woche Vorarbeiter[300%];Hilfsarbeiter[300%];L K W[300%]; Sondernutzungsgebiihr
£ e site W beitarI200% 1 Hilfs arhaitar (BN 1A larm Tachnilars 1
= -- Messarbeiten 2,4 Wochen orarl :
= 6 Erdarbeiten 5 VWochen Anordnungsbeziehung @
'Q 7 |O Straltenunterbau 8Wochen T
5 Von: Messarbeiten
c ] Straftendecke 3 Wochen
z Mach: Erdarbeiten
ﬁ LI + B 17,85 ] B B [
29 |FE Bauende 0 Wochen Typ:  Ende-Anfang (EA) v Zeitsbstand: | St |5
[ Léschen ] [ OK ] [ Abbrechen -
— i —
4[] [ 21K m; b

Die Erdarbeiten kdnnen 2 Tage vorher beginnen

Einschréankungen

Standardmafig werden Projekte vom Projektanfangstermin berechnet und alle Vorgéange
beginnen so frih wie maoglich. Zusétzlich haben Sie in MS-Project 2010 sieben weitere
Mdoglichkeiten Termine festzulegen, bzw. einzuschrénken:

Einschrankungstyp

Beschreibung

Anwenden

SFWM

So frith wie moglich

Der Vorgang fangt so frih wie
mdglich an, beruhend auf sonstigen
Einschrankungen und Beziehungen
im Terminplan.

Bei den meisten Vorgéngen, wenn Sie
einen Terminplan vom Projektanfangs-
termin aus aufbauen. Geben Sie keinen
Termin ein, wenn Sie diese Einschran-
kung verwenden.
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Einschrankungstyp

Beschreibung

Anwenden

SSWM

So spat wie mdglich

Der Vorgang fangt so spat wie
maoglich an, beruhend auf sonstigen
Einschrankungen und Beziehungen
im Terminplan.

Bei den meisten Vorgéngen, wenn Sie ei-
nen Terminplan vom Projektendtermin aus
aufbauen. Geben Sie keinen Termin ein,
wenn Sie diese Einschrankung verwen-
den.

ENFA

Ende nicht friher als

Der Vorgang endet an dem oder
nach dem von lhnen eingegebenen
Termin.

Wenn ein Vorgang nicht vor einem be-
stimmten Datum abgeschlossen werden
kann. Wenn Sie fiir einen Vorgang einen
Endtermin eingeben, weist MS-Project

diese Einschrankung automatisch zu.

ANFA

Anfang nicht fruher als

Der Vorgang fangt an dem oder
nach dem von lhnen eingegebenen
Termin an.

Wenn der Vorgang nicht vor einem be-
stimmten Datum anfangen kann. Wenn
Sie fur einen Vorgang einen Anfangster-
min eingeben, weist MS-Project diese
Einschrankung automatisch zu.

ENSA

Ende nicht spater als

Der Vorgang endet an dem oder vor

dem von lhnen eingegebenen

Termin.

Wenn ein Vorgang bis zu einem bestimm-
ten Termin abgeschlossen sein muss.

ANSA

Anfang nicht spater als

Der Vorgang fangt an dem oder vor
dem von lhnen angegebenen Ter-
min an.

Wenn ein Vorgang zu einem bestimmten
Termin anfangen muss.

MEA

Muss enden am

Der Vorgang endet an einem be-
stimmten Termin.

Wenn ein Vorgang an einem bestimmten
Termin enden muss.

MAA

Muss anfangen am

Der Vorgang beginnt an einem be-
stimmten Termin.

Wenn ein Vorgang an einem bestimmten
Termin anfangen muss.

So frih wie mdglich und So spéat wie mdglich arbeiten aus-
schliellich mit der Vorgangsdauer, wahrend alle anderen Ein- /

schrankungen an Termine gebunden sind.

Sie koénnen die verwendeten Einschrénkungen tberprifen: Klicken
Sie auf der Registerkarte Ansicht in der Gruppe Daten auf die
Schaltflache Tabellen, und wéhlen Sie in dem Untermeni den
Befehl Weitere Tabellen. In dem nachfolgenden Dialogfenster
markieren Sie die Zeile Einschrankungstermine und klicken auf
die Schaltflache [Auswah1]. In der angezeigten Tabelle werden die
Einschrankungsarten und -termine fir jeden Vorgang angezeigt.

% Tabellen =
Benutzerdefiniert

Eingabe

Kosten

Einsatz

Integriert
Arbeit
Berechnete Termine
Hyperlink
Abweichung
sammelyargang
Uberwachung

_;Lq Auf Standard zuriicksetzen

EE Felder als neue Tabelle speichern

el

Weitere Tabellen...

Registerkarte Ansicht,
Gruppe Daten
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Um eine Einschrankung einzugeben,
Balkendiagramm (Gantt) den betreffenden Vorgangsnamen und fuhren
einen der nachfolgenden Befehle aus:

Weitere Tabellen

Tabellen: (@ Yorgang (7 Ressource

Abweichung

Arbeit

Berechnete Termine
Eingabe

VY

|

m

Ertragswert-Terminplanindikatoren
Export

Geplant

Hyperlink

Kopieren...

[ Auswahl ] [Abbred'1en ]

Die Tabelle Einschrankungstermine auswéahlen

markieren Sie

in der Ansicht

=

Informationen

Registerkarte Aufgabe, Gruppe Eigenschaften, Schaltflache

Informationen oder

Doppelklick auf den Vorgangsnamen oder

Registerkarte
Aufgabe, Gruppe
Eigenschaften

Lo J+(F2].

Auf der Registerseite Erweitert wahlen Sie die Einschréankungsart aus:

Informationen zum Vergang

Strafiendecke
Vorgang einschrénken

Mame:

==

Allgemein | Vorgénger| Ressourcen Erweitert ‘ Notizen | Felder (benuizerdef.)]

Dauer: | 3Woche = [|Geschatzt

|| vergang als Meilenstein darstellen

Stichtag: NV -

Einschrankungsart: So spat wie méglich x| Einschrénkungstermin: NV -
Anfang nicht friher als
Anfang nicht spater als -

Vorgangsart: D Leistungsgesteuert

B Ende nicht frither als

Kalender: Ende nicht spater als Terminplanung ignoriert Ressourcenkalender

PSP-Code: Muss anfangen am
Muss enden am

Ertragswertmethode: So frih wie maglich

So spat wie méglich

Einschrankungsart

Wichtig! Wenn Sie einen Vorgangsbalken mit der Maus oder durch manuelle Termineingaben
verlangert oder verkirzt haben, dann wird von MS-Project automatisch die Einschrankung
ANFA (Anfang nicht friher als) bzw. ENFA (Ende nicht friiher als) gesetzt.

Speichern Sie zunachst das aktuelle Projekt StraBenbau5.mpp ab, ohne den Dateina-
men zu andern. Danach speichern Sie es unter dem Dateinamen StraRenbau6.mpp ab.

Mit dieser Datei arbeiten wir jetzt weiter.
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12 Die Arbeit mit Kosten von Vorgangen und
Ressourcen

In vielen Projekten ist die Uberwachung des Kostenziels einer der wichtigen Grunde fiir den
Einsatz von MS-Project 2010. Sie kénnen:

e Ressourcen Kostensétze zuteilen

e Material als Sachkosten berechnen

e Bei der Kostenermittlung des Projektes die Falligkeit der Kosten mit berlicksichtigen
e Sich jederzeit einen Uberblick tiber die Kostensituation des Projektes verschaffen

e  Wahrend der Aufstellung der Terminplanung Was-ware-wenn-Szenarien entwickeln.

12.1 Das Project-Fenster teilen

Stellen Sie die Ansicht Ressource: Tabelle ein:

e Klicken Sie auf die Schaltfliche Ressource: Tabelle |E8| unten . L8 |
rechts in der Statusleiste, oder e

e klicken Sie auf der Registerkarte Ansicht in der Gruppe Regiswgiggé“”smht'
Ressourcenansichten auf die Schaltflaiche Ressource: Ressourcenansichten
Tabelle. —

Oft ist es recht hilfreich, das Project-Fenster zu teilen: Wahlen Sie den Detjs

Weg Registerkarte Ressource, Gruppe Eigenschaften, Schaltflache

Details. Registerkarte Ressource,

Gruppe Eigenschaften
Oder Klicken Sie in der unteren rechten Fensterecke doppelt mit der
Maus == auf den kleinen grauen Teilungsknopf —. Oder zeigen Sie
mit der Maus == auf den kleinen grauen Teilungsknopf, und bewegen
Sie bei gedrickter Maustaste die Teilungslinie nach oben an die ge-
winschte Position und lassen dann die Taste wieder los.

Teilungsknopf

Untere rechte Fensterecke

Im unteren Fenster ist die Ansicht Ressource: Maske eingestellt. Mit der Maus wechseln Sie
zwischen den zwei Bereichen. Den aktuellen Bereich erkennen Sie an dem dunkelgrauen senk-
rechten Ansichtsnamen am linken Fensterrand:

%3] StraBenbaué.mpp = 2
o Ressourcenname ¥ (At ~ Materiabeschriftun~ Kirzi> Gruppe » Max ~ | Standardsatz ~ |lberstd-Sat: v <osien/Einsatz » Filig ~ Basiskalendew =

e 1 Dipl.Ing. Miller Arbeit Mi Ingenieur 100%  4.500,00 €Monat 0,00 €/5td 0,00 € Anteilig Standard
§ 2 Dipl.Ing. Maier Arbeit Ma Ingenieur 100%  4.500,00 €Monat 0,00 €/5td 0,00 € Anteilig Standard
': 3 Techniker Arbeit T Technik 300% 4.000,00 €Monat 0,00 €/5td 0,00 € Anteilig Standard
@i
g 4 Verm.-Techniker Arbeit v Technik 300% 4.000,00 €Monat 0,00 €/5td 0,00 € Anteilig Standard
e s | | Bautiinrer Jarbei BF 400% 30,00 €5, 10,00 £/Std 50,00 € Antelig  Standard
& 5] Vorarbeiter Arbeit \ 300% 25,00 €/5td 10,00 €/5td 50,00 € Anteilig Standard -

LRI »

— 4
=
Name: | Baufihrer Kirzel: | BF Max. Einh.: | 400% |[= Vorher ] [ Weiter
Kostensatz Basiskal.:  stzndard -

@ Standardsatz: | 30,00 €/h Bro Einsatz: | sp,00 € Gruppe:
D o
=  Uberstd.-Satz: | 10,00 €h Félig am: Anteilig - Code:
=
g Projekt Nr. |Worgangsname Arbeit Abgleichsverz. Verziigerung | Berechneter Anfang | Berechnetes Ende | =
2 StraBierbaus | 6 iErdarbeiten 200h ow oW} Di 15.02,11} Mo 203,11
& | |Strafierbaus | 7  StraBenunterbau 320h ow oW Di 22.03.11; Mo 16.05.11

Strafienbaus | 8 Strafiendecke 120h ow oW Fr 20.05.11; Fr 10.06.11

. . . * . .
Geteiltes Fenster mit dem Mauszeiger == zum Verschieben der Trennlinie
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Zum Verschieben des Trennbalkens zwischen den zwei Bereichen zeigen Sie auf den waage-
rechten Balken ==. Bei gedriickter linker Maustaste ziehen Sie die Trennlinie an die gewiinschte
Position. Méchten Sie die Teilung wieder aufheben, klicken Sie doppelt auf den Trennbalken.

12.2 Zeitvariable Kosten, einsatzfeste Kosten und Falligkeit

Als Voreinstellung werden in den Project-Optionen auf der Seite Erweitert verschiedene Kos-
tensatze (Standard-Kosten und Uberstunden-Kostensatz) gespeichert, die ggf. automatisch
einer neu zugeordneten Ressource zugeteilt werden.

Um einer Ressource Kosten zuzuweisen, gehen Sie in die Ansicht Ressource: Tabelle oder
Ressource: Maske. Hier kbnnen Sie die Stundenséatze der Ressourcen eingeben bzw. andern:

e  Anklicken mit der Maus und Eingabe im Editiermodus direkt % Zelle ausschneiden
in der Zelle oder 53  Zelle kopieren
[ Einfigen

. Editieren in den Feldern der Ansicht Ressource: Maske

Inhalte einflgen...

oder -
Bessource einflgen
e Aufruf des Dialogfensters Informationen zur Ressource Ressource |6schen
und &ndern der Daten auf der Registerseite Kosten Uber: Unten ausfallen
. . Inhalte laschen
— Kontextmenu Informationen oder _
E Informationen...
— Doppelklick auf Ressourcenname oder ] Notizen.. %
55’ Hyperlink...
- e J+[F2). =
Kontextmen
Informationen zur Ressource @I
Allgemein  Kosten | Notizen | Felder {benuizerdef.}]
Ressourcenname: | Baufiihrer
Kostensatztabelle
Geben Sie fiir Kostensatze einen Wert oder eine prozentuale Erhéhung oder Verringerung
gegeniber dem vorherigen Kostensatz ein. Wenn z. B. die Kosten pro Einsatz einer
Ressource um 20%: sinken, geben Sie -20% ein.
Atandard) (8 [c [p  [E |
30,00 €h -
Effektives Datum |Standardsatz Uberstundensatz  |Kosten pro Einsatz
- 30,00 £h 10,00 €h 50,00 €
Kostenfalligkeit: Anteilig -
[Einzelheihen... ] [ OK ] ’ Abbrechen

Die Kosten im Dialogfenster Informationen zur Ressource &ndern

Die Ressource-Daten

Effektives Datum Wenn hier ein Datum eingetragen ist, gelten die rechts davon stehenden
Kostensatze nur fur diesen Tag.

Standardsatz Stundensatz fir Normalstunden bzw. Preis pro Materialeinheit
Uberstundensatz  Stundensatz fir Uberstunden

Kosten pro Einsatz Feste Kosten pro Einsatz; bei Material sind Einmalkosten unabhéngig
von den geplanten Mengeneinheiten
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Kostenfalligkeit Anfang, Ende, Anteilig (nicht fir Kosten/Einsatz)

Anfang Bei Vorgangsbeginn werden die Kosten wirksam
Ende Bei Vorgangsende werden die Kosten wirksam
Anteilig Mit dem prozentualen Anteil der Erledigung des

Vorgangs werden die Kosten anteilig fallig.

12.3 Ubersicht tber den Kostenstatus eines Projektes

Anfang

Ende

Listenfeld

Kostenfalligkeit

Alle angefallenen Uberstunden-Kosten, alle festen Plan-Kosten, alle Kosten einzelner Ressour-
cen oder kumulierte Kosten von Ressourcen-Gruppen sind fir die Gesamtkosten von Bedeu-

tung.

Wenn die Projekt-Gesamtkosten den Kostenrahmen Uberschreiten, dann méchten Sie sicherlich
prufen, in welchen Vorgéangen die Kosten zu hoch sind. Die Vorgangskosten setzen sich zu-
sammen aus den festen Kosten des Vorgangs und der Summe aller Ressourcen-Kosten.

12.4 Die Kosten pro Ressource

Die nachfolgende Ansicht zeigt die zugeteilten Stunden jeder
Ressource in Tabellenform. Klicken Sie auf der Registerkarte

T |
L_§ Ressource: Einsatz ~

Ansicht in der Gruppe Ressourcenansichten auf die Schalt- Registerkarte Ansicht,
Gruppe Ressourcenansichten

flache Ressource: Einsatz:

173 Straenbaub.mpp E  E
o Ressourcennams - | Arbet | |Einzeheiten 07. Mrz*11 14 hirz 11 -
S M 1] W 1] F S S W D =
+| Nicht zugeordnet 0 Std. | | Arbeit
+ DiplIng. Miller 200 Std. | | Arbeit Bh &h 8h &h 8h &h Bh
DiplIng. Maier 0 Std. | | Arbeit
E,l + Techniker 80 5td. | | Arbeit
E + Verm.-Techniker 240 Std.| | Arbeit
i}
= |+ Baufihrer I 640 Std. | | Arbeit 8h &h 2h gh 2h &h 8h
g + Vorarbeiter 4380 Std. | | Arbeit 48h 48h 48h 43h 48h 43h 48h
[=]
§ + Hilfsarbsiter 11.640 Std. | | Arbeit 176l 176h 176h 176h 176h 176h 176l
= HLKW 3.520 Std. | | Arbeit 48h 48h 48h 48h 48h 48h 48h
+ Raupe 600 Std. | | Arbeit 24h 24h 24h 24h 24h 24h 24h
+ Baumaschine 360 5td. | | Arbett
+ Sondernutzungegebiinr 40 Std. | | Arbeit L
¥[|4 [n] » L

Ansicht Ressource: Einsatz

Aus- und Einblenden der Spalten

Auf der Seite 44 wurde es schon angesprochen: Sie kénnen in jeder
Tabellenansicht bestehende Spalten ausblenden und/oder neue Spalten
einfligen. Zum Ausblenden einer oder mehrere Spalten markieren Sie
die Spalten mit der Maus ¥ oben im Spaltenkopf, klicken mit der rechten
Maustaste in den Spaltenkopf und wahlen aus dem Kontextmeni den
Befehl Spalte ausblenden.

Neue Spalten werden links von der aktuellen Spalte eingeblendet:

1. Rufen Sie im nachfolgenden Beispiel die Ansicht Tabelle: Eingabe
aus, und markieren Sie die Spalte Kosten/Einsatz.

2. Wabhlen Sie im Kontextmenu den Befehl Spalte einfligen.

3. Inder nachfolgenden Liste wahlen Sie den Feldnamen Arbeit aus:

W e

[’

iy

3
3

B F e e

Kopieren

Zeilenumbruch

Spalte einfugen

Spalte ausblenden
Schriftart... I}
Textarten...

Feldeinstellungen

Benutzerdefinierte Felder

Kontextmenu
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1% StraBenbaub.mpp 1] B3
o Ressourcenname w Art + Materialbeschriftun+ Kirzi+ |Gruppe « Max. + Standardsatz ~ Jberstd-Sat:+ |m
1 Dipl.ing. Miller Arbeit M Ingenieur 100%  4.500,00 €Monat 0,00 €/5td. Anfangl - %
2 Dipling. Maier Arbeit Ma ingenieur 100% 4.500,00 &Monat 0,00 £/5td. gggqg? E
3 Techniker Arbeit T Technik 300%  4.000,00 EMonat 0,00 €5id. Anfang3 B
. Werm-Techniker Arbeit v Technik 300%  4.000,00 &Monat 0,00 €/5td. :2223:
E 5 Baufiihrer Arbeit BF 400% 30,00 €/5td. 10,00 €54, anfangs
= 3 Vorarbeiter Arbeit v G00% 25,00 €/5td. 10,00 €/5td. :qugg
i 7 Hilfsarbaiter Arbeit H 2.900% 22,50 £/5td. 7,50 €54, | Anfangg
§ 8 LKW Arbeit L 700% 140,00 €/Tag 0,00 €5td. :;E:L )
Y o Raupe Arbeit R 300% 1.600,00 £Woche 0,00 £/5td. Mm‘mﬂ:ﬁ
10 Baumaschine Arbeit BM 500% 180,00 £Tag 0,00 €5td Nt_
a1 Sondernutzungsgebdhr | Arbeit s 100% 80,00 £Tag 0,00 €5td :g:tﬂgn
Ath'!butl] &
Attribut12 T =
< [m] d

Fir die neue Spalte den Feldnamen auswahlen

4. Fugen Sie uber den gleichen Weg auch

Feldeinstellungen @
noch die Spalte Kosten ein. Celérome: arbeit .
. . [tentitel:
5. Falls Sie die Art des Feldes (Feldname) Spatentis _
L. . . . ) Ausrichtung (Titel): Zentriert -
nachtraglich andern méchten, wahlen Sie e .
im Kontextmenu den Befehl Feldeinstel- Breite: 1 2 [¥] Textumbruch in Kopfzeiie
lungen. In der rechts stehenden Dialoghox [optmaetreie | [ ok ] [[Abbrechen

kénnen Sie auch die Ausrichtung und die
Spaltenbreite verandern. Eine Spalte einstellen

Das folgende Bild zeigt die kumulierten Kosten jeder Ressource in Tabellenform:

T3] StraBenbaub.mpp = 2
o Ressourcenname * At - Materialbeschriffung v |Kirzel « Gruppe = Max. + | Standardsatz ~ | (berstd-Satz « Arbeit - Kosten - | &
1 Dipling. Willer Arbeit Wi Ingenigur 100% 4.500,00 €Monat 0,00 €/5td. 200 Std. 5.625,00 €] E
2 Dipl.Ing. Maier Arbeit Ma Ingenigur 100%  4.500,00 €Monat 0,00 €/5td. 0 Std. 0,00€
3 Techniker Arbeit T Technik 300% 4.000,00 €Monat 0,00 €/5td. 80 Std. 2.000,00€
% 4 Werm.-Techniker Arbeit v Technik 300% 4.000,00 €Monat 0,00 €/5td. 240 5td. 6.000,00€
,‘% 5 Baufiihrer Arbeit BF 400% 30,00 €/5td. 10,00 €/5td. 640 5td..  19.350,00€
g 6 orarbeiter Arbeit v 500% 25,00 €/5td. 10,00 €/5td. 4360 Std.. 110.250,00 €
2 Hilfsarbeiter Arbeit H 2.500% 22,50 €/5id. 7,50 £/5td. 11.640 Std.| 263.750,00€
E & LKW Arbeit L T00% 140,00 €Tag 0,00 £/5td. 3.520 5td.,  61.600,00€
4l Raupe Arbeit R 300% 1.500,00 €£Woche 0,00 £/5td. 600 5td..  24.000,00€
10 Baumasching Arbeit BN 500% 160,00 €Tag 0,00 €/5td. 360 Std. 8.100,00€
11 Sondernutzungsgebihr | Arbeit s 100% 60,00 €Tag 0,00 €/5td 40 Std 300,00€ L
4 [u] » L

Ansicht Ressource: Tabelle (individuell erstellte Ansicht)

Die Ansicht Ressource: Grafik zeigt die Zuteilung jeder Ressource als Grafik:

I%3] StraBenbaub.mpp = =R
| 18. Apr 11 |25. Apr'11 [02. Mai*11
s [ M M [ D [ F [ 8 s | w [ o [ m [ o [ F [ 8 [ 5 | M ]|

T00% -
B00% -

v

S LKW 500% -

(G Uberlastet: - 200%

i J

o Zugeteilt: [ ]

3 : 300% -

a

2 200%
100%

Benidtigte Ressourceneinheiten:
»

Ansicht Ressource: Grafik

In dem linken Rahmen wéhlen Sie Uber die unten liegende Bildlaufleiste @ die Ressource aus
(hier: LKW).
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Klicken Sie auf der Registerkarte Ansicht
in der Gruppe Ressourcenansichten auf
die Schaltflache Andere Ansichten und in
dem Untermeni auf den Befehl Weitere
Ansichten. In der rechts stehenden Dia-
logbox wahlen Sie die Ansicht Ressource:

Maske aus.

Vorgang: Maske
Vorgang: Name
organg: Tabele

Weitere Ansichten @I
Ansichten:
IRessource: Maske [N __ﬂeu. =
Ressource: Name
Ressource: Tabelle __
Ressource: Zuteilung Bearbetter...
Vorgang Einsatz =
‘organg: Eingabe
organg: Einsatz F
Vorgang: Einzelheiten ‘E‘

1

[ Auswahl J [ Abbrechen

Registerkarte Ansicht, Gruppe Ressourcenansichten,
Schaltflache Andere Ansichten, Weitere Ansichten

17 StraBenbaub.mpp

éStraﬁendecke

800k oW oW

B =3
Mame: | LKW Korzel: | L Max. Einh.: | 700% = Vorher ] [ Weiter J
Kostensatz Basiskal.:  standard -
9 Standardsatz: | 140,00 €/t Pro Einsatz: | pon e Gruppe:
= Uberstd.-5atz: | g,00 €h Falig am: Anteilig +  Code:
-
g Praojekt MNr. |Vorgangsname Arbeit Abgleichsverz. Verzégerung Berechneter Anfang | Berechnetes Ende | »
=N strafenbaus | 4 [Baustelle einrichten {120k ow! ow! Mo 31.01.11} Fr04.0211([ |
o] H i H H H H H Tin
Ul strafenbaus @ &  iErdarbeiten :1.200h 0w 0w Di 15.02.11} Mo 21.03.11
Straffenbaué | 7  iStrafenunterbau 11.600h oW oW Di 22.03.11} Mo 16.05.11
Straffenbaus | 8 Fr 20.05.11} Fr 10.06.11

Ansicht Ressource: Maske

Bei den Ansichten, die nur eine Ressource zeigen, wandern Sie
Uber die Schaltflachen [vorher] bzw. [weiter] durch die verschie-
denen Ressourcen. Oder rufen Sie mit der Tastenkombination

(strg]+(c] die nebenstehende Dialogbox auf, und geben Sie die
Ressourcen-Nr. ein.

Um die Kosten je Vorgang zu prifen, wechseln Sie tiber die oben
zu sehende Dialogbox Weitere Ansichten in die Ansicht Vor-
gang: Tabelle. Nun klicken Sie auf der Registerkarte Ansicht in
der Gruppe Daten auf die Schaltflache Tabellen und in dem Un-
termeni auf Kosten, wie es im rechts stehenden Bild zu sehen

ist.

Jetzt kénnen Sie alle auf einen Vorgang bezogenen Kosten-
Informationen sehen:

] ’Abbrechen ]

Mit (Strg]+(G] 6ffnen

JjTabellen 4
Benutzerdefiniert
Eingabe
v | Kosten
Einsatz [}
Integriert
Arbeit
EBerechnete Termine
Hyperlink
Abweichung
sammelyorgang
Uberwachung
Auf Standard zuridcksetzen

5
£
L=E Felder als neue Tabelle speichern
&

Weitere Tabellen...

Registerkarte Ansicht,
Gruppe Daten
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173 StraBenbauf.mpp = &
o Vorgangsname T Feste Filligkeit fester + | Gesamtkosten = | Geplant * Abweichung~ | Aktuell + ‘Verbleibend « | &
1 | Baubeginn 0,00 € Anteilig 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00€
2 - Vorbereitungen 0,00 € Anteilig 42.765,00 € 0,00 € 42.765,00 € 0,00 € 42.765,00€
3 Bodenproben 211500€ Anteilig 9.665,00 € D,00€ 9.66500€ 0,00€  9.665,00€
% 4 Baustelle einr 0,00 € Anteilig 13.875,00 € 0,00€ 13.87500€ 0,00€ 13.875,00€
.“i 5 Messarbeiten 0,00 € Anteilig 1932500 € D00€ 19.22500€ 0,00€ 19.22500€
= 6 Erdarbeiten 0,00 € Anteilig| 186.52500€ 0,00€ 18652500€ 0,00 € 186.525,00€
gﬁ 7 |0 Stralenunterbau 0,00 € Anteiliz| 172.650,00 € D,00€ 172.650,00€ 0,00 € 172.650,00€
= I StraRendecke 0,00 € Anteilig| 101.150,00 € 0,00€ 101.150,00€ 0,00 € 101.150,00€
g2 + Baustellenabsichi 0,00 € Anteilig 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
28 [ Bauende 0,00 € Anteilig 0,00 € D00€E 000€ 0,00 € 0,00€ w
A [u] » _'

Ansicht Vorgang: Tabelle und Tabelle: Kosten

Speichern Sie das Projekt Stralenbau6.mpp ab, ohne den Dateinamen zu andern. id
Danach speichern Sie es unter dem Namen Straenbau7.mpp. Mit dieser Datei arbei-

ten wir jetzt weiter.
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