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18 Berichte 

Die Berichte haben mit den Formularen viele Gemeinsamkeiten. Sie werden in ähnlichen Ent-

wurfsfenstern gestaltet. Jedoch fehlen auch ein paar Eigenschaften, da bei Berichten die Daten 

auf dem Bildschirm oder Drucker nur ausgegeben werden. Eine Eingabe oder Veränderung von 

Daten ist nicht möglich. Bevor Sie einen Bericht anlegen, hier noch Erläuterungen zu den ver-

schiedenen Ansichten: 

18.1 Die Berichts-Ansichten 

Access bietet Ihnen unterschiedliche Ansichten für die Berichte: 

• Berichtsansicht 

• Seitenansicht 

• Layoutansicht 

• Entwurfsansicht. 

Die Ansichten ändern Sie über die Wechsel-Schaltfläche Ansicht 

auf den Registerkarten Start und Entwurf (Berichtslayouttools) 

oder über die Ansichts-Schaltflächen in der Statusleiste unten 

rechts. Die Berichts- und die Entwurfsansicht sind an der Modusan-

zeige in der Statusleiste unten links zu erkennen. 

 

Schaltfläche Ansicht, 
Registerkarten Start und 

Entwurf (Berichtslayouttools) 

 

Schaltflächen in der Statusleiste 

Die Berichtsansicht 

Diese Ansicht zeigt den Bericht mit den Daten an, aber ohne Spalten- und ohne Seitenumbrüche. 

In der Berichtsansicht können Daten gefiltert werden. 

Die Seitenansicht 

In der Seitenansicht sehen Sie den Bericht als Druckbildvorschau, mit allen Spalten- und Seiten-

umbrüchen und mit den Kopf- und Fußzeilen. 

Die Layoutansicht 

Sie können den Bericht in der Layoutansicht weitergestalten, aber Sie sehen bereits Datensätze 

mit den Originaldaten. 

Die Entwurfsansicht 

Mit Hilfe der Entwurfsansicht können Sie den Bericht nach Belieben entwerfen und gestalten. Das 

Ziel ist, die Daten platzsparend und doch gut lesbar auszugeben. Dafür stehen Ihnen eine Reihe 

von Werkzeugen zur Verfügung. In der Entwurfsansicht sehen Sie aber keine Daten, sondern die 

so genannten Steuerelemente mit den Feldnamen. 

18.2 Bericht anlegen 

Sie können aus jeder Tabelle oder Abfrage sehr einfach und schnell einen Bericht erstellen. Er 

wird von Access aus Ihren Angaben und der Struktur der Tabelle oder Abfrage zusammengestellt. 

Diese Berichte sind sehr zweckmäßig. 

Einen Basisbericht erstellen 

1. Markieren Sie die Tabelle FS2019 im Navigationsbereich. 

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Erstellen in der Gruppe Berichte auf die 

Schaltfläche Bericht.  
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Access hat einen ersten einfachen Bericht der Tabelle FS2019 erstellt: 

 

Ein einfacher Bericht in der Layoutansicht 

3. Speichern Sie den Bericht: Datei-Menü, Speichern unter, Objekt speichern als. Verwen-

den Sie den vorgeschlagenen Namen FS2019. 

Der Berichts-Assistent 

Von der Tabelle FS2019 soll nun ein weiterer Bericht mit Hilfe des Berichts-Assistenten erstellt 

werden. Dabei sind die Datensätze nach dem Feld NACHNAME zusammenzufassen: 

1. Falls geschlossen, öffnen Sie die Tabelle FS2019. 

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Erstellen in der Gruppe 

Berichte auf die rechtsstehende Schaltfläche. 

 

Registerkarte Erstellen, 
Gruppe Berichte 

3. Das Dialogfeld Berichts-Assistent wird mit der Tabelle FS2019 angezeigt. Klicken Sie wie-

derholt auf die Schaltfläche [>>], sodass alle Felder in der Liste Ausgewählte Felder er-

scheinen: 

 
Berichts-Assistent – Schritt 1 

Und gehen Sie [Weiter_>]. 

4. Im zweiten Schritt des Berichts-Assistenten legen Sie die Gruppierungsebenen fest. Markie-

ren Sie hier die Zeile NACHNAME und klicken Sie auf die Schaltfläche [>]: 
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Berichts-Assistent – Schritt 2 

Die Gruppierung nach dem Nachnamen bedeutet auch eine automatische Sortierung nach 

diesem Feld. 

Über die Schaltfläche [Gruppierungsoptionen] könnten Sie die Gruppierungen noch weiter 

einschränken. So wäre es beispielsweise möglich, dass Nachnamen mit zwei gleichen An-

fangsbuchstaben eine Gruppe bilden. Dies soll allerdings hier nicht ausgeführt werden. 

Mit [Weiter_>] gelangen Sie zum nächsten Schritt. 

5. Als Nächstes legen Sie die Sortierreihenfolge innerhalb eines Nachnamens fest: Klicken Sie 

im ersten Feld auf den Listenpfeil  und wählen Sie aus der Feldliste den Eintrag 

DATUM 

aus. Bei gleichen Nachnamen wird nun nach dem Datum sortiert. 

 

Berichts-Assistent – Schritt 3 

6. Bei der Zusammenstellung ist es auch sehr zweckmäßig, von den Zahlenfeldern MINUTEN, 

PREIS und BEZAHLT die jeweiligen Summen aufzulisten. Klicken Sie auf die Schaltfläche 

[Zusammenfassungsoptionen]. 

7. In dem nachfolgenden Dialogfeld aktivieren Sie die entsprechenden Kontrollkästchen : 
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Die Felder für die Summen aktivieren 

Klicken Sie auf [_OK_] und dann wieder auf [Weiter_>]. 

8. Nun legen Sie das Berichtslayout fest: 

 

Berichts-Assistent – Schritt 4 

Wählen Sie 

Layout:   Gliederung 

Ausrichtung:  Hochformat. 

 Feldbreite so anpassen, dass alle Felder auf eine Seite passen. 

Klicken Sie auf [Weiter>]. 

9. Im letzten Fenster legen Sie den Berichtstitel fest: 

 

Berichts-Assistent – letzter Schritt 

Geben Sie den Titel Zusammenstellung ein. Darüber hinaus können Sie hier auswählen: 
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 Berichtsvorschau anzeigen oder 

 Berichtsentwurf ändern. 

Wählen Sie die erste Möglichkeit. Damit sehen Sie den Bericht in der Seitenansicht (Druck-

bildvorschau). 

10. Klicken Sie nun auf [Fertig_stellen]. Der Bericht wird angezeigt: 

 

Seitenansicht des Berichts Zusammenstellung 

18.3 Das Aussehen des Berichts ändern 

Wie bei einem Formular können Sie das Aussehen des Berichts in der Layoutansicht und in der 

Entwurfsansicht ändern. Wechseln Sie über die Schaltfläche  unten in der Statusleiste in die 

Layoutansicht. 

Für die Gestaltung des Berichts werden die vier Kontextwerkzeug-Registerkarten (Berichtslay-

outtools) Entwurf, Anordnen, Format und Seite einrichten angeboten. Über die Schaltfläche 

Designs (Gruppe Designs) auf der Registerkarte Entwurf öffnen Sie wieder einen Katalog, um 

die Vorlage zu wechseln (Seite 84). 

 

Registerkarte Entwurf (Berichtslayouttools) 

Vor einer Änderung markieren Sie ein oder mehrere Steuerelemente, wie es auf der Seite 84 

beschrieben ist. Und auch die Änderung der Schriftart, -größe und -farbe nehmen Sie wie bei 

den Formularen vor.  

Das Feld NACHNAME (hier: Auer) und die Beschriftungen unterhalb des Titels sind mit 

dem Schriftschnitt Fett zu formatieren. Markieren Sie zuerst die Beschriftung 

NACHNAME und danach bei gleichzeitig gedrückter (ª_)-Taste die anderen Elemente: 
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Diese Elemente sind markiert 

Damit sind alle gleichartigen Elemente im Bericht markiert. Klicken Sie auf der Register-

karte Format (Berichtslayouttools) in der Gruppe Schriftart auf die Schaltfläche Fett. 

Wiederholen Sie diese Schritte auch für die Beschriftung Summe und die drei Summen-

felder unter MINUTEN, PREIS und BEZAHLT: 

 

 

Auch diese vier Felder in Fett formatieren 

Die Einträge im Feld NACHNAME (hier: Auer) sind rechtsbündig ausgerichtet. Markieren 

Sie dieses Feld und klicken Sie auf der Registerkarte Format (Berichtslayouttools) in 

der Gruppe Schriftart auf das Symbol Linksbündig. 

 

Falls Sie ein Element in der Größe verändern möchten, markieren Sie es und führen Sie die Maus 

an den Rand der Markierung. Der Mauszeiger wird zu einem Doppelpfeil . Bei gedrückter 

linker Maustaste verändern Sie nun die Größe. 

Um ein Element zu verschieben, ziehen Sie es entweder bei gedrückter linker Maustaste 

an eine andere Position. Oder Sie bewegen ein oder mehrere markierte Objekte mit den 

Pfeil-(Cursor-)Tasten: (Æ) (æ) (¼) (½). 
 

18.4 Übungen 

1. Sind einzelne Spalten zu breit oder zu schmal, markieren Sie sie durch Mausklick auf die 

betreffenden Felder und ziehen den Rand bei gedrückter linker Maustaste  bis die ge-

wünschte Breite erreicht ist. 

2. Falls Sie in einem Zahlenfeld nur die Zeichen #### sehen, ist das Feld nicht 

groß genug, um die ganze Zahl darzustellen. Bei Textfeldern wird der Text 

abgeschnitten. 

 

Feld vergrößern 

3. Verkleinern und verschieben Sie auch die übrigen Elemente nach Ihren Wünschen. 

4. Speichern Sie regelmäßig die Änderungen mit einem Klick auf das Symbol . 

5. Überprüfen Sie auch laufend den Bericht in der Seitenansicht. Sollte jede zweite Seite keine 

Daten anzeigen, dann sind durch die Änderungen vielleicht ein oder mehrere Felder zu breit 

für das Hochformat. Verkleinern Sie die betreffenden Elemente in der Layoutansicht. Leider 

bietet uns Access in der Layoutansicht keine Vergrößerung an. Benutzen Sie die Zoom-

Möglichkeiten in der Seitenansicht unten in der Statusleiste: 

 

Zoomen in der Statusleiste 

Im nachfolgenden Bild sehen Sie ein Beispiel des veränderten Berichts in der Seitenan-

sicht. Natürlich können Sie auch noch weitere Elemente nach Ihren Vorstellungen gestalten: 
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Beispiel für einen veränderten Bericht 

7. Markieren Sie am Ende des Berichts die Gesamt-

summe MINUTEN und öffnen Sie den Aufgabenbe-

reich Eigenschaftenblatt (Seite 85). 

8. Legen Sie als Format die Standardzahl mit 0 Dezi-

malstellen fest. 

9. Wechseln Sie in die Seitenansicht und überprüfen 

Sie auf der letzten Seite die Summenfelder. 

10. Speichern Sie den Bericht ab. 

 

Eigenschaften der Gesamtsumme MINUTEN 
(Ausschnitt) 

18.5 Die Entwurfsansicht 

Die Gestaltungsmöglichkeiten in der Layoutansicht sind begrenzt. Dagegen können Sie in der 

Entwurfsansicht auf alle Access-Werkzeuge zurückgreifen und den Bericht nach Belieben ent-

werfen und gestalten. Das Ziel ist, die Daten platzsparend und doch gut lesbar auszugeben. In 

der Entwurfsansicht sehen Sie aber keine Daten, sondern die so genannten Steuerelemente mit 

den Feldnamen. Im Rahmen dieser Einführung in Access kann die Entwurfsansicht nur kurz vor-

gestellt werden. Umfassende Erläuterungen sind der Weiterführung vorbehalten. 

Wechseln Sie über die Schaltfläche  in der Statusleiste in die Entwurfsansicht. 

Die Berichts-Bereiche 

Die horizontalen Abschnitts-Trennlinien unterscheiden die Steuerelemente, die nur am Beginn 

oder am Ende eines Berichts, einer Seite oder innerhalb des Datenbereiches zu finden sind. Sie 

können diese Abschnitts-Trennlinien mit der Maus verschieben, um einzelne Bereiche größer 

oder kleiner zu machen. Der Mauszeiger verändert sich auf der Trennlinie in einen Doppelpfeil: 

. 
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Der Bericht Zusammenstellung in der Entwurfsansicht 

Ein Bericht besteht aus verschiedenen Bereichen: 

• Berichtskopf und -fuß 

Diese Bereiche sind nur für den einmaligen Ausdruck vorgesehen: 

Berichtskopf nur am Anfang, z.B. Grund des Ausdrucks, Datum der letzten Änderung. 

Berichtsfuß nur am Ende, z.B. Summenbildung, Schlusssatz. 

• Seitenkopf und -fuß 

Angaben, die auf jeder Druckseite oben bzw. unten erscheinen sollen, wie z.B. Name des 

Berichts, Seitenzahl, Feldnamen als Spaltenüberschrift, Datum. 

• Gruppen-Kopfbereich und -Fußbereich 

In unserem Bericht wurde nach dem Feld NACHNAME gruppiert und automatisch sortiert, 

deshalb NACHNAME-Kopfbereich. Dieser Bereich erscheint nur bei Gruppierungen. Hier 

stehen die Gruppen-Angaben. 

• Detailbereich 

Dieser Teil ist für die detaillierten Daten aus den Datensätzen vorgesehen. 

Seiten- oder Berichtsbereiche nicht schließen 

Die Bereiche Seitenkopf und -fuß und/oder Berichtskopf und -fuß könnten Sie zwar über das 

Kontextmenü schließen. Aber dann werden die darin befindlichen Steuerelemente gelöscht! 

 

Warnmeldung 

Steuerelemente 

Die verschiedenen Teile, die Sie von dem Bericht in der Entwurfsansicht sehen, werden als Steu-

erelemente bezeichnet. Beispielsweise zeigt ein Textfeld die Daten aus der Tabelle an, während 

ein Bezeichnungsfeld für einen Titel oder eine Erläuterung vorgesehen ist. Die Schaltflächen für 

neue Steuerelemente sind auf der Registerkarte Entwurf (Berichtentwurfstools) platziert: 
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Gruppe Steuerelemente 

Im Arbeitsbereich wird wie üblich mit einem Mausklick ein Steuerelement markiert. Um mehrere 

Elemente zu markieren, drücken Sie ab dem zweiten Klick gleichzeitig die (ª_)-Taste. 

Bei markiertem Steuerelement sind am Rahmen kleine Ziehpunkte  

angebracht und Sie können das Steuerelement in der Größe ändern, 

indem Sie auf den betreffenden Ziehpunkt  zeigen. Der Mauszeiger 

wird zu einem schwarzen Doppelpfeil . Bei gedrückter linker Maus-

taste verändern Sie die Größe. 

 

Das markierte 
Steuerelement 

Summe BEZAHLT 

Oder Sie verkleinern und vergrößern das markierte Steuerelement bei gedrückter (ª_)-Taste mit 

den (æ)(Æ)-Pfeiltasten. 

Wenn Sie auf der Registerkarte Anordnen (Berichtentwurfstools) in der Gruppe Anpassung 

und Anordnung, mit dem Symbol Größe und Abstand die Schaltfläche Am Raster ausrichten 

deaktivieren, können Sie eine Größenänderung und das Positionieren noch exakter ausführen. 

 

Auf der Registerkarte Anordnen 
(Berichtentwurfstools) 

 

Befehl im Untermenü der 
Schaltfläche Größe/Abstand 

Um die Position eines Steuerelements zu verändern, zeigen Sie auf den markierten Rahmen. Der 

Mauszeiger wird zu einem Vierfachpfeil . Wie üblich rücken Sie das Objekt bei gedrückter linker 

Maustaste an eine neue Stelle. 

Noch exakter gelingt diese Aktion bei einem markierten Steuerelement mit einer Pfeiltaste 

(æ)(Æ)(¼)(½) bzw. mit der Tastenkombination (Strg) und einer Pfeiltaste. 

Zum Editieren klicken Sie in das markierte Steuerelement. An der aktuellen Schreibposition blinkt 

die Einfügemarke | (Schreibcursor) zwischen den Zeichen oder im Überschreibmodus auf einem 

Zeichen (Seite 38). Im Editiermodus hat der Mauszeiger diese Form:  
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18.6 Berichts-Eigenschaften 

Für den ganzen Bericht können Sie die Eigenschaften 

im rechtsstehenden Aufgabenbereich einstellen. Dazu 

klicken Sie in der Entwurfsansicht mit der rechten Maus-

taste auf die graue Hintergrund-Fläche und wählen aus 

dem Kontextmenü den Befehl Eigenschaften. Achten 

Sie darauf, dass oben in dem Listenfeld  der Bericht 

ausgewählt ist. 

Unter anderem ist hier auch der Abstand der Raster ein-

zustellen. Die Rasterung ist ein gutes Hilfsmittel bei der 

Positionierung der Steuerelemente. 

Sie können das Eigenschaftenblatt auch wie auf Seite 86 

im Rahmen von Formularen beschrieben alphabetisch 

aufsteigend sortieren, um die gewünschten Eigenschaf-

ten schneller zu finden. 

 

 

Aufgabenbereich Eigenschaftenblatt 

18.7 Die Berichtsansicht 

Diese Ansicht zeigt den Bericht so an, wie in der Druckversion, aber Sie sehen keine Seitenum-

brüche. Der Bericht ist also für die Bildschirmausgabe optimiert. Natürlich können Sie in einem 

Bericht keine Daten eingeben oder bestehende Daten ändern, das ist ja der große Unterschied 

zum Formular. Aber die Berichtsansicht bietet Ihnen die Möglichkeit, die Daten zu filtern, wie es 

ab der Seite 75 beschrieben ist. Die Befehle sind auf der Registerkarte Start in der Gruppe Sor-

tieren und Filtern und im Kontextmenü platziert. 

 

Registerkarte Start, 
Gruppe Sortieren und Filtern 

18.8 Druckbild-Vorschau 

Sie müssen den Bericht nicht gleich so drucken, wie Sie 

ihn am Bildschirm entworfen haben. Durch den Wechsel 

in die Seitenansicht (Seite 46) können Sie am Bild-

schirm kontrollieren, wie die Feldinhalte sich in den Be-

richt einfügen. 

Falls Sie mit dem Ergebnis nicht zufrieden sind, wech-

seln Sie wieder in die Entwurfsansicht und ändern die 

Elemente. 

 

Auf der Registerkarte Entwurf 
(Berichtentwurfstools bzw. 

Berichtslayouttools) 

Achten Sie beim Entwurf darauf, dass Ihr Bericht nicht breiter wird, als die Seite im Drucker. Sollte 

das der Fall sein, können Sie zum Beispiel auf der Registerkarte Seite einrichten (Berichtent-

wurfstools) das Papierformat von Hoch- auf Querformat umstellen. 
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19 Verbundene Tabellen 

Bei verschiedenen Datenbeständen bekommen Sie einige Informationen, die nur einmal vorhan-

den sind, z.B. die Anschrift eines Kunden. Sie sind aber daran interessiert, dass der Kunde mehr-

mals kauft. Dadurch haben Sie weitere Informationen, die auch öfter vorkommen, z.B. die Rech-

nungsdaten. 

Wenn Sie bei jeder Rechnung auch immer wieder die Anschrift neu eingeben, hat das gewichtige 

Nachteile: 

• Die mehrfache Erfassung der Adresse erfordert Zeit und verursacht damit unnötige Kosten. 
Daneben kann es verstärkt zu Schreibfehlern kommen. 

• Bei einer Änderung der Anschrift muss die Änderung mehrmals vorgenommen werden. 

• Es wird mehr Speicherplatz benötigt. 

19.1 Datenredundanz 

Wenn dieselben Informationen mehrfach vorhandenen sind, sprechen die Fachleute von der Da-

tenredundanz. Zur Vermeidung von redundanten Daten bietet uns Access die gute Möglichkeit, 

Tabellen miteinander zu verbinden. Deshalb sollten bei dem o. g. Beispiel die Kunden-/ Lieferer-

anschriften und die Rechnungsdaten in getrennten Tabellen abgelegt werden. 

Mit verbundenen Tabellen können Sie mit Access eine sehr komplexe Datenverwaltung auf-

bauen. Im Rahmen dieses Einführungskurses kann aber nur ein Einstieg in dieses Thema vorge-

nommen werden. 

19.2 Übungen 

1. Importieren Sie die Excel-Tabelle Herstell.xlsx (Seite 88). 

2. Im Schritt 4 des Import-Assistenten für Kalkulationstabellen 

aktivieren Sie die Option  Eigenen Primärschlüssel 

auswählen für den Feldnamen HERSTELLER. 

3. Ändern Sie im Navigationsbereich den Tabellennamen 

Herstell in Hersteller-Anschriften. 

 

Umbenennen im Navigations- 
bereich über das Kontextmenü 

4. Öffnen Sie die Tabelle Hersteller-Anschriften in der Entwurfsansicht. Für das Feld 

WEIBLICH wählen Sie in den Feldeigenschaften das Format Ja/Nein: 

 

Primärschlüssel für das Feld HERSTELLER und Felddatentyp Ja/Nein für das Feld WEIBLICH 

5. Drucken Sie die Tabelle Hersteller-Anschriften aus. 
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6. Importieren Sie auch die Excel-Tabelle Pumpen.xlsx. 

7. Erstellen Sie eine Abfrage für die Tabelle Pumpen mit dem Namen 

Abfrage Pumpen-Lager 

8. Stellen Sie alle Felder der Tabelle Pumpen jeweils in getrennten Spalten unten in den Ent-

wurfsbereich. 

9. Drucken Sie von dieser Abfrage Pumpen-Lager von den Herstellern die mit S beginnen, 

eine Auswahlabfrage aus. 

10. Speichern Sie die Abfrage ab. 

19.3 Tabellen verbinden 

In der Tabelle Pumpen sind alle Pumpenarten eingegeben, die ein Werk in seinen Produktions-

stätten installiert hat. Verschiedene Hersteller liefern diese Pumpen. Die Hersteller-Daten sind in 

der Tabelle Hersteller-Anschriften abgelegt, für jeden Hersteller ein Datensatz (Zeile). Damit 

Sie aber bei jedem Pumpen-Datensatz auch alle Informationen über den Hersteller haben, wer-

den jetzt diese beiden Tabellen verbunden: 

1. Das aktuelle Fenster ist die von Ihnen eben erstellte Abfrage Pumpen-Lager. 

2. Löschen Sie wieder die Kriterien, die Sie vorher bei den Übungen in der Spalte 

HERSTELLER eingetragen haben. 

3. Drücken Sie die (F12)-Taste und speichern Sie diese Abfrage unter dem neuen Namen 

Pumpen mit Hersteller-Anschriften ab. 

4. Klicken Sie auf der Registerkarte Entwurf (Abfragetools) in der 

Gruppe Abfragesetup auf die Schaltfläche Tabelle anzeigen. 

5. Wählen Sie die Tabelle Hersteller-Anschriften aus und klicken Sie 

auf [Hinzufügen]. 

 

Registerkarte Entwurf 

6. Sie könnten noch weitere Tabellen hinzufügen, aber jetzt nicht, sondern [Schließen] Sie das 

Fenster. 

7. Access hat eine Verbindungslinie zwischen den beiden HERSTELLER-Feldern gezogen. Ist 

das nicht der Fall, wurde kein Primärschlüssel  für das HERSTELLER-Feld in der Tabelle 

Hersteller-Anschriften festgelegt. 

8. Stellen Sie auch alle Felder der Tabelle Hersteller-Anschriften jeweils in getrennten Spal-

ten unten in den Entwurfsbereich (Seite 61): 

 

Verbundene Tabellen 
(Die Spaltenbreite wurde etwas angepasst) 
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9. Der Feldname HERSTELLER steht jetzt zweimal unten im Entwurfsbereich. Schalten Sie 

nach Ihrer Wahl eines der Kontrollkästchen  Anzeigen aus. 

10. Speichern Sie die Abfrage wieder ab . 

11. Um das Ergebnis Ihrer Abfrage zu betrachten, klicken Sie auf der Regis-

terkarte Entwurf auf die Schaltfläche Ausführen. 

12. Zum Sortieren und Filtern stehen Ihnen auch hier die Befehle zur Verfü-

gung, die ab der Seite 72 beschrieben sind. 

 

Registerkarte 
Entwurf 

19.4 Referentielle Integrität 

Nun besteht bei den verbundenen Tabellen in dieser Form noch ein Problem: Falls Sie in der 

Tabelle Hersteller-Anschriften einen Datensatz löschen, können den Pumpen-Daten keine An-

schriften mehr zugeordnet werden. Um eine Löschung zu verhindern, wird jetzt die so genannte 

Referentielle Integrität aktiviert. 

Referentielle Integrität bedeutet, dass zwischen zwei Tabellen eine feste Verbindung hergestellt 

wird, so dass bei der Datenbearbeitung (Änderung, Löschung) zunächst in der Verbindungsta-

belle geprüft wird, ob ein Bearbeitungsvorgang überhaupt zulässig ist. 

Aktivieren der referentiellen Integrität 

1. Schließen Sie alle geöffneten Objektfenster, z.B. die Abfrage Pumpen mit Hersteller-An-

schriften. Das aktuelle Fenster ist jetzt die Datenbank Access-Schulung. 

2. Klicken Sie auf der Registerkarte Datenbanktools auf die Schaltfläche 

Beziehungen. Das Fenster Beziehungen und das nachfolgende Dialog-

feld werden geöffnet. 

3. Markieren Sie mit der Maus die Tabelle Pumpen und bei gedrückter 

(Strg)-Taste auch die Tabelle Hersteller-Anschriften: 

 

Registerkarte 
Datenbanktools 

 

Tabellen auswählen und hinzufügen 

4. Klicken Sie auf [Hinzufügen] und [Schließen] Sie wieder das Dialogfeld Tabelle anzeigen. 
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5. Die beiden Tabellen stehen jetzt im Fenster Beziehungen. Ziehen Sie bei gedrück-

ter linker Maustaste eine gedachte Verbindungslinie zwischen den beiden Feldna-

men HERSTELLER. Die Dialogbox Beziehungen bearbeiten wird geöffnet. 
 

6. Aktivieren Sie das Kontrollkästchen  Mit referentieller Integrität: 

 

Referentielle Integrität aktivieren 

7. Klicken Sie auf [Erstellen]. Access hat eine Verbindungslinie zwischen den beiden Feldna-

men HERSTELLER gezogen. 

 

Mit Verbindungslinie 

8. Speichern und schließen Sie das Fenster Beziehungen. 

Referentielle Integrität testen 

Um die referentielle Integrität zu testen, öffnen Sie im Navigationsbereich die Tabelle Hersteller-

Anschriften. Markieren Sie hier einen Datensatz und drücken Sie die (Entf)-Taste. Access bringt 

die Fehlermeldung, dass dieser Datensatz nicht gelöscht werden kann: 

 

Fehlermeldung 

Klicken Sie auf [_OK_] und schließen Sie wieder die Tabelle Hersteller-Anschriften. 
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Beziehungen bearbeiten 

Falls Sie die Beziehungen verändern möchten, öffnen Sie wieder das Fenster 

Beziehungen. 

• Nun klicken Sie entweder mit der rechten Maustaste auf die Verbindungs-
linie, die zwischen den beiden Tabellen verläuft und wählen aus dem Kon-
textmenü den Befehl Beziehung bearbeiten. 

 

Kontextmenü 

• Oder Sie klicken auf der Registerkarte Entwurf (Beziehungstools) auf 
die Schaltfläche Beziehungen bearbeiten. 

Es öffnet sich wieder die Dialogbox Beziehungen bearbeiten. Hier können sie 

beispielsweise die Verknüpfungseigenschaften verändern oder neue Beziehun-

gen zwischen Tabellen oder auch Spalten erstellen. 

 

Registerkarte Da-
tenbanktools 

 

Registerkarte 
Entwurf 

(Beziehungstools) 

19.5 Verbindung löschen 

Falls Sie eine Verbindung löschen wollen, öffnen Sie die Abfrage Pumpen mit Hersteller-An-

schriften in der Entwurfsansicht. Markieren Sie mit einem Mausklick die Verbindungslinie und 

drücken Sie die (Entf) Taste. Dagegen öffnen Sie mit einem Doppelklick auf die Verbindungslinie 

die nachfolgende Dialogbox. Speichern Sie danach den geänderten Entwurf ab. 

 

Mit Maus-Doppelklick öffnen 
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