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Schulungsunterlage Microsoft Edge

8 Arbeitsbereiche

In friheren Edge-Versionen konnten Sie mit der Funktion Sammlungen alle interessanten Inhalte
in einem MenU oder in einer Seitenleiste am rechten Fensterrand festhalten — ganz gleich ob es
sich dabei um Text, ein Bild oder eine ganze Webseite handelte, die Sie zu einem spateren Zeit-
punkt (noch einmal) lesen wollten. Diese Funktion wurde aus Edge entfernt und durch die Funk-
tion Arbeitsbereiche ersetzt, die wir in diesem Kapitel erldutern.

Arbeitsbereiche helfen Ihnen, Browser-Registerkarten nach Projekten zu organisieren. Wenn Sie
fur jedes Projekt einen eigenen Arbeitsbereich anlegen, kdnnen Sie einfach zwischen lhren Auf-
gaben wechseln und jeweils genau dort weitermachen, wo Sie aufgehdrt haben — mit gespeicher-
ten und aktuellen Tabs sowie Favoriten.

8.1 Einen Arbeitsbereich erstellen

Stellen Sie sich vor, Sie sind mit der Planung eines Betriebsausflugs nach Berlin beauftragt und
recherchieren nun im Internet nach Zugverbindungen, Hotels, Stadtrundfahren, Musicals, Res-
taurants und vieles mehr. Fur die Fllle an Informationen erstellen wir nun einen Arbeitsbereich:

1. Klicken Sie im Edge-Fenster ganz oben links auf
das Symbol Registerkarten suchen und
wahlen Sie den Befehl Arbeitsbereiche ver-
walten.

Vertikale Tabs aktivieren

B’ Registerkarten organisieren
2. Klicken Sie auf Neuer Arbeitsbereich und wah-

. . . [f['j Arbeitsbereiche verwalten
len Sie die Option 3*_")

e Arbeitsbereich mit ... Registerkarten er- Arbeitsbereiche verwalten wahlen
stellen, wenn die gedffneten Registerkarten
im Arbeitsbereich gespeichert werden sol-
len (im Beispiel sind es 2), oder

(® Neuer Arbeitsbereich ~

Arbeitsbereich mit 2 Registerkarten erstellen

e Leeren Arbeitsbereich erstellen, um
keine der gedffneten Registerkarten zu Leeren Arbeitsbereich erstellen
speichern.

Eine der beiden Option wahlen
Wir entscheiden uns fir einen leeren Arbeits-
bereich.

3. Geben Sie dem Aufgabenbereich im rechtsste-
henden Fenster einen aussagekraftigen Namen

(im Beispiel Betriebsausflug Berlin) und wah- Erstellen Sie Ihren ersten X
len Sie falls gewinscht ein anderes Design. e _
Uber die Pipette /~ kénnen Sie dabei auch eine Speichern Sie lhre Registerkarten an

einem Ort — ideal zum Organisieren von
Projekten und zur Planung.

eigene Farbe festlegen:

Farbe auswihlen
Mame
- -'., o—
et OOO0O0 [ Betriebsausflug Berlin| ]
Design
O a & .
schionen (D) 0000
Mit dem gewéhlte Design legen Sie die Farben Aobrechen
der Titelleiste und der Registerkarten fest, wie
Sie im Bild folgenden erkennen kénnen. Dem Arbeitsbereich einen Namen geben
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4. Edge 6ffnet nun den Arbeitsbereich in einem neuen Fenster, in unserem Fall mit einer neuen
Registerkarte. Wie sie sehen, sind die Titelleiste und die Registerkarten in unserem Arbeits-
bereich grau und der Name des Arbeitsbereichs wird links in der Registerkartenzeile ange-
zeigt.

(\/ [[0) Betriebsausflug Berlin ‘ [ Neuer Tab X | + — O x W

Der Arbeitsbereich wurde in einem neuen Fenster gedffnet

5. Suchen Sie nun auf unterschiedlichen Registerkarten verschiedene Informationen zu Berlin
heraus, z.B. Unterkinfte, Restaurants, Musicals, einen Stadtplan etc. Das Ergebnis kdnnte
folgendermalen aussehen:

e \ sehens: X | [B] stadtrur X | [B] Dampfe X | [B] insider- X | [B] Hotels X | BN eventin X | O BingKe X | + - o X W

& > C [ O https//www.berlin.de/sehenswuerdigkeiten/ &y || :; o Mychat v
Berlin.de —_— b
Das offizielle Hauptstadtportal @ Q —

Barrierefrei  Suche  Menu

Die Top-Sehenswirdigkeiten Berlins l

©dpa @dpa

Brandenburger Tor Checkpoint Charlie Alexanderplatz

Das Brandenburger Tor gehort zu Berlins Der friihere Grenziibergang in der Ob in den 1920er Jahren, zu DDR-Zeiten oder
wichtigsten Sehenswirdigkeiten und wurde vom  Friedrichstrale ist eine Attraktion bei Besuchern  heute: Der beriihmte Alexanderplatz war und
Mahnmal der Teilung zum Symbol der aus dem In- und Ausland. Dass am Checkpoint  bleibt einer der lebendigsten Platze Berlins.
deutschen Einheit. mehr Charlie kaum noch Orginalbauten stehen, stort mehr &

dabei niemanden. mehr =

Der Arbeitsbereich mit verschiedenen geoffneten Registerkarten

8.2 Synchronisierung der Arbeitsbereiche

Nun mussen wir noch sicherstellen, dass die Synchronisierung der Arbeitsbereiche in den Edge-
Einstellungen aktiviert ist:

1. Klicken Sie im Edge-Fenster oben rechts auf das 3-
Punkte-Symbol +++ Einstellungen und mehr und wah-
len Sie Einstellungen.

€§3 Einstellungen
(@ Hilfe und Feec[&ck L4

Microsoft Edge schlieBen

Auf das 3-Punkte-Symbol klicken

& Von Ihrer Organisation verwaltet

Einstellungen wahlen

2. Die Einstellungen werden auf einer neuen Registerkarte mit der Kategorie Profile getffnet.
Klicken Sie im rechten Teil des Fensters auf Synchronisieren.
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- ~
~ [} Betriebsausfiug Beriin Sehenswa X | [B] Stadirund X | [B] Dampferi X | [B] Insider-T: X | [B] Hotelsin % | Kl eventime X | @ Bing Karee X | &3 Enstelier X | 4 - o x
& = C (M € edgey/settings/profiles &0 :« o My chat v

a
Einstellungen Q. Einstellungen durchsuchen
Am héaufigsten durchsucht a
I & Profile

22 Kennworter (& Verwaltenvon Cookies (&) Hardwarebeschleunigung = Favoriten
£ Kennwérter und AutoAusfillen

(2) Datenschutz, Suche und Dienste §
Profile - Profil hinzufiigen
@ Copilot und KI

Darstell
£) Darstellung ?: Jana Winkler

5 Sstandardbrowser e % Y janawinker@ £ T  Abmelden
. A @ Synchrenisierung ist aktiviert
[T Start-, Startseite und neue Registerkarte 1‘

Al Sprach & Konto verwalten o
prachen

L Downloads

¢ Barrierefreiheit Profileinstellungen

. Diese Browsereinstellungen gelten fiir Ihr Profil in Edge.
O System und Leistung

O Einstellungen zuriicksetzen () Synchronisjeren >

{3 Erweiterungen (]

Y Microsoft Rewards s
@ Infos zu Microsoft Edge

Feedback senden - £3 Benutzerdaten importieren >

Auf Synchronisieren klicken

3. Blattern sie auf der nachsten Seite nach unten und stellen sie sicher, dass der Schieberegler
Arbeitsbereich und Registerkartengruppen aktiviert @ ist.

Q) Finstellungen durchsuchen
Verlauf (:) "
sehen Sie sich die Webseiten an, die Sie in Microsoft Edge besucht haben.
Gedffnete Tabs ()
Wenn Sie zwischen Geriten wechseln, sehen Sie die gleichen gedffneten Tabs.
Erweiterungen ()
Produktivitat erhohen und Funktionalitat des Browsers erweitern
e «©
Installieren und &ffnen Sie Thre Apps ganz einfach auf jedem Gerat
Zahlungen mit dem Microsoft-Konto
Karten, die auf allen Microsoft-Konten gespeichert sind, stehen auf allen angemeldeten Geraten und in allen Microsoft- (:)
Produkten zur Verfugung. Verwalten Sie diese Karten in lhrem Microsoft-Konto.
Arbeitsbereiche und Registerkartengruppen
Einfaches Zugreifen, Organisieren und Verwalten lhrer Arbeitsbereiche und gespeicherten Registerkartengruppen auf allen ()
angemeldeten Gerdten
Featureverwendung
Speichern Sie Informationen dariiber, wie Sie Edgefunktionen geriteiibergreifend verwenden, um das beste Layout fiir Sie ()
zu bestimmen
v

Der Schieberegler Arbeitsbereiche und Registerkartengruppen muss aktiviert sein

8.3 Arbeitsbereich bearbeiten oder l6schen
Méchten sie den Arbeitsbereich nachtraglich andern,

1. klicken Sie im Edge-Fenster oben links auf die Schaltflache mit dem Arbeitsbereich-Namen.
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v Sehenswiird X

« O ﬁ:ﬂ h1tps:,’,r'wxw.r.b'lng.comfmaps;’i

_________________________________________________________________________________

Auf den Arbeitsbereich-Namen klicken

2. Im sich éffnenden MenU klicken Sie auf das 3-Punkte-Symbol «++ hinter dem Arbeitsbereich-
Namen. Wird anstelle des 3-Punkte-Symbols «++ ein Hakchen « angezeigt, zeigen sie zu-
nachst nur auf den Namen, damit die drei Punkte erscheinen.

3. Wahlen den Befehl Arbeitsbereich bearbeiten.

Betriebsausflug Berlin ﬂ
7 Registerkarten |

‘ ﬁ Arbeitsbereich bearbeiten

@ Arbeitsberei l%dschen

79}

(® Neuer Arbeitsbereich -~

Arbeitsbereich bearbeiten

4. Nun kénnen Sie den Namen andern oder ein anderes Design festlegen.

Name

[ Betriebsausflug Berlin| ]

Design

o - . a a9
0000

Abbrechen

Den Namen andern oder ein anderes Design wahlen

Wie sie im vorletzten Bild sehen, konnen Sie Uber die Schaltflache mit dem Arbeitsbe-
reich-Namen auch einen neuen Arbeitsbereich erstellen.

Mochten Sie den Arbeitsbereich dagegen I6schen, gehen Sie wie eben beschrieben vor, wahlen
in Schritt 3 aber den Befehl Arbeitsbereich I6schen. Bestatigen Sie das Loschen im folgenden
Fenster durch Klick auf die Schaltflache Delete. Wir I6schen den Arbeitsbereich allerdings erst
einmal nicht.

.Betriebsausflug Berlin” l6schen?

Maochten Sie |, Betriebsausflug Berlin® wirklich
loschen? Ihre Registerkartengruppen und Favoriten,
die mit diesem Arbeitsbereich verknlipft sind,

werden ebenfalls geldscht.

Das Loschen bestatigen

SchlieBen Sie den Arbeitsbereich, indem Sie das Edge-Fenster schlieRen (Symbol ' x  bzw. [El
in der rechten oberen Ecke des Programmfensters).
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8.4 Arbeitsbereich erneut aufrufen

Mochten Sie den Arbeitsbereich zu einem spateren Zeit-

punkt erneut 6ffnen, klicken Sie im Edge-Fenster ganz
oben links auf das Symbol Registerkarten suchen
und wahlen den Befehl Arbeitsbereiche verwalten.

Vertikale Tabs aktivieren

@ Registerkarten organisieren

Im sich offnenden Menii werden aller Arbeitsbereiche © Arbe""‘berei‘h%"“"a"e”

aufgefuhrt. Mit einem Mausklick auf den gewinschten
Namen wird der Arbeitsbereich in einem neuen Edge- Arbeitsbereiche verwalten wahlen
Fenster mit allen enthaltenen Registerkarten geéffnet.

[E Meuer Tab » -

Betriebsausflug Berlin

T Registerkarten qﬂ"']

iy

[T}

(® Neuer Arbeitsbereich ~

Den Arbeitsbereich 6ffnen
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9 Webseitennotizen mit dem Snipping Tool

Vielleicht kennen Sie aus alteren Edge-Versionen noch die Funktion Webseitennotiz, die es
Ihnen erlaubte, die aktuelle Webansicht einzufrieren, um Anmerkungen, Kommentare, Zeichnun-
gen oder Markierungen zuzufiigen und die Webseite mitsamt diesen Eintragungen beispielsweise
an andere Nutzer per E-Mail weiterzuleiten oder an OneNote zu senden. Diese Funktion ist zwar
nicht mehr in Edge integriert, Windows stellt Ihnen aber mit der App Snipping Tool eine gute
Alternative zur Verfigung, mit der Sie ein Bildschirmfoto (Screenshot) des aktuellen Fensters
anfertigen kdnnen, das Sie mit Zeichnungen, handschriftliche Anmerkungen oder Markierungen
versehen und mitsamt diesen Eintragungen mit anderen Personen teilen kdnnen. AuRerdem ist
es mdglich, eine Videoaufnahme vom Bildschirm zu erstellen.

9.1 Ein Bildschirmfoto erstellen
Offnen Sie die App (ber das Suchfeld unten in der Taskleiste.

@ Snipping Tool

+ MNeu G O~ &~ =

Driicken Sie 88 + Umschalt + S, um einen Ausschnitt zu starten

So startet diese App

Um ein Bildschirmfoto anzufertigen, klicken Sie einfach oben links auf die Schaltflache
Neu. Fir einen Screenshot muss das Kamera-Symbol aktiviert sein, zu erkennen an
dem kleinen blauen Balken.

Moéchten Sie die Aufnahme des Bildschirmfotos um einige Sekunden
verzogert anfertigen, klicken Sie auf die Schalflache Keine Verzége-
rung {5 * und wahlen aus dem Untermenii eine der Optionen aus. Je @ 3-sekiindige Verzogerung
nach vorher gewahlter Verzégerungsoption, sieht das Symbol etwas
anders aus: z.B. (" v bei 3-sekiindiger Verzégerung oder (3 v bei 10- ] .
sekiindiger. Klicken Sie nun auf die Schaltfliche Neu. Go 10-sekiindige Verzogerung

| & Keine Verzégerung

(% 5-sekiindige Verzégerung

Der Bildschirm verdunkelt sich und der Mauszeiger wird
zu einem Kreuz ==. Am oberen Bildschirmrand er- B o Oy B £ = X
scheint eine Symbolleiste, in der Sie die Form des zu

fotografierenden Ausschnitts Uber das Untermenu des

Symbols [_] v noch dndern kénnen. Folgenden Optio- | CJ Rechteck
nen stehen zur Auswahl:
] Fenster

C] Rechteck ) &3 Vollbild

Ziehen Sie bei gedrickter linker Maustaste ei-

nen rechteckigen Rahmen auf, der den ge- (y Freihandform

wunschten Ausschnitt enthalt, und lassen Sie

die Maustaste los. Optionen
|j Fenster

Das aktive Fenster wird fotografiert, sobald sie mit der Maus darauf klicken.
3 Vollbild

Die App fertigt ein Foto vom gesamten Bildschirm an.

Musterseite aus dem Dettmer-Verlag, D-76889 Kapellen 103
www.schulungsunterlagen-verlag.de



http://www.schulungsunterlagen-verlag.de/

Schulungsunterlage Microsoft Edge

G Freihandform
Zeichnen Sie bei gedriickter linker Maustaste den gewtinschten Ausschnitt nach und las-
sen Sie die Maustaste los. Hierbei ist etwas Ubung erforderlich, darum gilt: Probieren Sie
es aus!

Freihandform: Der Bereich innerhalb der weillen Linie wird ,fotografiert*

Das Bildschirmfoto wird in die App eingefiigt und kann dort beispielsweise kopiert [[J, gespeichert
(&, geteilt & und mit den Tools von Windows Ink wie dem Stift ’, Textmarker & oder Radier-
gummi & weiter bearbeitet werden (ab Seite 105). Uber den Befehl [ Datei 6ffnen im Menii
des 3-Punkte-Symbols «++ haben Sie aullerdem die Mdéglichkeit, eine auf lhrem Computer ge-
speicherte Bilddatei in der App zu 6ffnen und wie ein Bildschirmfoto zu bearbeiten.

B snipping Tool

TN B D B 8- W]\a’ O & 1t = S & In Paintb.. is

=

Die Werkzeuge der App Snipping Tool

Wenn Sie das Bildschirmfoto tiber die Tastenkombination (win]+[« ]+[s] erstellen (oder
bei entsprechender Windows-Einstellung mit der [bruck]-Taste), wird es in der Zwischen-
ablage abgelegt und am unteren rechten Bildschirmrand erscheint eine Benachrichti-
gung. Ein Klick auf diese Benachrichtigung 6ffnet das Bildschirmfoto dann in der App
Snipping Tool.

) Snipping Tool

Ausschnitt in Zwischenablage kopiert
Wahlen Sie diese Option aus, um das Bild zu
markieren und freizugeben

Auf die Benachrichtigung klicken

Erstellen Sie nun ein Bildschirmfoto von einer Webseite in Threm Browser, z.B. Microsoft Edge.
Nutzen Sie dazu die Option Fenster.
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9.2 Das Bildschirmfoto bearbeiten

Das Bildschirmfoto kann nun mit Hilfe der Werkzeugleiste am oberen Fensterrand weiter bear-
beitet und beispielsweise kopiert [, gespeichert [B) oder geteilt [& werden. Uber den Befehl (3
Datei 6ffnen im Menu des 3-Punkte-Symbols «++ haben Sie aulRerdem die Moglichkeit, eine auf
Ihrem Computer gespeicherte Bilddatei in der App zu 6ffnen und wie ein Bildschirmfoto zu bear-
beiten.

B snipping Tool

+ Neu G o By &~ W| 5 o« O b B & #F InPaintb... o =

Die Werkzeuge der App Snipping Tool

Im mittleren Bereich der Leiste finden Sie die Werkzeuge fir Ihre Anmerkungen, Zeichnungen
und Markierungen, z.B.:

Symbol | Beschreibung

? Kugelschreiber Farben
Mit dem Kugelschreiber fligen Sie dem Bild- ® C X ]
schirmfoto von der Webseite bei gedrickter ® @ ®
linker Maustaste Freihandzeichnungen oder
handschriftliche Anmerkungen zu. Ist das . . . . .
Symbol aktiviert, 6ffnet ein Klick auf den Pfeil . . . .
w rechtsstehendes Untermen(, in dem Sie
die Stiftfarbe und Strichstarke andern kon-
nen. Die aktuelle Farbe erkennen Sie an der Grate
Farbe im Symbol (im Beispiel Rot). ~ ~_

Textmarker
Bei gedrickter linker Maustaste markieren
Sie mit diesem Tool bestimmte Bildteile. Auch

Farben

oL L X X X J

Grébe

hier 6ffnen Sie durch Klick auf den Pfeil « ein
Untermeni, um das Aussehen des Textmar-
kers zu verandern.

Q Radierer

i Mit Hilfe des Radiergummis léschen Sie lhre
Markierungen wieder. Eventuell missen Sie
nach dem Aktivieren des Radierers mehrmals @
auf die zu I6schende Markierung klicken: bitte il
ausprobieren!

‘ T Alle Markups l6schen

Um alle Markierungen zu entfernen, klicken
Sie auf den Pfeil ~ und wahlen den Befehl
Alle Markups l6schen.

t-.r Zuschneiden

Ihr Bild oder Bildschirmfoto Iasst sich mit Hilfe der Markierungspunkte auf den ge-
wunschten Bildausschnitt zuschneiden. Der Mauszeiger wird dabei zu einem Dop-
pelpfeil ™. Uber die Symbole in der Mitte akzeptieren Sie den Zuschnitt .. oder
brechen das Zuschneiden ab X.
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v Anwenden X Abbrechen

Bild zuschneiden

f Lineal einblenden
Dieser Befehl verbirgt sich im Unterment des

3-Punkte-Symbols «++. Das Lineal Iasst sich ° Z‘wm _ )
mit dem Ré&dchen der Radmaus in 1°-Schrit- g L'”ea'%”b'e"den e
ten drehen und somit exakt ausrichten. Auch & Thematische Suche mit Bing
mit dem Touchpad eines Laptops kann das Datei éffnen Strg 0
Lineal mit zwei Fingern gedreht werden. 3 Einstellungen
o Snipping Tool - O X
+Nu B O~ (v]y ¢ [g)s o 2 < e B O0®

Bild mit Lineal

Mochten Sie das Lineal wieder ausblenden, klicken Sie wieder auf das 3-Punkte-
Symbol +++ und wahlen dann den Befehl Lineal ausblenden.
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Eine Webseite, die Sie bereits mit Webseitennotizen versehen haben, kdnnte zum Beispiel fol-
gendermalen aussehen:

@ Snipping Tool = o

| (B8 B ®- Y e & toz 9 o & InPaint.. o @

& G (A | O httpsy//www.bahn.de/bahnbusiness/angebat/business-sparpreis-flexpreis ool & v
Geschifsreisen

Tickets & Angebote Info & Services Meine Reisen Q 2 Anmelden

Startseite > Tickets & Angebote » Spar- und Flexpreise

Spar-, Flex- und Nahverkehrspreise fiir
Geschiftsreisende

Wahlen Sie fir Thre Geschéaftsreise das passende BusinessTicket aus unseren Spar-, Flex- und
Nahverkehrspreisen: europaweit oder quer durch Deutschland.

Super Sparpreis Sparpreis Business Super Sparpreis Gruppe
Ginstig und verbindlich mit Zugbindung. Giinstig, stornierbar und mit Zugbindung. ‘ Ginstig und verbindlich mit Zugbindung
> Weitere Informationen > Weitere Informationen > Weitere Informationen

Giinstigen Preis finden Giinstigen Preis finden Strecke auswihlen

Webseite mit Markierungen

Im rechten Bereich der Leiste befinden sich die Schaltflachen zum Speichern, Kopieren und Tei-
len:

Symbol | Beschreibung

= Speichern
Ein Klick auf diese Schaltflache 6ffnet das Explorer-Fenster Speichern unter. Na-
vigieren Sie zum gewtinschten Speicherort, geben Sie der Datei einen Namen und

klicken Sie auf [Speichern].

&« v > Jana Winkler > Bilder > Bildschirmfotos ~ O Bildschirmfotes durchsuchen 0

Organisieren = Neuer Ordner o~ @
v A Bilder

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

Beispielbilder
T ]
Eigene Aufnahmen
Gespeicherte Bilder
> @M Desktop

> [ Dokumente

Dateiname: | Screenshot 2023-09-18 09243%,png -

Datcityp: PNG (*png) -

~ Ordner ausblenden Abbrechen

0 Kopieren
Diese Schaltflache kopiert das Bild in die Zwischenablage, woriiber es dann in ein
anderes Dokument eingefligt werden kann, z.B. in Word.
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Symbol

Beschreibung

&

Teilen

Uber die Schaltflache Teilen 6ffnen Sie das folgende Fenster. Hier wahlen Sie
durch Mausklick beispielsweise aus, ob Sie die Webseite als E-Mail senden mdch-
ten.

B  Freigeben B X

Screenshot 2026-06-12 105716.png
94.1 KB = Original ~

2’ Bearbeiten [}

JW TB S D TB
o o o o o
Jana Winkler Thomas ol P A e ™ o T
(Ich) Bergmann P m

Freigeben mit

@ @LD 5 I‘ 2-

Umgebungsfrei Zoom HP QuickDrop  OneNote for  Feedback-Hub
gabe Windows 10
o9 Hy' i
Outlook Paint Microsoft Snipping Tool Smartphone-
Teams Link
g 1 - .
ﬁ = — ©

Outlook: Voraussetzung fiir das Versenden per Mail ist, dass die Outlook-App
(nicht Outlook classic) eingerichtet ist. Sie kdnnen dies aber auch tber das sich
offnende Outlook-Fenster nachholen. Geben Sie den Empfanger in das Feld An
ein und andern Sie eventuell den Betreff ab. Tippen Sie eine zusatzliche Nachricht
ein, falls Sie dies winschen, und klicken Sie oben rechts auf Senden. Die mit lhren
Anmerkungen und Markierungen versehene Webseite wird als Anhang der Mail
beigefigt.

Neue E-Mail [m] X
Datei  Nachricht Einfigen  Text formatieren  Zeichnen  Optionen
M~ F | calibri vil12z v B I US &=y 2~ - N
' Von: Jana.Winkler@hotmail.com ~
An Thomas Bergmann X Cc  Bee
Betreff hinzufigen Der Entwurf wurde um 11:12 gespeichert.
I Beginnen Sie mit der Eingabe oder Mir beim Schreiben helfen (ALT+I)
Webseite per E-Mail versenden
Musterseite aus dem Dettmer-Verlag, D-76889 Kapellen 108

www.schulungsunterlagen-verlag.de



http://www.schulungsunterlagen-verlag.de/

Schulungsunterlage Microsoft Edge

9.3 Ein Bildschirmvideo aufnehmen

Sie kdnnen mit dem Snipping Tool auch einen Bildschirmausschnitt (Option Rechteck) oder ein
Fenster als Video aufzeichnen:

1.

Aktivieren Sie im Snipping Tool per Mausklick das Kamera-Symbol und @ | o
klicken Sie auf die Schaltflache Neu. —_
Ziehen Sie wie gewohnt einen Rahmen um den gewiinschten Bildschirmausschnitt. Sobald
Sie den Bereich ausgewahlt haben, erscheint am oberen Fensterrand eine Aufnahmeleiste.
Hier kénnen Sie die Stummschaltung des Mikrofons aufheben ¥; und das Systemaudio
stummschalten [,J). Uber die Schaltflaiche starten Sie die Aufnahme, die nach einem
Countdown von 3 Sekunden beginnt.

Wahrend der Aufnahme kdnnen Sie diese auch pausieren Bl und wieder fortsetzen p. Ein
Klick auf das Symbol @ beendet die Aufzeichnung.

Das Video wird nun im Snipping Tool angezeigt und kann dort abgespielt und beispielsweise
gespeichert werden.

@ snipping Tool

[ ﬁ 00:00:00 @

000025 i)

Das Video abspielen

- o X
+ Neu B o 8- s Karzen & In Clipchamp bear. 0 B @
& C A O htps//wwwbshnde/angebot/internations B a % oo

Super Sparpreis Europa Belgien Super Sparpreis Europa Dinemark Super Sparpreis Europa Frankreich
> Weitere Informationen > Weitere Informationen > Weitere Informationen

Ab 19,99 Euro Ab 28,99 Euro Ab 19,99 Euro I
Super Sparpreis Europa Super Sparpreis Europa Italien Super Sparpreis Europa Kroatien
Niederlande
> Weitere Informationen > Weitere Informationen > Weitere Informationen [@

Ab 19,99 Euro Ab 19,99 Euro Ab 29,99 Euro
Super Sparpreis Europa Luxemburg Super Sparpreis Europa Osterreich Super Sparpreis Europa Polen
> Weitere Informationen > Weitere Informationen > Weitere Informationen

Ab 21,99 Euro Ab 19,99 Euro Ab 18,99 Euro
Super Sparpreis Europ: TR ° w002 Q) 'is Europa Slowakei
> Weitere Informationen > Weitere Informationen > Weitere Informationen

Das Video wird gerade im Snipping Tool abgespielt
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