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4 Arbeitsablaufe automatisieren

In Excel besteht die Mdglichkeit, Routinearbeiten mit stédndig wiederkehrenden Befehlsablaufen
aufzuzeichnen und spater bei Bedarf aufzurufen. Durch den Einsatz von Makros oder Office-
Skripts kénnen Sie Teile lhrer Arbeit automatisieren und somit beschleunigen.

Beide sind im Prinzip nichts anderes als eine Aufzeichnung von Befehlsabfolgen wie Tastaturein-
gaben oder Mausbewegungen. Die verschiedenen Arbeitsschritte werden von dem so genannten
Makro- bzw. Aktionsrekorder aufgezeichnet.

Der grundlegende Unterschied zwischen Makros und Office-Skripts: Makros wurden fir Desk-
toplésungen entwickelt und werden deshalb auf dem Desktop ausgefiihrt. Office-Skripts wurden
fur plattformibergreifende, cloudbasierte Losungen entwickelt und werden in OneDrive gespei-
chert (OneDrive ab Seite 95). Dadurch kénnen die Skripts innerhalb Ihres Unternehmens mit
anderen geteilt werden. Allerdings werden erst nach und nach alle Funktionen unterstutzt, die bei
Makros bereits verfligbar sind.

Vor der Aufzeichnung sollten die einzelnen Schritte und Befehle, die vom Makro/Office-Skript
ausgeflhrt werden sollen, genau geplant werden. Dies ist wichtig, weil beim Aufzeichnen sowohl
die Fehler als auch alle durchgeflihrten Korrekturen registriert werden.

41 Makros
Ein Makro aufzeichnen

Wie einfach die Erstellung eines Makros ist, zeigt das folgende Bei-
spiel. Das Einrichten einer Seite im Querformat soll automatisiert
werden. Um das Aufzeichnen eines Makros zu starten, bietet Excel
verschiedene Mdglichkeiten an. Auf der Registerkarte Ansicht ist
beispielsweise am rechten Rand die Schaltflache Makros platziert.
In dem Unterment kénnen Sie den Befehl Makro aufzeichnen an-
klicken.

F‘ Makros anzeigen
ing ]
E Makro aufzeichnen...%‘

HH Relative Verweise verwéhden

Registerkarte Ansicht

Eine weitere Moglichkeit zum Starten einer Makroaufzeichnung bietet Ihnen im Menliband eine
zusatzliche Registerkarte: die Entwicklertools. Rufen Sie die Optionen im Datei-Menu auf. Auf
der Seite Meniiband anpassen aktivieren Sie im rechten Teil das Kontrollkastchen Ed Entwick-
lertools und schlieRen die Optionen durch Klick auf [ ok ]:

-
Excel-Optionen ? X

Allgemein E[E] Passen Sie das Meniiband an.

Formeln

Befehle auswahlen: @ Meniiband anpassen: 1)

Daten

| Haufig verwendete Befehle - | Hauptregisterkarten ~

Dokumentprifung

Speichern
Sprache
Barrierefreiheit

Erweitert

Meniband anpassen

Syrmballeiste fiir den Schnellzugriff

Add-Ins

ilAbste\gEnd sortieren

[:Alle aktualisieren

ED]AIIE Diagrammitypen... [Diagra...
élAufsteigend sortieren

X Ausschneiden

[EABedingte Formatierung
EEnuuerdefiniertEs Sortieren..,
LMJ
L
X

Blattspalten einfiigen
Blattspalten loschen
%*E\attze\\en einfiigen

@Fenster fixieren
S Filter hinzufiigen ader entfernen
< Format ibertragen

LE)FUrmen

>

»

=% Blattzeilen l6schen > [ Ansicht

Trust Center -
[BDruckbereich festlegen >8R Entwicklertools
f"DEinfugen > [gidd-Ins
[fEinfigen > > @ Hilfe
BAE-il

Hauptregisterkarten
> B Freistellen

> @ Start

> B Einfiigen

> [ ] Zeichnen

> [ Seitenlayout

> [@ Formeln

> @ Daten

» B Uberpriifen

| MNeue Registerkarte | | Meue Gruppe | | Umbenennen...

Anpassungen: | 7y riicksetzen v ri'

| Importieren/Exportieren ~ [‘L'

[ 3
‘ Abbrechen |

Entwicklertools aktivieren
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Eine weitere Registerkarte wird gedffnet:

Datei  Start  Einfugen  Zeichnen

Elflz] E [E3 Makro aufzeichnen
Visual Makros @Ralat\va\fanmalsaven/vanden

Basic A\ Makrosicherheit

Code Add-Ins

OB

Add-  Excel-  COM-
Ins  Add-Ins Add-Ins

Einfiigen

Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Automatisieren  Entwicklertools  Hilfe |F‘Kcmmentare\

Eigenschaften
E‘\ Code anzeigen
[E! Dialogfeld ausfiihren

Steuerelemente

=N
[ Importieren

Quelle @ Erweiterungspakete

AL h

Die Registerkarte Entwicklertools

1. Klicken Sie auf der Registerkarte Entwicklertools
in der Gruppe Code auf die Schaltflache Makro
aufzeichnen.

Oder klicken Sie in der Statusleiste unten links auf
das Symbol Makro aufzeichnen .

2. Das rechtsstehende Dialogfeld wird gedffnet. Dort
geben Sie den Namen des Makros sowie zusatzli-
che Informationen ein: Tippen Sie als Makroname
den Begriff Querformat ein und in das Feld Be-

[E Makro aufzeichnen

Makro aufzeichnen

Makroname:

Querformat
Tastenkombination:
Strg+ |q
Makro speichern in:
Diese Arbeitsmappe -

Beschreibung:
Stellt das Querformat ein.

schreibung folgenden Text:

Stellt das Querformat ein.

OK Abbrechen

3. Beider Vergabe von Makronamen ist Folgendes zu
beachten:

e Makronamen dirfen maximal 255 Zeichen
umfassen.

e Der Makroname muss mit einem Buchstaben beginnen.

e Leerzeichen dirfen in Makronamen nicht benutzt werden. Verwenden Sie stattdessen
den Unterstrich _.

e Der Name darf nicht wie die Bezeichnung einer Zelle aussehen. Makronamen wie zum
Beispiel C3 oder Z3S3 sind nicht erlaubt.

4. Uber eine Tastenkombination, auch Shortcut genannt, kénnen Sie ein Makro spéter starten.
Der Shortcut kombiniert die [strg]-Taste (engl. [ctr1]-Taste) mit einem Buchstaben. Fir das
Makro Querformat soll die Tastenkombination [strg]+(q] verwendet werden. Bei der Zuord-
nung einer Tastenkombination ist folgendes zu beachten:

e Es wird zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden.

e Es dirfen nur Buchstaben des Alphabets benutzt werden. Umlaute und Sonderzeichen
(3, 6,0, B) sind nicht erlaubt.

Dialogfeld Makro aufzeichnen

5. In dem Listenfeld Makro speichern in konnen Sie festlegen, in welcher Arbeitsmappe Sie
das Makro ablegen méchten. Wahlen Sie: Diese Arbeitsmappe.

o StandardmafRig ist die Option Diese Arbeitsmappe eingeschaltet. Dies sollten Sie fiir
das vorliegende Makro nicht andern.

o Bei der Wahl der Option Neue Arbeitsmappe wird eine neue Arbeitsmappe angelegt.

e Personliche Makroarbeitsmappe sollten Sie immer dann wahlen, wenn Sie das Makro
fur alle Arbeitsmappen zur Verfligung stellen wollen.

6. Nachdem Sie die Eingaben in dem Dialogfeld Makro aufzeichnen durchgefiihrt haben, ver-
lassen Sie es Uber die Schaltflache [ ok ].

7. Auf der Registerkarte Entwicklertools ist jetzt in der Gruppe Code
die Schaltflache Aufzeichnung beenden platziert und auch in der
Statusleiste unten links erscheint das Symbol Aufzeichnung been-
den [ |. Dies ist fur Sie der Hinweis, dass ab jetzt jede Operation, die
Sie durchfiihren, aufgezeichnet wird.

[D Aufzeichnung beenden ]

...................

Bereit [

In der Statusleiste
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8. Kiicken Sie im Menlband auf der Registerkarte Seitenlayout in der
Gruppe Seite einrichten auf die Schaltflache Ausrichtung und an- DD
schlieend auf den Befehl Querformat. lerstefums

D Hochformat
D CQuerformat

9. Beenden Sie die Makroaufzeichnung mit einem Klick auf eine der vor-
her beschriebenen Schaltflachen, z.B. [.

10. Damit ist das Makro aufgezeichnet und kann gestartet werden.

11. Falls am rechten Fensterrand der folgende Aufgabenbereich gedffnet
wird, klicken Sie auf Skript verwerfen. Registerkarte Seitenlayout

Aktionen aufzeichnen v X

Ihr Makro wurde erfolgreich aufgezeichnet.

Ihr Makro ist auch als Office-Skript verfligbar.

Unterschiede zwischen VBA und Office-Skripts

Skript speichern Skript verwerfen

Nicht mehr anzeigen D

Makro auch als Office-Skript speichern?

Relative Adressierung

Bei der Makroaufzeichnung verwendet Excel beim Zeigen standardmafig die absoluten Bezlige,
z.B. $A%1. Falls Sie bei der Aufzeichnung die relative Adressierung (A1) bendtigen, klicken Sie
vor dem Zeigen auf der Registerkarte Entwicklertools in der Gruppe Code auf die Schaltflache
HH Relative Verweise verwenden.

Eine Arbeitsmappe mit Makros speichern
Eine Arbeitsmappe, die Makros enthalt, muss in dem Dateityp *.xIsm gespeichert werden.

| Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*xlsm) w |

Excel-Arbeitsmappe ("xlsx)

Excel-Arbertsmappe mit Makros (*xlsm)
Excel-Bindrarbeitsmappe (*xlsb) k
Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*.xls)

Dateityp

Ein Makro starten

Die Mappe mit dem Makro Querformat ist noch gedffnet. Um das neue Makro auszuprobieren,
offnen Sie zusatzlich eine neue Mappe, beispielsweise Uber die Tastenkombination [Strg]+[N].
Schreiben Sie in die Zelle A1 einen kurzen beliebigen Text, z.B. lhren Namen.

In der Standardeinstellung wird die Mappe im Hochformat ausgedruckt. Uberpriifen Sie diese
Formatierung in der Seitenansicht (Druckbild-Vorschau).

Musterseite aus dem Dettmer-Verlag, D-76889 Kapellen 35
www.schulungsunterlagen-verlag.de



http://www.schulungsunterlagen-verlag.de/

Schulungsunterlagen Excel 2024 / 365 Weiterfuhrung Teil 2

B Mappel - Excel % & 2 - o x

Um die Seitenansicht zu | o

Drucken

sehen, £ Sttt E pomine [

e driicken Sie die B re
Tastenkombination B Ofner Pracker ©
+@ Oder G G iam S :P9Dt7D13[HPOfﬁcaaPm‘.‘ ,‘
. .. et ruckereigenschaften

° Offnen Sle Im o Einstellungen

. .. . Speichern T AktveBlater dracken
Datel'MenU dle B ’ ‘ﬁ :ttrd:‘aktwa:ﬁ\attevdruckanv‘
Seite Drucken. 7 Seechemue Seiten: | Jos [ 1)

By

Datei-Menl mit der Seitenansicht (Ausschnitt)

SchlieRen Sie wieder die Druckvorschau. Uber die vorher eingegebene Tastenkombination kén-
nen Sie nun das Makro starten: Driicken Sie die Tastenkombination (strg)+(q]. Sofort wird das
Papierformat Querformat eingestellt. Uberprifen Sie dies wieder in der Seitenansicht.

Dialogfeld Makro
Sie konnen das Makro aber auch Uber ein Dia-

Makroname:

logfeld starten. Zum Offnen wéhlen Sie einen auertomat *

der folgenden Wege: T ——— Schritt

e Entwicklertools, Code, Symbol = Bearkicien
Makros WQ Erstellen

Makros
Laschen

e Tastenkombination [A1t]+[F8]

e Registerkarte Ansicht, Symbol Makros,
Makros anzeigen.

Optionen...

Makras in: | Alle offenen Arbeitsmappen ~
Beschreibung
Stellt das Querformat ein.

In dem Dialogfeld markieren Sie das ge-
wulnschte Makro und klicken auf die Schaltfla- Abbrecnen

che [Ausfiihren]. Das Makro wird gestartet.

Dialogfeld Makro

@ Uber die Schaltflache lassen Sie das Makro in Einzelschritten ablaufen. Dies
bietet die Mdglichkeit, bei komplexen Vorgangen die einzelnen Aufzeichnungsschritte
genau zu verfolgen.

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff

Sie kdnnen ein Makro auch Uber ein Symbol in der Symbolleiste fiir den Schnellzugriff starten.
Dies kénnen Sie noch nachtraglich einstellen. Die Vorgehensweise ist ab der Seite 145 beschrie-
ben.

Ein Makro loschen

Wenn Sie ein Makro nicht mehr bendétigen, kdnnen Sie es selbstverstandlich wieder 16schen:
Offnen Sie das vorher gezeigte Dialogfeld Makro, markieren Sie das betreffende Makro und kli-
cken Sie auf die Schaltflache [Lsschen]. Die anschlieRende Frage beantworten Sie mit [ Ja |.

Eine Arbeitsmappe mit Makros 6ffnen

Sie kdnnen ein Makro nur ablaufen lassen, wenn die Arbeitsmappe gedffnet ist, in der das Makro
gespeichert wurde. Falls Sie eine Arbeitsmappe mit Makros (*.xIsm) 6ffnen méchten, sind die
Makros in der Standardeinstellung aus Sicherheitsgriinden (Virengefahr) deaktiviert. In der Info-
leiste werden Sie darauf hingewiesen:
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t Q; SICHERHEITSWARMUNG Makros wurden deaktiviert, Inhalt aktivieren

Infoleiste mit dem Hinweis auf gesperrte Makros

Klicken Sie in der Infoleiste auf die Schaltflache [Inhalt aktivieren]. Eventuell erscheint eine Si-
cherheitswarnung.

Das nachfolgende Fenster Trust Center 6ffnen Sie Uber die Schaltflache /1. Makrosicherheit
auf der Registerkarte Entwicklertools in der Gruppe Code. Hier stellen Sie die Makros ein:

Trust Center ? x

Vertrauenswirdige Herausgeber Makroecinstellungen

Vertrauenswiirdige Speicherorte

Deaktivieren von VBA-Makros ohne Benachrichtigung
Vertrauenswiirdige Dokumente
© Deaktivieren von VBA-Makras mit Benachrichtigung
|G T R R D Alle VBA-Makros deaktivieren, auBer digital signierten Makros

Add-Ins Aktivieren von VBA-Makros (nicht empfohlen, da potenziell gefahrlicher Code ausgefihrt werden kann)

ActiveX-Einstellungen

O Excel 4,0-Makros aktivieren, wenn VBA-Makros aktiviert sind
Makroeinstellungen

Geschiitzte Ansicht Makroeinstellungen far Entwickler

Meldungsleiste (") Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen
Externer Inhalt
Zugriffsschutzeinstellungen

Datenschutzaptionen

Formularbasierte Anmeldung

| Abbrechen |

Sicherheitscenter

Ubung

Erstellen Sie ein Makro, das den Firmennamen Muster-DV GmbH in formatierter Form in ein
Arbeitsblatt einfligt — vergleichbar mit einem Textbaustein einer Textverarbeitung.

1. Schalten Sie die relative Aufzeichnung (Seite 35) ein! Dadurch tragt : :
das Makro beim Ausfiihren den Firmennamen immer in die aktuelle (B Restive Vemeie verwenden |
Zelle ein.
2. Wabhlen Sie die folgende Formatierung:
e Schriftgrofie 14
o Schriftschnitt Fett.
Vergessen Sie nicht, fir diesen Eintrag die Spaltenbreite zu optimieren.
4. Das Makro soll Giber die Tastenkombination [strg]+(« J+(F] abrufbar sein.
Speichern Sie die Arbeitsmappe mit den Makros unter dem Namen Ubungsmakros.xlsm
ab. (Achten Sie auf den Typ xlsm!)
Losungsweg
1. Schalten Sie auf der Registerkarte Entwicklertools in der Gruppe : :
Code die relative Aufzeichnung ein. (B8 Rettive verweise venvenden |
2. Klicken Sie auf der Registerkarte Entwicklertools in der Gruppe Code auf die Schaltflache
Makro aufzeichnen.
Oder klicken Sie in der Statusleiste unten links auf das Symbol Makro aufzeichnen: E&.
3. Das Dialogfeld Makro aufzeichnen wird gedffnet.
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Ubernehmen Sie den Makronamen und die Be-
schreibung aus dem rechtsstehenden Bild.

Makro aufzeichnen

Makroname:
4. Klicken Sie in das kleine Feld Tastenkombination Firmenname
und driicken Sie dort (& ]+(F]. Dabei wird die I“?t”""zb‘”z”:’t”’F
. . rg=umschalt=
Taste nicht gedriickt! ’

5. Wahlen Sie die Arbeitsmappe, in der Sie das Makro Diese Arbeitsmappe v

speichern mdochten, z.B. Diese Arbeitsmappe. Be-CDIENNG)
Den Text Muster-DV GmbH relativ einfdgen
Schriftgrofe 14 und Fett

Makro speichern in:

6. Nachdem Sie die Eingaben in dem Dialogfeld
durchgefiihrt haben, verlassen Sie es Uber die

SCha|tf|éChe . oK Abbrechen
Ab jetzt wird alles aufgezeichnet! Diese Daten eingeben

7. Schreiben Sie den Firmennamen Muster-DV GmbH in eine beliebige Zelle.

8. Wahlen Sie die SchriftgroRe 14 und den Schriftschnitt Fett auf der Registerkarte Start in der
Gruppe Schriftart.

9. Optimieren Sie die Spaltenbreite: Zeigen Sie mit der Maus #+ im Spaltenkopf auf den rechten
Rand der betreffenden Spalte und klicken Sie doppelt mit der linken Maustaste.

10. Beenden Sie die Aufzeichnung, indem Sie eine der Schaltflichen Aufzeichnung beenden
anklicken, z.B. auf der Registerkarte Entwicklertools in der Gruppe Code.

B3 | i fx Muster-DV GmbH
A B C
1
2
3 |I\.‘Iuster-D‘luIr GmbH |
Makro

11. Speichern Sie die Arbeitsmappe unter dem Namen Ubungsmakros.xlsm (!) ab.

12. Das Makro Firmenname rufen Sie (ber die Tastenkombination (strg]+(« ]+(F] auf. Es muss
den Firmennamen immer in die aktuelle Zelle eintragen!

4.2 Office-Scripts

Wir méchten nun das Einrichten einer Seite im Querformat von der Seite 33 mit Hilfe eines Office-
Skripts automatisieren. Fir die Arbeit rund um die Office-Skripts gibt es in Excel sogar eine eigene
Registerkarte: Automatisieren.

Datei  Start  FEinfligen  Zeichnen  Seitenlayout  Formeln  Daten  Uberprifen  Ansicht  Automatisieren  Hilfe
= —— = g o . .
--@ cE—fp— = Alle Zeilen und Spalten... = Auswahl fixieren & Untertabelle aus einer... - "
Aktionen  Neues E‘ Links aus Blatt entfernen E Leere Zeilen zdhlen ;:' Tabellendaten als JSON... Alle
aufzeichnen  Skript | Skripts
Skripterstellungstoaols Office-Skripts Flussvorlagen

Die Registerkarte Automatisieren

Bitte beachten Sie, dass erst nach und nach alle Funktionen unterstiitzt werden, die bei
Makros bereits verfiigbar sind.
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Ein Skript aufzeichnen

1. Klicken Sie auf der Registerkarte Automatisieren in der Gruppe Skripterstel-
lungstools auf die Schaltflache Aktionen aufzeichnen. Am rechten Fensterrand | [
wird der Aufgabenbereich Aktionen Aufzeichnen gedffnet. Ab jetzt wird alles auf- Ddionen
gezeichnet!

Aktionen aufzeichnen voooX
Absoluter Modus ™

Aufgezeichnete Aktionen

O Aufzeichnung l3uft.

Mit der Bearbeitung dieser Arbeitsmappe
beginnen

Die Aufzeichnung hat begonnen

2. Kilicken Sie auf der Registerkarte Seitenlayout in der Gruppe Seite
einrichten auf die Schaltflache Ausrichtung und anschlieend auf DD
den Befehl Querformat. Ausrichtung

D Hochformat
D Cuerformat

3. Klicken Sie nun im Aufgabenbereich Aktionen aufzeichnen auf []
Stopp, um die Aufzeichnung zu beenden.

Aktionen aufzeichnen X

Absoluter Modus ™ St . .
soterMocus D{*_n) L Registerkarte Seitenlayout

Aufgezeichnete Aktionen Aufzeichnung beenden

Druckbereich der

Seiteneinrichtung l6schen

Druckeinstellung der
Seiteneinrichtung &ndern

@ Aufzeichnung lduft.

[ Als Code kopieren

Aufzeichnung beenden

4. Nun wird zusatzlich der Aufgabenbereich Code-Editor gedffnet, in dem die einzelnen Schritte
aufgefihrt sind.
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(IEII

Code-Editor ~X

< Alle Skripts

E Skript
Jana Winkler's OneDrive — Das Schulungsteam = Dok...

1. Druckbereich der Seiteneinrichtung I6schen

Hi

2. Ausrichtung der Seiteneinrichtung &ndern
3. Papierformat der Seiteneinrichtung dndern

4. Skalierung der Seiteneinrichtung andern

[> Ausfihren &7 Erweiterte Bearbeitung

v Beschreibung
Skriptbeschreibung eingeben
~  Skriptzugriff

E Nur Sie kiinnen dieses Skript hier ausfiihren.

‘ - In Arbeitsmappe hinzufiigen | ~

E Nur Sie kdnnen dieses Skript bearbeiten.

[ Kopie speichern

> Skriptaktivitat

Der Aufgabenbereich Code-Editor

5. Uber das 3-Punkte-Symbol «++ unterhalb der

aufgelisteten Schritte konnen Sie das Skript bei- [> Ausfibren /P Erweiterte Bearbeitung
spielsweise l6schen oder umbenennen. Wahlen [F Loschen
Sie den Befehl Umbenennen. _

~ Beschreibung Ei Umpenennen

6. Uberschreiben Sie den Namen des Skripts mit
Querformat. Die Speicherung erfolgt automa-

Skriptbeschreibung eingeber R’j Feedback

tisch. ~  Skriptzugriff oA
E Mur Sie kénnen dieses Skript hier ausfiihren.
Code-Editor v X
& Alle Skript 3-Punkte-Symbol mit Untermen
e Skripts

E ‘ Querformaf|

Jana Winkler's OneDrive — Das Schulungsteam = Dok...

Den Namen des Skripts andern

7. SchlieRen Sie beide Aufgabenbereiche.

Ein Skript starten
Mochten Sie nun das Skript anwenden,

o klicken auf der Registerkarte Automatisieren in der Gruppe Office-Skripts auf
das Skript, wenn es dort im Katalog aufgefiihrt wird. Eventuell missen Sie den =
Katalog noch tber die rechtsstehende Schaltflache mit dem Pfeil = 6ffnen.
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;:‘ QueEormat 3 Alle Zeilen und 5palten... E Auswahl fixieren .

<l

Alle

=
o Unt
= | Skripts

) = = P
elle aus einer.. 57 Links aus Blatt entfernen 5 Leere Zeilen zihlen

Office-Skripts

Im Katalog auf das Skript klicken
Das Skript wird im Aufgabenbereich Code-Editor gedffnet.

e Oder Sie klicken auf der Registerkarte Automatisieren in der Gruppe Office-
Skripts auf die Schaltflache Alle Skripts und zeigen Sie im sich 6ffnenden Aufga-
benbereich Code-Editor auf das gewlinschte Skript. Wird das Skript hier nicht an-
gezeigt, klicken Sie auf Weitere Skripts anzeigen.

Code-Editor voooX

-+ Meues Skript

Zuletzt verwendet Diese Arbeitsmappe Beispiele

E Querformat > E
i

Weitere Skripts anzeigen —>

Das Skript im Code-Editor 6ffnen

Klicken Sie nun im Code-Editor auf[} Ausfiihren.

Code-Editor vooX Code-Editor ~vooX
3 L) -+ Neues Skript
€ Alle Skripts
Zuletzt verwendet  Diese Arbeitsmappe Beispiele
Querformat
Jana Winkler's OneDrive — Das Schulungsteam = ...
E Querformat %

1
Druckbereich der Seiteneinrichtung l6schen
Weitere Skripts anzeigen —>

2,

Ausrichtung der Seiteneinrichtung andern Das im Code-Editor nicht gedffnete Skript ausfiihren

3.
Papierformat der Seiteneinrichtung dndern

4. Skalierung der Seiteneinrichtung dndern

[> Ausfihren 7 Erweiterte Bearbeitung — =»»

Das im Code-Editor gedffnete Skript ausfihren
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Ein Script I6schen

Um ein Skript zu I6schen,

o oOffnen Sie es im Aufgabenbereich Code-Editor (z.B. Registerkarte Automatisieren,
Gruppe Office-Skripts, Klick auf das Skript im Katalog), klicken auf das 3-Punkte-Symbol
«+»+ unterhalb der aufgelisteten Schritte und wahlen den Befehl Loschen.

.

-
E‘ Querformat EAIIeZeilen und 5palten... E‘Auswahlfixieren | —
= J@] ; =T = len 23 T Ale
=) Unt elle aus einer... 5 Links aus Blatt entfernen 5 Leere Zeilen zdhlen

Skripts

Office-Skripts

Im Katalog auf das Skript klicken

o Oder Sie 6ffnen alle Skripts im Code-Editor (Registerkarte Automatisieren, —
Gruppe Office-Skripts, Schaltflache Alle Skripts), zeigen auf das zu I6schende e
Skript, klicken auf das 3-Punkte-Symbol : und wahlen den Befehl Léschen. Skiipts

Code-Editor oK

-+ Neues Skript

Zuletzt verwendet  Diese Arbeitsmappe Beispiele

E Querformat >

[> Ausfihren
¢’ Erweiterte Bearbeitung

[P Loschen

Efl  Umbenennen

Das Skript I6schen
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5 Erstellen einer benutzerdefinierten Funktion

In diesem Abschnitt wollen wir eine Funktionen selbst erstellen. Dabei bekommen Sie auch einen
kurzen Einblick in die Programmiersprache Visual Basic flr Applikationen, kurz VBA. In unserem
Beispiel soll eine benutzerdefinierte Funktion aus einem Nettobetrag den Bruttobetrag einschliel3-
lich 19% Mehrwertsteuer berechnen.

5.1 Prozeduren

Die unterste Einheit von Programmen in VBA wird durch die Prozeduren gebildet. Man unter-
scheidet zwischen:

e Sub-Prozeduren
e Function-Prozeduren und

e Property-Prozeduren.

Wahrend bei Sub-Prozeduren kein Wert zuriickgegeben wird, liefern Function-Prozeduren einen
Ruckgabewert. Ein Funktionsmakro wird anstatt mit Sub mit Function eingeleitet. Der letzte Be-
fehl lautet dementsprechend End Function. Property-Prozeduren spielen nur eine untergeord-
nete Rolle.

5.2 Bestandteile einer benutzerdefinierten Funktion

Die benutzerdefinierten Funktionen unterscheiden sich in ihrer Verwendung nicht von den inte-
grierten Excel-Funktionen. Das heil}t, sie werden genauso angewendet wie eine bereits inte-
grierte Tabellenfunktion wie beispielsweise SUMME oder WENN. Der Unterschied besteht ledig-
lich darin, dass Sie

e den Namen,
e die Argumente
e und den Riickgabewert

selbst festlegen.

Zu einer Funktion kdnnen folgende Bestandteile gehdren:
e Funktionsname e Operatoren, z.B. = e Semikolon

e Argumente e Klammern e Ergebnis.

Als Erkennungszeichen bendtigt auch die benutzerdefinierte Funktion einen Namen. Die hier zu
erstellende benutzerdefinierte Funktion soll Bruttobetrag heil3en.

Die Argumente, also die Angaben, mit denen man Excel mitteilt, welche Werte zu berechnen sind,
mussen die Anwender in einer benutzerdefinierten Funktion selbst bestimmen. In unserem Fall
ist dies der Nettobetrag. Damit erhalt Excel Ausgangsdaten, auf die die Funktion zurlickgreifen
kann. Die Argumente werden hinter dem Funktionsnamen in einer Klammer eingeschlossen und
jeweils durch Kommata getrennt angegeben. Beim Riickgabewert handelt es sich um das Ergeb-
nis, das nach abgeschlossener Berechnung zurtickgegeben wird.

Es fehlt noch eine Anweisung, die der Funktion mitteilt, welche Berechnung durchzufihren ist,
also eine Kombination von Zahlen, Variablen und mathematischen Operatoren, die einen Wert
ergibt und vergleichbar mit einer Formel ist.
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5.3 Die benutzerdefinierte Funktion Bruttobetrag

Es ist mdglich, auch ohne groRe Programmierkenntnisse, eigene Funktionen zu schreiben. Um
die benutzerdefinierte Funktion Bruttobetrag zu erstellen, gehen Sie folgendermalien vor:

1. Die Arbeitsmappe Ubungsmakros.xlsm ist geéffnet.

2. Figen Sie ein neues Tabellenarbeitsblatt (iber das Symbol + unten neben den
Blattregistern ein. (7

3. Kiicken Sie auf der Registerkarte Entwicklertools ganz links in der Gruppe Code Basic
auf die Schaltflache Visual Basic. Der Visual Basic-Editor wird gedffnet. (Die
Registerkarte Entwicklertools wurde auf der Seite 33 erlautert).

4. Im Visual Basic-Editor rufen Sie den Menlweg Einfiigen, Modul auf. Ein neues, leeres Mo-
dul mit dem Namen Modulx wird eingeftgt, hier Modul2:

& Microscft Visual Basic for Applications - [Modul2 (Code)]

% Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format Debuggen Ausfihren Extras  Add-Ins  Fenster 7 - X

EE-E 3 yon @ W& EF Y @751 =
Projekt - VEAProject ﬂ |:Allgemein] V| ‘:Deklarationen] ~
= . B

=] @ VBAProject (Ubungsmakros.
(=425 Microsoft Excel Objekte

@ DieseArbeitsmappe

Tabelle1 (Tabelle 1)

Tabellez (Tabelle2)
=25 Module
482 Modull

¥ Modul2

Eigenschaften - Modul2 ﬂ

Modul2 Modul ~]
Alphabetisch  Nach Kategorien ﬂi S

Das neue Modul erhélt die Bezeichnung Modul2

5. In das Modulfenster (rechte Bildschirmhalfte) geben Sie den Begriff Function gefolgt von
einem Leerzeichen und dem Namen Bruttobetrag ein. Dabei ist es wichtig, Tippfehler zu
vermeiden!

6. Offnen Sie die Klammer und tippen Sie das Argument ein: Nettobetrag. SchlieRen Sie die
Klammer:
Function Bruttobetrag(Nettobetrag)

@ Falls mehrere Argumente bendtigt werden, missen sie jeweils durch ein Komma ge-
trennt werden.

7. Dricken Sie die [«]-Taste. Der Editor hat danach automatisch die Zeile End Function ein-
getragen.

8. Der Schreibcursor blinkt zwischen diesen Zeilen. Driicken Sie die Tabulatortaste und
schreiben Sie den folgenden Code:

Bruttobetrag = Nettobetrag * 1.19

@ a) Als Dezimaltrennzeichen geben Sie einen Punkt ein.

b) Mit Hilfe der Tabulatortaste kdnnen Sie Codezeilen einrlicken. Das wird aber nur
wegen der besseren Ubersichtlichkeit gemacht.

9. Klicken Sie auf das Symbol Speichern | in der Symbolleiste.

Unser kleines Programm hat nun folgenden Text:
Function Bruttobetrag(Nettobetrag)
Bruttobetrag = Nettobetrag * 1.19
End Function
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% Microscft Visual Basic for Applications - [Modul2 (Code]]

% Datei  Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Debuggen Ausfihren Extras  Add-Ins  Fenster 2 -8 X
HE-A Bal9 pom @ 2| %A @ z251 .
Projekt - VBAProject & |tAIIgemein] v| |Brut‘lobetrag ~
B = Function Bruttobetrag (Hettobetrag) =
EI@ VBAProject (Ubungsmakros. Bruttobetrag = Nettobetrag * 1.19
-2 Microsoft Excel Objekte End Function

@ DieseArbeitsmappe
abellel (Tabelle 1)
] Tabelle? (Tabele?)
B@ Module

Eigenschaften - Modul2 E

Modul2 Modul

Alphabetisch  Nach Kategorien

Die benutzerdefinierte Funktion Bruttobetrag

5.4 Die benutzerdefinierte Funktion aufrufen

Um die benutzerdefinierte Funktion einzusetzen, wechseln Sie in die Tabelle2 lhrer Arbeits-
mappe. Es gibt zwei Mdglichkeiten, die benutzerdefinierte Funktion aufzurufen:

Die manuelle Eingabe der Funktion

1. Geben Sie in die Zelle B2 den Betrag 100 ein.

2. Tragen Sie in die Zelle C2 die Formel ein:
=Bruttobetrag(B2)

3. Bestatigen Sie die Eingabe mit der [« ]-Taste. Sie erhalten das gewiinschte Ergebnis, in
diesem Fall 119.

c2 v i Jx~ =Bruttobetrag(B2)
A B C D E
2 100 119
L]
3
4
Bruttobetrag

Der Aufruf tiber den Funktions-Assistenten

1. Dain der Zelle C2 bereits die vorher eingetippte Formel steht, klicken Sie in eine leere Zelle,
beispielsweise in C4.

2. Sie kdnnen eine benutzerdefinierte Funktion auch wie gewohnt tiber das nach-
folgende Dialogfeld aufrufen: Klicken Sie auf der Registerkarte Formeln in der ﬁ‘
Gruppe Funktionsbibliothek auf das rechtsstehende Symbol. Funidion

einfigen

3. Wahlen Sie die Kategorie Benutzerdefiniert:
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Funktion einfigen

Funktion suchen:

Beschreiben Sie kurz, was Sie tun mdchten, und klicken Sie oK
dann auf "'OK'
Kategorie auswahlen:  Benutzerdefiniert e

Funktion auswahlen:

BoiteDialogueSolveurFinir

EBoiteDialogueSolveurOk I

DialoogOplosserBeéindigen
DialoogOplasserOk
OplosserBeéindigen
OplosserLladen
Bruttobetrag(Nettobetrag)
Keine Hilfe verfagbar,

Hilfe fiir diese Funktion Abbrechen

Benutzerdefinierte Funktion einfiigen

4. Markieren Sie in der Liste die Funktion Bruttobetrag und klicken Sie auf [ ok ].

Sie sehen jetzt die Formelpalette. Die Handhabung unterscheidet sich nicht von den inte-
grierten Funktionen. Tragen Sie den Zellbezug in das vorgesehene Feld ein und verlassen
Sie das Dialogfeld Uiber die Schaltflache [ ok ].

Funktionsargumente

Eruttobetrag
Nettobetrag |E2

I+
1

100

119

Keine Hilfe verflgbar.

Nettobetrag

Formelergebnis = 119
Hilfe fir diese Funktion Abbrechen

Die Formelpalette der benutzerdefinierten Funktion Bruttobetrag

6. Der Bruttobetrag wurde ausgerechnet: 119.

@ Selbst erstellte Funktionen sind nur in der aktuellen Arbeitsmappe verfiigbar, kdnnen
aber in andere Arbeitsmappen kopiert werden (siehe Seite 50).

5.5 Ubung

Erstellen Sie die Funktion Nettobetrag, die aus einem Rechnungsbetrag die Mehrwertsteuer von
19% heraus rechnet. Ein Tipp: Verwenden Sie zum Ausprobieren ganz einfache Zahlen. Spei-
chern Sie abschlieend die Datei, ohne den Namen zu andern.

Losungsweg

1. Klicken Sie im Meniliband auf der Registerkarte Entwicklertools in der Gruppe Code auf die
Schaltflache Visual Basic.

2. Im Visual Basic-Editor gehen Sie den Meniuweg Einfligen, Modul.
Sie erhalten ein Visual Basic-Arbeitsblatt.

In dem grofRen weilden Feld im oberen rechten Bereich geben Sie den Begriff Function ge-
folgt von einem Leerzeichen und dem Namen Nettobetrag ein.
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o

Tippen Sie, von Klammern eingerahmt, das Argument Bruttobetrag ein:
Function Nettobetrag(Bruttobetrag)

6. Dricken Sie die [«']-Taste. Der Editor hat danach automatisch die Zeile End Function ein-
getragen.

7. Zwischen diesen beiden Zeilen driicken Sie die Tabulatortaste und schreiben folgenden
Code:
Nettobetrag = Bruttobetrag / 1.19

8. Unser kleines Programm hat nun folgenden Text:

Function Nettobetrag(Bruttobetrag)
Nettobetrag = Bruttobetrag / 1.19
End Function

9. Speichern und schlieRen Sie das Visual Basic-Fenster.

10. Um die Funktion aufzurufen, wechseln Sie wieder in die Arbeitsmappe. Geben Sie in die
Zelle A1 den Betrag 119 ein. Tragen Sie in die Zelle B1 die Formel ein:

=Nettobetrag(A1)

Bestatigen Sie die Eingabe mit der [« ]-Taste. Sie erhalten das gewlinschte Ergebnis, in
diesem Fall 100:

Bl v i fx | =Nettobetrag{Al)

A B c D
1] 119 100

Eine benutzerdefinierte Funktion

11. Speichern und schlielRen Sie die Arbeitsmappe.

5.6 Die Lambda-Funktion

Mit der Lambda-Funktion kdnnen Sie eigene Funktionen erstellen, und zwar ohne VBA, das wir
auf der Seite 44 verwendet haben. Wenn Sie lhrer Funktion tGber den Namens-Manager einen
aussagekraftigen Namen geben, konnen Sie sie unter diesem Namen kinftig nutzen. Die
Lambda-Funktion ist vor allem fiir komplexe und komplizierte Formeln hilfreich, die Sie sich nur
schlecht merken kénnen, oder um Tippfehler zu vermeiden.

Die Vorgehensweise ist immer gleich:

1. Sie tippen die (komplizierte) Formel einmal ein und kopieren Sie ohne das Gleichheitszeichen
= in die Zwischenablage.

2. Die Lambda-Funktion hat folgende Syntax:
=LAMBDA(Parameter;Funktion)(Zellbezug)

Parameter sind eine Art Platzhalter fir die Werte, die Sie dann in die Funktion eingeben.
Mehrere Parameter werden mit Semikolon ; getrennt.

Funktion ist die Formel, mit der gerechnet werden soll.

Der Zellbezug dient dem Testen, ob die Lambda-Funktion das richtige Ergebnis liefert. Sind
mehrere Parameter erforderlich, miissen hier entsprechend viele Zellen eingegeben werden,
z.B. (A2;D2).
3. Sie kopieren die Lambda-Formel ohne den Zellbezug, also
=LAMBDA (Parameter;Funktion).
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4. Sie definieren fur die Funktion einen Namen, unter dem sie fortan zur Verfiigung steht.

I]g Die Funktion ist nur in der aktuellen Arbeitsmappe verflgbar ist, kann aber in andere
Arbeitsmappen kopiert werden (siehe Seite 50).

Aber nun zu einem Praxisbeispiel, fir das wir der Einfachheit halber eine unkomplizierte Formel
verwenden. Wir méchten fur einige unserer Produkte eine Rabattaktion von 10% starten und
deshalb den Preis abziglich des Rabatts errechnen. Hierfur erstellen wir eine eigene Funktion,
die auch bei einer Anderung der Rabatthdhe verwendet werden kann.

1. Offnen Sie die Datei Lambda Rohdaten.xlsx und speichern Sie sie unter dem Namen
Lambda ab.

A B & D E F
1 Artikelnr. Preis| Preis abziiglich Rabatt Rabatt
2 1101 1.564,94 € 10%
2 1249 1.378,64 €
4 1358 1.014,98 €
5 1369 1.007,50€
6 1444 1.687,49€
[ 1682 1.751,35€
8 1733 2.413,52€
9 1947 3.110,16 €
10 1998 2.087,85€

Lambda Rohdaten

2. Tippen Sie die Formel zur Errechnung des Rabatts in die Zelle C2 ein und achten Sie dabei
auf den absoluten Bezug der Zelle E2, die den Rabatt enthalt:

=B2*(1-$E$2)

3. Kopieren Sie die Formel z.B. mit der Tastenkombination [strg]+(C] ohne das Gleichheitszei-
chen, also B2*(1-$E$2), in die Zwischenablage und driicken Sie die [Esc]-Taste, um den
Editiermodus zu verlassen.

4. Uberschreiben Sie nun die Formel in Zelle C2, indem Sie die Lambda-Funktion eintippen und
fligen Sie dabei die Formel aus der Zwischenablage ein, z.B. mit der Tastenkombination

(stra)+(v):
=LAMBDA(Preis;Rabatt;B2*(1-$E$2))(B2;E2)

@ Es ware auch folgende Lambda-Formel moglich:
=LAMBDA(Preis;Rabatt;Preis*(1-Rabatt))(B2;E2)
Priufen Sie, ob das Ergebnis stimmt.
Kopieren Sie die Lambda-Funktion ohne den Zellbezug, also
=LAMBDA(Preis;Rabatt;B2*(1-$E$2))

7. Dricken Sie die [Esc]-Taste, um den Editiermodus zu verlassen, und
klicken Sie auf der Registerkarte Formeln in der Gruppe Definierte [@ Namen definieren
Namen auf den linken Teil der Schaltflache Namen definieren.

-]
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8. Geben Sie lhrer Funktion einen Namen, z.B. Rabatt,
Flgen Sie falls gewilinscht einen beschreibenden s =i

Kommentar zu und figen Sie die kopierte Lambda- | name Rabatt
Funktion mit der Tastenkombination [Strg)+(v] in das |serin: Arbeitsmappe v
Feld Bezieht sich auf ein. Kommentar: Preis abziiglich Rabatt

9. Nun kdnnten Sie die Formel zwar in die Gbrigen Zellen
der Spalte C kopieren, wir méchten aber zunachst un-
sere selbst erstellte Funktion testen: Setzen Sie den Bezieht sich auf: | preis RabattE2+(1-5£52)] .
Cursor deshalb in die Zelle C3 und geben sie =R ein. Abbrechen
Excel schlagt unsere Formel Rabatt vor:

Der Funktion einen Namen geben
=R I und die Lambda-Funktion einfiigen

(&) RANG. GLEICH
(£ RANG. MITTELW

10. Wie Sie im rechtsstehenden Bild sehen, wird in einer Rabatt
QuickIinfo der Kommentar-Text aus dem Dialogfeld 'Jméprei”hmg“ch Rabatt)

Name bearbeiten angezeigt, wenn Sie auf die Formel
zeigen. Wahlen Sie die Formel nun durch Doppelklick

aus. Die Formel per Doppelklick auswahlen

11. Nun zeigt Excel in einer Quickinfo die Parameter, die Sie in die
Formel eingeben missen:

o Kilicken Sie auf die Zelle B3 fir den Preis und geben Sie ein

Semikolon ; ein. =Rabatt{
e Klicken Sie auf die Zelle E2 fur den Rabatt und geben Sie [ Rabatt(Preis; Rabatt) |
eine geschlossene Klammer ein ) Excel zeigt die Parameter an

[=Rabatt{B3;E2) |

e Betatigen Sie die [« ]-Taste, um die Formel abzuschlieRen.

12. Kopieren Sie die Formel in die tbrigen Zellen der Spalte C und speichern Sie die Datei, ohne
den Namen zu andern.

Ubung

Erstellen Sie in der Datei Lambda Ubung Rohdaten.xlsx mit Hilfe der Lambda-Funktion eine
Funktion mit Namen Prozent, mit der Sie errechnen kénnen, wie viel Prozent die jeweiligen Pruif-
linge gemessen an der Gesamtpunktzahl erreicht haben. Die Formel zur Berechnung der Pro-
zentwerte ist bereits in der Zelle C4 eingetragen und der Spalte C wurde das Format Prozent mit
2 Dezimalstellen zugewiesen. Testen Sie die selbst erstellte Funktion in der Zelle C5 und kopieren
Sie sie anschlie3end in die Zellen C6:C10. Formatieren Sie die Zelle C4 wieder als Prozentzahl
mit 2 Dezimalstellen und speichern Sie die Datei unter dem Namen Lambda Ubung ab.

Losungsweg

1. Offnen Sie die Datei Lambda Ubung Rohdaten.xlsx und speichern Sie sie unter dem Na-
men Lambda Ubung ab.

2. Setzen Sie den Cursor in die Zelle C4 und kopieren Sie die Formel ohne das Gleichheitszei-
chen (=) in die Zwischenablage, also B4/$D$4. Hierfiir kénnen Sie z.B. die Tastenkombina-

tion [Strg)+(c] verwenden.

3. Driicken Sie die [Esc]-Taste, um den Editiermodus zu verlassen.
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11.

Uberschreiben Sie nun die Formel in Zelle C4, indem Sie die Lambda-Funktion eintippen und
fligen Sie dabei die Formel aus der Zwischenablage ein, z.B. mit der Tastenkombination
(stra)+[v]:

=LAMBDA(Punkte;Gesamtpunkte;B4/$D$4)(B4;D4)

Driicken Sie die [Esc]-Taste, um den Editiermodus zu verlassen, und
klicken Sie auf der Registerkarte Formeln in der Gruppe Definierte [@ Namen definieren
Namen auf den linken Teil der Schaltflache Namen definieren.

-]

Geben Sie |lhrer Funktion einen Namen, z.B. Prozent,

fugen Sie falls gewiinscht einen beschreibenden Kom- WIErar s

mentar zu und figen Sie die kopierte Lambda-Funk- | name Prozent

tion mit der Tastenkombination [Strg]+(v] in das Feld | gereicn: Arbeitsmappe v
Bezieht sich auf ein. Kommentar:

Setzen Sie den Cursor in die Zelle C5 und geben sie
=Prozent ein. Wahlen Sie die Formel durch Doppel-

klick aus. Begieht sich auf: | _) AMBDA(Punkte; Gesamtpunkt: 4
Geben Sie die bendtigten Parameter ein und betatigen Abbrechen
Sie die [ ]-Taste, um die Formel abzuschlieRen.

Der Funktion einen Namen geben
=Prozent(B5;D4) und die Lambda-Funktion einfligen

Kopieren Sie die Formel in die Zellen C6:C10.

. Formatieren Sie die Zelle C4 wieder als Prozentzahl mit 2 Dezimalstellen: Rechtklick auf die

Zelle, Befehl Zellen formatieren, Kategorie Prozent, Dezimalstellen 2:

Zellen formatieren

Zahlen  Ausrichtung  Schrift  Rahmen  Ausfillen  Schutz

Kategorie:
Standard Beispiel
Zahl .
Wahrung 51,06%
Buchhaltung
Datum

Uhrzeit

Bruch

Dezimalstellen: |2 -

Wissenschaft
Text
Sonderformat
Benutzerdefiniert

Zellen formatieren

Speichern Sie die Datei, ohne den Namen zu andern.

5.7 Selbst erstellte Funktionen in eine andere Arbeitsmappe

kopieren

Wie auf den Seiten 46 und 48 erwahnt, sind selbst erstellte Funktionen nur in der aktuellen Ar-
beitsmappe verflgbar. Mit einem kleinen Trick kdnnen Sie sie aber ganz einfach in eine andere
Arbeitsmappe kopieren:

1.

Offnen Sie die Arbeitsmappe, in die Sie die Funktionen kopieren mochten, oder erstellen Sie
eine neue, leere Arbeitsmappe. Wir haben uns fiir eine neue Arbeitsmappe entschieden, die
den Namen Mappe1 tragt.

Wechseln Sie zu der Arbeitsmappe, die die selbst erstellten Funktionen enthalt.

Nun fligen Sie ein neues, leeres Arbeitsblatt hinzu, z.B. Giber das Symbol -+ unten neben den
Blattregistern.
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4. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das neue Blattregis-
ter und wahlen Sie im Kontextmeni den Befehl Verschieben Einfagen...
oder kopieren. ER Loschen

5. Wahlen Sie im folgenden Dialogfeld im Listenfeld Zur 7 Umbenennen
Mappe die gewlinschte Arbeitsmappe aus, in unserem Fall Eerschiebenoderkopieren...%

also Mappe1, und klicken Sie auf [ ok ]. 5] Code anzeigen

B:E Blatt schitzen...

Verschieben oder kopieren

. . ; Registerfarbe >
Ausgewdhlte Blatter verschieben
Zur Mappe: Ausblenden
T -
Einflgen vor
Tabellel Alle Blatter auswéhlen
[ans Ende stellen)
Kontextmen(

C] Kopie erstellen

Die Arbeitsmappe auswahlen

6. Das leere Arbeitsblatt wurde in unsere Mappe1 verschoben und kann auch bei Bedarf wieder
geléscht werden. Dazu klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Blattregister des Ar-
beitsblattes und wahlen den Kontextmeni-Befehl Léoschen. Das Blatt wird geldscht, die
selbst erstellten Funktionen bleiben aber erhalten.
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